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Pokyny pro vypracovani maturitni prace pro $kolni rok 2020/2021

Pf1 vypracovani prace dodrzujte nasledujici pokyny.

Charakteristika jednotlivych ¢asti prace

1. Titulni strana (necisluje se stranka ani nadpis, stranka se po&it)

Obsahuje:

o nazev Skoly (velikost pisma 14 b)

o text - maturitni prace (velikost pisma 24 b tuéné)

° nazev prace (velikost pisma 20 b tu¢ng)

o jméno a pfijmen{ autora prace (velikost pisma 14 b)

o Skolni rok (velikost pisma 14 b)

° tiida (velikost pisma 14 b)

o vedouci prace: titul, jméno a pifjmeni (velikost pisma 14 b)
° oponent: titul, jméno a piijmeni (velikost pisma 14 b)

Vse vystiedit. Na titulni strané je povolené pouzivat kldvesu ENTER. Mezery , pied” a ,za“
textem 0 bodii.

2. ProhlaSeni autora (stranka se nedisluje, ale po&itd)
Nutno uvést ve spodni ¢asti strany takto:

“Prohladuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval (a) samostatné s pouZitim literatury a zdrojd
uvedenych v seznamu literatury.” + vlastnoruéni podpis (podpis pouze v ti§t&né verzi)

3. Obsah (stranka se nedisluje, ale pocitd, nadpis se neisluje)
Obsah se zafazuje na zacatek prace. Je vygenerovan na zakladé styli odstavce.

Zarovnat do bloku. Mezery ,,prFed" a , za" textem 0 bodi.
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4. Uvod (nadpis se nedisluje, stranka se &isluje)

UmoZiiuje piehlednou a ucelenou orientaci v zamé&feni a zpracovani tématu. Vymezi problém,
kterym se prace zabyva.

Pozor, cislovani strany nezacing od jednicky, ale od skutecného cisla stranky.

5. Vlastni prace (stranky se ¢isluji, nadpisy kapitol také)

Préci logicky roz¢lenite do kapitol. Kazd4 kapitola na nejvy$si drovni zagind na nové strance.
Jednotlivé kapitoly a podkapitoly &islujte, pouzijte vicedroviiové ¢islovani arabskymi ¢islicemi.

6. Zavér (stranka se ¢isluje, nadpis kapitoly ne)

Shrnuje obsah a vysledky prace.

7. Seznam literatury (stranka se &isluje, nadpis kapitoly ne)

Seznam literatury se uvadi na konci prace. Jednotlivé polozky o&islujte podle vzoru. Sefad'te je
podle abecedy.

napft.
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Doporudeni stranka — www.citace.com (generator citaci)
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U elektronickych odkazii je nutné odebrat hypertextovy odkaz!

Pozn. Pro elektronicky dokument je nutné uvést kompletni adresu, pouze v piipadé, Ze jste
¢erpali vice informaci z celého webu, sta¢i uvést adresu Gvodni stranky.

8. Piilohy (stranky se necisluji)
Tabulky, obrézky, grafy a jiné grafické objekty lze vkladat pfimo do textu. N&kdy je viak

vhodnéjsi vloZit je na konec prace do piilohy. Pokud mate vice pfiloh, &islujte je (Ptilohal,...).
Kazdou ptilohu uved’te samostatné na strance a oznacte ji ¢islem a nazvem.

Cela prace musi byt tisknutelnd — to znamend: vSechny obrazky, formulate, tabulky atd. (které
nelze do préce vlozit) budou naskenované.

Pravidla pro formalni ipravu prace

Pti Gipravé préce se striktné fid’te nasledujicimi pokyny:

o Préci vypracujte pomoci programu MS WORD!

e Okraje stranky nastavte takto: nahofe 2,5 c¢cm, dole 2 cm, vpravo 2 cm, vlevo 2,5 cm,
u hibetu 0 cm;

o neodsazujte prvni Fadek odstavce;

o pouZijte forméat papiru A4;

° pouZivejte pouze standardni patkové pismo (Times New Roman, Garamond apod.),
velikost pisma 12 bodt pro text, pro nadpisy kapitol viz nize;

° odstavce zarovnejte do bloku;

° stranky ¢islujte arabskymi ¢islicemi v zapati stranky;

° fadkovani volte 1,5 v celé praci, mino textu v tabulkach, viz poZzadavky dale;

o pro zvyraznéni pouZijte kurzivu nebo tuéné pismo, ne podtrZeni textu;

° barevné obrazky lze pouzit, barevné pismo ne;

° kapitoly a podkapitoly ¢&islujte pomoci vicetrovitového Cislovani arabskymi Cislicemi

s pouzitim stylu odstavce napf.
1 Dopravni prostiedky
1.1 Silni¢ni dopravni prostifedky

1.2 Zelezni&ni dopravni prostfedky
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Pozor! Za posledni ¢&islici neni te¢ka.

o Rozsah maturitni prace je 20 000 — 40 000 znak(i; pokud nebude podet znak dodrzen,
budou body odebrany.

o pfi zpracovani je vyZadovano pouziti minimélng tfi riznych zdrojd (z toho alespori jeden
tistény);

o prace musi byt pravopisné bezchybna a musite spravné pouZivat i odborné terminy;

° prace nesmi obsahovat vulgarni slova;

° piste jednostranné;

o praci odevzdejte ve dvou vyhotovenich svazanych (krouZkovou) vazbou, elektronickou

verzi zaSlete e-mailem (viz terminy), ob& verze (titénd i elektronickd) se musi presné
shodovat, jinak nebude prace hodnocena.

Pozadavky na zpracovani v textovém procesoru

° V préaci disledné pouZivejte pro nadpisy kapitol a podkapitol styly odstavce (nutno
vytvofit vlastni styly, nepouZzivat pfednastavené styly WORDU);

° pouzivejte automatické ¢islovani kapitol a podkapitol na zakladé stylt odstavce;
° obsah vygenerujte na zdklad¢ stylli odstavce;
° pro vertikalni mezery mezi textem a nadpisem podkapitoly mtzete pouzit 1 krat klavesu

ENTER, ostatni vertikalni mezery nastavujte pomoci styli ve vlastnostech odstavce;

° kazda kapitola na nejvy38i urovni za¢ind na nové strance, pro p¥echod na novou kapitolu
nepouzivejte ENTER, ale vloZte konec stranky;

o pozor na spravné pouZiti mezer — mezeru piSeme za kazdym interpunkénim znaménkem
(tj. za teckou, ¢arkou, stiednikem);

o pouzivejte spravné pomléku ,,—, nikoli spojovnik ,,-*;

o pouZivejte pevnou mezeru (CTRL+SHIFT+mezernik) pro svézéni slov, ktera vyjadiuji
jeden pojem (napfiklad datum);

o na konci fadku nesmi byt samostatné s, k, v, z (je nutné tyto predlozky svézat se slovem
pevnou mezerou);
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° jednoslabiéné piedlozky a spojky je také vhodné nenechavat osamocené na konci ¥adku
a radgji je svazat se slovem pevnou mezerou (neplati pro spojku a);

° protoZe na n&kterych stranich nemd byt uvedeno jejich &islo, je tfeba rozdélit praci na
oddily a v nich nastavit riznd zapati (nepouZijte vice oddild, nez je tfeba);

o v praci musi byt pozity odrazky viude tam, kde je to vyZzadovano;

o obrazky, grafy, tabulky musi byt spravng vloZeny a zarovnany (v praci musi byt pouzita
alespon jedna vlastni tabulka, jeden vlastni graf, jeden obrézek) — obrazky nevkladejte
v plné kvalit€ — prace musi byt zaslana mailem. Popis obrazku, tabulky a grafu piste
takto: Obr. €. 1 Kontejner ISO;

° text uvniti tabulek musi byt zarovnany vertikdlng i horizontdlng, text musi mit
nastavenou mezeru ,,pfed” i ,za“ na 0 bodi, text v tabulkdch musi mit jednoduché
fadkovani;

o obsahuje-li praktickd ¢4st préce dotaznik, musi byt osloveno alespoti 120 respondenti.

Dotaznik musi byt vyhotoven elektronickou formou (napf. Google forms, Survio, i-
dotaznik.cz) a ztéto aplikace vloZen pfimo do ti§téné i elektronické verze maturitni
prace.

o obsahuje-li praktickd ¢dst prace srovnani (bank, pojistoven, vyrobct), musi byt
provedeno alespon u tif spole¢nosti,

Nastaveni stylu odstavce musi obsahovat

Nadpis kapitoly na nejvy33i Girovni — velikost pisma max. 18 b, mezera ,,pted” 0 bodi, mezera
,»za* 18 bodt.

Nadpis podkapitoly — velikost pisma max. 14 b, mezera ,,pted” 0 bodfl, mezera ,,za“ 12 bod.

Vlastni text — velikost pisma 12 bod, mezera ,,pied* 0 bodti, mezera ,,za* 12 bodq.
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PoZadavky na obhajobu maturitni price

K obhajobé& maturitni prace si ptipravte prezentaci, kterad musi mit:

° minimalné 5 snimku
° ru¢ni ovladani
o alespon jeden vloZeny obrazek, tabulku nebo graf

Pfednes obhajoby by mél byt samostatny (ne&ist) — prezentace slouzi pouze jako osnova
obhajoby. Délka va$i prezentace maturitni prace je minimélné 10 minut.

Pipravte se na dopliiujici otazky, které vam budou davat &lenové zkuSebni komise. Cas
vyhrazeny pro dotazy je minimaln& 5 minut.
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Terminy

JARNI MATURITNiI TERMIN

PiihlaSeni k maturitni praci do 8.9.2020;

3 povinné konzultace (viz. kontroly pribézného vypracovani);

odevzdani prace: dva svazané exemplaie do 16.2.2021 do 12,00 na sekretariat §koly;
elektronickou verzi je nutné zaslat ve formatu doc nebo docx;

elektronickou verzi zaslat mailem na adresu maturitniprace@sslch.cz, pfedmét zpravy
je vaSe prijmeni jméno a tiida; pod nazvem PrijmeniJmeno (bez diakritiky) do
16.2.2021 do 12,00;

prezentaci k obhajobé zaslat mailem na adresu maturitniprace@sslch.cz, predmét
zpravy je vaSe prijmeni jméno a tFida, do 7.5.2021 do 12,00 pod ndzvem

PrijmeniJmeno

prezentaci je nutné zaslat ve formatu pps nebo ppsx.

PODZIMNI MATURITNi TERMIN

odevzdani prace: dva svazané exemplafe do 23. 6. 2021 do 12,00 na sekretariat §koly
(odevzdani prace je podminkou pro prihldSeni k podzimni maturitni zkou$ce);

elektronickou verzi je nutné zaslat ve formatu doc nebo docx;
elektronickou verzi zaslat mailem na adresu maturitniprace@sslch.cz, predmét zpravy
je vale prijmeni jméno a tfida, pod nazvem PrijmeniJmeno (bez diakritiky) do

23.6.2021 do 12,00,

prezentaci k obhajobé zaslat mailem na adresu maturitniprace@sslch.cz, ptedmét
zpravy je vaSe prijmeni jméno a tfida do 31.8.2021 do 12,00 pod ndzvem
PrijmeniJmeno

prezentaci je nutné zaslat ve formatu pps nebo ppsx.

Celou prdci si priabéiné zdlohujte, porucha PC nebo notebooku nebude ditvodem pro posunuti
terminu odevzddni v jarnim ani podzimnim terminu.
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Kontroly pribézného vypracovani maturitni prace (povinné konzultace)

1. kontrola do 20. 10. 2020 min. 5000 znaka
2. kontrola do 18. 11. 2020 min. 10 000 znaka
3. kontrola do 15. 12. 2020 min. 15 000 znaki, prakticka ¢ast alespon zapodata

Nejpozd&ji do uvedenych termini je vzdy nutné predlozit vedoucimu prace vypracovani dalgich
Casti, kapitol. Je moZné zpracované kapitoly nebo celky odevzdat i difve.

Schvéleno metodickymi komisemi odborného zaméteni a hodnotitelem IKT.

Podpisy predsedkyti metodickych komisi:
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Maturitni prace

Cely nazev vasi prace

Jméno Pfijmeni
2020/2021
4.E
vedouci prace: Titul. Jméno Pfijmeni

oponent: Titul. Jméno P¥i{jmeni



