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Zaklady informatiky a teorie

Jednotka informace

informace

V této kapitole se dozvime zdkladni informace

o jednotkach informace, jejich pfevodech a také

o jejich vyznamu pro informatiku.

Informaci v informatice tvori
kédovana data, ktera
muzeme podle své potteby

vysilat a  pfijimat, ale

obvykle hodnotu jednoho
¢isla ¢ pismene. Tato
jednotka je vsSak porad

mald, a proto se pouzivaji

Informaci tvofi kodovanad data, slouzi k praci
s informacemi. Zakladni jednotkou je bit a jeho
osmindsobkem je byte.

muzeme je také uchovavat
a zpracovavat. Informaci
pfenasime pomoci signalu

analogového nebo, v dnesni

dobé  castéjsiho,  signalu
digitalniho.
BIT

Zakladni a zaroven nejmensi
jednotkou informace je bit
(vyslovnost stejnd) a znaci
se 1b. Bit

povazovat za informaci typu

muzeme

ano/ne ¢i plati/neplati.
BYTE

8 bitth tvoii jednotku vétsi —
tvoii 1B neboli byte (¢teme
jako ., bajt”).

obsazené

Informace

v bytech  maji
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jeji nasobky, které muzete

najit vpravo.
BINARNI SOUSTAVA

Jedna se o tzv. dvojkovou
neboli bindrni soustavu
Cisel, ktera vyuziva pro

praci pouze cisel 1 a 0.

Dvojkova soustava
se pouziva ve vSech
modernich pocitacich,

protoze symboly 1 a 0
symbolizuji ~dva  stavy
elektrického obvodu (1 -
zapnuto, 0 - vypnuto).
Cislo zapsané v binarni
soustave se nazyva binarni

¢éislo.

Ndsobnd rada

jednotek
informace

1b

1B = 8 bita

1kB =1024 B

1MB = 1024kB

1GB = 1024MB

1TB = 1024GB

Vyjadreni Cislice
pomoci bytu
(osm bitJ)

00000001 =1
00000010 =2

11010110 =214
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Prevody mezi ciselnymi soustavami

V nasledujicich odstavcich se dozvime néco o dalsich ¢iselnych soustavach a také

o pfevodech mezi nimi.

soustavou binarni.
DESITKOVA SOUSTAVA

Desitkova neboli dekadicka c¢iselna soustava je
nejstarsi a nejpouzivanéjsi ¢iselnou soustavou.
Pouziva se vbézném zivoté, ve véde,
v technice... Pouziva desiti zdkladnich znak —

0,1,23,4,56,78,9.
SESTNACTKOVA SOUSTAVA

Sestnactkova soustava, nazyvana také
hexadecimalni, nese svij nazev podle Sestnacti
symbolti, ze kterych se skldda konkrétni cislo.
Stejné jako desitkova soustava vyuziva znaky 0,
1,2,3,4,5 6,7, 8 9. Kromé téch to desiti znakt
vSak pouziva dalsich Sest - A, B, C, D, E a F,
ktera pfedstavuji hodnotu 10, 11, 12, 13, 14 a 15.
Pro oznaceni cisla zapsaného v Sestnactkové
soustavé se vyuziva dolniho indexu se zapisem

H, hex nebO 16 .

PREVOD SOUSTAV

Pro zaklady informatiky je nejdtileZitéjsi pfevod

mezi dvojkovou a jednotkovou ciselnou

Prevod z dvojkové do desitkové soustavy

Rekli jsme si, Ze dvojkové soustava je soustavou
pozicni. Na pozici jedni¢ek a nul v bindrnim
Cisle totiz zavisi celkova hodnota ¢isla. Pozice
zacind od nuly a mtzeme jich mit libovolné
mnozstvi. Vsoucasné dobé vsak funguji
pocitace 32 nebo 64 bitové — jejich binarni ¢isla
maji tficet dva ¢i Sedesat ¢tyfi pozic. Oproti
béZnému c¢teni disla se pozice u éiselnych

soustav urcuji od konce!!!

‘ ‘ hranice mont.indd 5

V pfedchozi kapitolce jsme se letmo seznamili se

ZAPAMATUJTE Sitt!

Ciselné soustavy a znaky,l( )'
které pouZivaji
Dvojkova -1, 0

Desitkova -0, 1,2, 3,4, 5, 6,7, 8, 9

Sestndctkovd -0, 1,2, 3,4, 5,6, 7,
89 A B C,D,E F

soustavou. Zajima nds pozice a hodnota
symbolu ve dvojkové soustavé, abychom mohli
¢islo pfevést do soustavy desitkové. Vsechny
vyse zminéné ¢iselné soustavy jsou tzv. pozicni,
coz znamend, ze kvyslednému dislu
se dostaneme diky jejich pozici v zapisu, viz

dalsi podkapitola.

1101010

Smér urcovani pozic

Za nultou pozici se tedy povazuje ¢islice nejvice
vpravo, tzn. posledni zapsana. Pozice jsou tedy

nasledujici:

7.6.5.4.3.2.1.0.
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Proc nds ale zajima pozice ¢isla??

Pro vypocet hodnoty bindrniho cisla je
zakladem c¢islo dva a jeho mocniny. Jaké
mocniny? No jednoduse to bude dva
a mocnina bude shodnd s pozici ¢isla. Pro
nazorngjsi  piiklad se podivejte na
nasledujici tabulku.

Mocnina:

Pozice:

26 25 24 23 | 22| 2t | 20

1110/ 1/0/1|0

6. 5. 4. 3. 2. 1. 0.

ZAPAMATUJTE Sitl!
20=1 26 = 64 (( )'
21=2 27 =128
22=4 28 = 256
=8 20 =512
2¢=16 210 = 1024
25 =32

Pro snadnéjsi pocitani hodnoty bindrniho ¢isla
si zapamatujte prvnich deset mocnin cisla 2.

K ¢emu ale pouzivime jednicky a nuly?

Jednoduse feceno je jednicka pozitivni hodnota
a zapocitavame jeji hodnotu do celkového cisla.
Oproti tomu nula je negativni hodnotou a do
celkového cisla ji nezapocitavame. Mocninu
¢isla v podstaté vynadsobime jednickou nebo
nulou. V nasem pfipadé cisla 1101010 nas tedy

zajimaji pouze 1., 3., 5. a 6. pozice.
1101010 =21 +23+25+2°=2+8+ 32 + 64 =106

Hodnota binarniho cisla 1101010 je 106.

Prevod z Sestndctkové do desitkové soustavy

Princip  pfevodu je naprosto  stejny.
Sestnactkova soustava vak pouZiva 16 znaki
ane pouze 2 jako soustava bindrni. Pozice se
vnimaji naprosto  stejné, tedy zprava
s pocatkem v nulté pozici. Jelikoz pouzivame
16 znakt a jiZ nds nezajimaji negativni hodnoty,

je zapis cisla kratsi.

ZAPAMATUJTE Si!! ( ( )’
16°=1 @
16'=16
162 = 256 16* = 65 536
16° =4 096 16° =1 048 576
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Nyni nds budou zajimat mocniny ¢isla 16. Pro
zjednoduseni prace si je opét zapamatujme. Pro
zacatek nam budou stacit prvni tfi mocniny.

Pro zajimavost nabizime prvnich pét mocnin.

Podivejme se napfiklad na d&islo zapsané

v hexadecimalni ¢iselné soustave:

6A2h@x

Opét,

nasobime mocninu hodnotou c¢isla Sestnactkové

jako v pripadé dvojkové soustavy,

soustavy:

6x162 + 10x16! + 2x16°= 6x256 + 10x16 + 2x1 =
1536 + 160 + 2 = 1698

Celkova hodnota cisla 6A2nex je 1698.
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Digitalni a analogovy zdznam a zarizeni s nimi pracujici
Mala podkapitola zabyvajici se analogovymi a digitalnimi zafizenim a zdznamem,

ktery z nich pochazi.

ANALOGOVA ZARIZENI

Princip analogového zafizeni

spoc¢iva v ktivce,  ktera
pomoci magnetického pole
uchovava zvuk ¢ obraz.
Kfivka

magnetického pole a je

zobrazuje prabéh

zaznamenana na né&jakém

nosi¢i (paska v audiokazeté,

VHS). Pri pfenosu
akopirovani  se  kfivka
poskodi a  zdeformuje.

Tomuto jevu se  fika

zkresleni.

Plati zde pfima iméra — ¢im
vice  kopii, tim = vétsi
zkresleni!

DIGITALNI ZARIZENI

Oproti tomu zatizeni
digitalni (také ¢islicové nebo
bindrni - zangl. digit -
Cislice). Mitizeme bez
zkresleni kopirovat uplné
neomezene. Digitalni
zdznam  pouzivda  A/D
prevodnik analogového
signdlu, ktery zné udéla

skupinu jednicek a nul.
KOMPRESE DAT

Pti pfevodu dat z analogu do

digitdlu = vSak  vznikaly
problémy s velikosti
souboru. Proto zacaly

‘ ‘ hranice mont.indd 7

vznikat  algoritmy, které
zmensSuji objem dat na disku.
Tato cinnost se nazyva
komprimace  nebo  téz
komprese  dat.  Jednim
z nejznaméjSich  programt
pro tuto ¢innost je WinRar,
ktery vytvaii napf. format

ZIP nebo RAR.

Pfi kompresi dat vyuzivame
dvé metody: bezztratovou a

ztratovou komprimaci.

Bezztratova komprimace
uklada data bez ztraty
sebemensi casti souboru.
Naopak ztratova

komprimace vyuziva toho,
ze uzivatel neni tak dokonaly
jako pocitac, proto si dovoli
nékteré  drobné  detaily
vynechat (body v obrazku,

tony ve zvuku, oboji u videa)

a tim dosahuje vétsiho
ubytku velikosti.
KODEKY a FORMATY

Vyse jsme zminili, Zze pro
prevod se vyuziva algoritmi.
Tyto algoritmy se nazyvaji
kodeky (codecs) a vytvareji
tzv. komprimované formaty.
V dnesni dobé jiz pouzivame
velké mnozstvi formatti. Pro
prehled uvadime jen vypis
nejbéznéjsich format pro

dané oblasti, tedy formaty

Nejznamejsi
komprimovane
formaty

00
Obrazové formaty
- JPEG,

(1| T
A (FIIE

Zvukové formaty

4[|/ [IMIR 3,
- WAV,
(| DAz

Formaty videa

- MPEG2+4
- WMV
=1 DiviX

obrazové, zvukové a formaty

videa.

Velikost souborti je velmi
dtilezita pro jejich uskladnéni
v pocitaci, ale také pro jejich
prenos uvnitt pocitace, ale
také mezi pocitaci a po
internetu. O  pfenosech
a jejich rychlostech

se dozvime v dal$i kapitole.
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Vyvoj prenosu dat
1950 vznik prvnich zafizeni

pro prenos dat v USA. Pfenos
byl uskutecriovan telegrafnimi
nebo telefonnimi spoji

s modemy.

1969 Arpanet - moderni

vylepSeni sité — komunikace
pocitaci Honeywell 516 -
velké salové pocitace. Arpanet
fungoval az do r. 1990.

1971 - modernizace pocitace
Honeywell 316.

1983 -

TCP/IP.

vznik  protokolu

1986 - vznik patefni sité
NSFNet -

organizaci National Science

vytvorena
Foundation.

1990 - vytvofeny prvni

internetové stranky
pracovnikem Svycarského
CERNu, autor Timothy
Berners-Lee.

1993 - prvni  graficky

prohlize¢ Mosaic.

ﬂ@@g — vznik samostatné
Ceské sité CESNET.

1995 - umoznén pfistup

béZnému cCeskému uzivateli.

‘ ‘ hranice mont.indd 8
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Prenos dat a rychlost jejich prenosu
V nasledujici kapitolce se zaméfime na pfenos dat
a prenosové rychlosti v riznych sitich. Upfesnime

si také terminologii oblasti pfenosu dat.

Piivodné se data prendsSela jen vramci jednoho pocitace.
S rozvojem informacnich technologii se rozvijela také potieba
prenaset data na rtizna ulozisté (HDD, diskety, CD, DVD, flash
disky) a také mezi jednotlivymi poditaci po siti. V pocatcich se
musela digitdlni data pfevadét do analogové kfivky, kterou
pak modem pfenasel po siti.

V soucasné dobé se jiz prendsi jednicky a nuly pomoci paketit
s daty, tedy takovymi balicky. Pakety se skladaji z jednotlivych
bita. Proto se také rychlost prenosu dat udava v bitech za
sekundu, pfipadné v jejich nasobnych jednotkach — tedy kilo,
mega a gigabitech.

Jaké jsou rychlosti v riiznych sitich?

Patefni sité Internetu maji rozli¢né rychlosti, obvykle se vsak
pohybuji mezi 100Mbit/s a 10 Gbit/s. Jedna se v podstaté
ohlavni sit wurdéitého poctu wuzivatelt ¢i urcité instituce.

K patefnim sitim se déle pfipojuji mensi lokalni sité.

Lokalni sit neboli mistni sit miizeme mit v domacnosti,
ve Skole ¢i ve firmé. Oproti patefnim sitim je jejich rychlost
o dost nizsi — tedy mezi 100 Mbit/s a 1 Gbit/s.

ZAPAMATUJTE SI!!

' v. «(@»

1B (byte) = 8b (bit)

Rychlost sité — 8Mbit/s
Objem stazenych dat — 8/8 = IMB/s
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Informacni zdroje

Informacni zdroje I b R
Kazdy den se v ramci pocitacovych technologii vyhled4vaci databaze

setkdvame s mnoha informacnimi zdroji. Co je to souborii, pozd&ji vyvinuty

vlastné informacni zdroj? To se dozvime v této programy Veronica
kapitole. a Jughead.

Informacni zdroj se nékdy MiuzZeme fict, Ze obecné 1993 — W3Catalog — prvni
také nazyva informacni rozdélujeme informacni primitivni webovy
pramen je ,prostiedek zdroje do ¢tyf podskupin vyhledavac.

spolecenské komunikace podle:

1993 — prvni webovy robot,

tvofeny mnozinou informaci )
World Wide Web

Wanderer
[Z?dejf? citat z dokumenlfu nebo souh,m' A — ol e
zajimaveho bodu. Textove pole Ize umistit vznamny vyhleddva

@® kdekoli v dokumentu. Formatovani textového Lycos. ®
pole citatu z viastniho textu Ize zménit pomoci

karty Nastroje kresleni.] 90. 1léta -  boom

internetovych vyhledavact
—napft. Yahoo!
aslouzici k jejich zaznamu

nebo prenosu v  Case 2000 - Google vyhledavac.

torn” | Elektronicky e smyslt - zvukova,
a prostoru” ' . Elektronic M . .
' p o ' Y obrazova sdéleni, 2009 - Microsoft Bing -
informacni zdroj uchovava e miry masovosti - nyni pouZivan v Yahoo!
dané informace televize, Skola, rozhovor
v elektronické podobé a je dvou lidi,
; S I e komunikaéniho média

dostupny  prostfednictvim ) i

o v, L, - noviny, televize,
pocitacovych siti a internet
digitalnich dat. e periodicity -

jednorazové,  tydenni,
mésicni.

TYPY INFORMACNICH
ZDROJU

Existuje  velké  mnozstvi
riznych clenéni. Podrobnéji

se jimi nebudeme zabyvat.

thttp://info.sks.cz/users/ku/Z17/
zdroje.htm
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Knihovny

Jednim z nejstarSich informacnich pramenti jsou bezpochyby knihy. I dnes,

v digitalni dobé, jsou knihy nejobsdhlejsim zdrojem. Na internetu sice najdeme

velké mnozstvi zdroji, s védénim obsaZenym v knihdch se prozatim rovnat

nemuze.

Jak ale zjistime, kde kterou
knihu

knihdm se pienesla velka

najdeme? Diky

dila lidské minulosti az do
dnesnich dni. I dnes mame
zachovand dila antickych
umelca a védcu, zachovana
jsou nadm  dila Husa

a Komenského.

V soucasné dobé se usiluje
o digitalizaci téchto pamatek.
Stdle vSak na internetu
nenajdeme vsechno. Proto, at
chceme ¢ ne, musime
alesponn nékolikrat za zivot

vyuzit sluzeb knihoven.

Jak ziskam knihu, kterou
potrebuji, kdyz nevim, kde
hledat?

Pro tuto situaci slouzi
nékolik  nastroji. Jednim
znich je katalog knih,

autoru a nakladatelstvi. Staci
nam znat pouze nazev knihy,

¢i jejtho autora, abychom

Pokud vsak vami

pozadovanou knihu nemaji

vevasi knihovné, muzete
vyuzit tzv. meziknihovni
vyptjéni  sluzbu (MVS).

Diky této sluzbé vam zaslou
z jakékoliv knihovny
jakoukoli knihu do knihovny
vasi.  Neékteré  knihovny
nabizi také objedndni knihy
ze zahraniéni knihovny -
vtomto pifipadé musite
zaplatit postovné. Ve vétsich
knihovnach jsou zavedena
také studovny, kde si mtzete

prezencné zaptj¢it drazsi

avétsi  knihy, casopisy,
noviny a CD.

Jak  funguje  internetovy
katalog knih?

Tento katalog funguje na tzv.
klicova slova. Ta jsou
uvedena ke kazdé knize.
Podivejme se na piiklad

klicovych slov?:

Pokud piSeme text o néjakém
tématu, napf. Jan Amos
Komensky, mutzeme tato
slova zadat do vyhledavace
do klicovych slov.
Vyhledava¢ ndm pak vyhodi
seznam knih, které obsahuji

tato klicova slova.

Pro vyhledavani knih u nas
i v zahrani¢i miizeme pouzit
tzv. Jednotnou informacni
branu. Tento server
poskytuje vyhledavac, ktery
prochdzi databdze vétsiny
velkych ceskych knihoven
(vCetné univerzitnich
a védeckych knihoven). Dale
prochazi knihovny
zahranicni. Prochdzi také
i Ceské

zahranic¢ni ¢lanky

a Ceska periodika.

mohli vyhledat, ve které
knihovné ji maji.
U vétSiny knihoven si
muizeme zadanou knihu
také objednat
(rezervovat). Nemusime

tak nutné mit registraci

Informatorium Skoly matefrské /

2 Komensky, Jan Amos

Vydano: Praha : Academia, 2007
Edice: Europa

Rozsah: 132 s.

ISBM: 978-80-200-1451-1 (vaz.) :

Daléi (idaj o odpovédnosti: Jan Amos Komensky ; [predmluvu napsal Martin Steiner]

Klicova slova: predSkolni wwchova, pedagoagika, vychova déti predskolniho véku,

Komensky, Jan Amos, 1592-1670

Poznamka: Obsahuje bibliografii
Signatura titulu: 2-67.602

ve vSech knihovnach
v Ceské republice.
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2 Z katalogu Méstské knihovny
v Ostravé.
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Vyhledavani

Jak funguje vyhleddvani v katalozich a na internetu, co je fulltext a jak funguji

webové vyhledavace — to vSe se dozvite v nadsledujici kapitole.

KATALOGY A FULLTEXT

vvvvv

nevédél o svété. Pouzivaly se odedavna
v knihovnach. Vyhleddvalo  se  podle
abecedniho fazeni — vétsinou se fadilo nejdiive
podle jmen autort(i a déle podle ndzvi jejich dél.
Fulltextové vyhledavani je vSak mozné az od

vzniku internetu.

Na internetu existuji specializované
vyhledavaci servery, kterym se iika portaly.
Pfes tyto portaly mizeme vyuzivat pfedevSim
dvou typt sluzeb - hledani pojmu na
webovych strankach, hledani pojmu

v pfipraveném katalogu firemnich stranek.

Katalog firemnich stranek cleni firmy podle
oborti a kraji. Aby se firma objevila v tomto
katalogu, musi se zaregistrovat. Firmy se sem

nezafazuji automaticky.
WEBOVY VYHLEDAVAC

Kvalita webového vyhledavace spociva v tom,
kolik stranek tzv. indexuje a jak vysledky
vyhledavani odpovidaji nasemu pozadavku —

jak jsou relevantni.

Jednim z nejlepsich soucasnych vyhledavact
je americky Google — ten vznikl jako diplomova
prace dvou americkych studenti a jejich
napadu se puvodné kazdy vysmadl. Indexuje
desitky miliard webovych stranek, vyhledava

. vysoce relevantni
GO ()8 [e vysledky. V soucasnosti
mu zadina mirné

konkurovat vyhledavac Bing od Microsoftu.
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Vyhleddva¢ Google vyhleddvda informace
za priblizné desetinu vtefiny. Vysledek vidime

vzdy pod vyhledavacim oknem:
Jak to Google zvladne tak rychle?

Google vytvari desitky tisic osobnich pocitaca —
aby Google vyhledal jedno slovo, musi do prace

zapojit priblizné desitku superservert.
Jak funguje vyhleddvac?
Funguje na zakladé tfi riznych programi:

e Vyhledavaci robot (slidil — crawler), ktery
prochdzi razné svétové internetové
stranky, prochazi odkazy z nich a uklada

Ceska republika

et e Ta T a i a

Pfiblizny poéet vysledkd: 120 000 000 (0,13 )

jejich obsah (textovy) do svych databazi.

e Indexér - zpracovava ulozené stranky,
vytvaii ~ znich  obrovsky  katalog
a pfipravuje jejich index pro rychlé
prohledavani. Jedna se o jakysi abecedni
seznam pojmul.

e Vyhledava¢ - pfijme nas dotaz a velmi
rychle prohleda index, zobrazi pak
stranky, které nejlépe odpovidaji nasemu
dotazu.

Autofi a programatofi vyhleddvace Google jsou
velmi ndpaditi a origindlni. Pfi pfilezitostech
vyznamnych  uddlosti rtzné  tematicky
proménuji své logo. Toto logo bylo v den

zavérecného ceremonidlu LOH v Londyné.

Témto loglim se fika Doodles.

O vtipnosti programatorti svédci také vtip

s Chuckem Norrisem. Zkouseli jste nékdy
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napsat do Googlu vét Najdi Chucka Norrise?
Zkuste to anglicky — find Chuck Norris.

Google won't search for Chuck Norris because it knows you don't find
Chuck Norris, he finds you.

Your search - Chuck Norris - did not match any documents.
Suggestions:

* Run, before he finds you.
+ Try a different person.
* Try someone less dangerous.

Jak poznam, ktery vijsledek je ten nejlepsi??

Piedem pii vyhleddvani musime zakliknout,
zda chceme prohledat web nebo vyhledat
stranky =~ pouze Cesky. Podtrzena  cast
vyhledaného vyrazu je titulek, ktery stranka
ma. Naopak uplné dole je zobrazena URL
adresa. Pokud se nam odkaz nezobrazi,
znamena to, ze stranka uz neexistuje. Muze se
stat, ze vyhledavac vyhleda také sobory. V tom
piipadé uvidime pod titulkem napis Format

souboru: a typ souboru, ktery to je.

Kvalita informacnich zdrojJ

POKROCILE VYHLEDAVANI

Webovy vyhleddvac¢ velmi casto najde tisice
odkazti, které odpovidaji naSemu pozadavku,
proto existuje pokrocilé vyhledavani, kde
muzeme omezit vybér odkaz. Miuzeme
napriiklad poZzadovat, aby vyhleddva¢ nasel

vysledky:

e sevsemi slovy,

e s pfesnou frazi,

e s alespon jednim ze slov,
¢ neobsahujici slova.

MiuZeme urdcit, v jakém jazyce chceme vysledek
vyhledat, v jakém formatu nebo také vysledky
omezené urcitou licenci. Hledat mizeme také

pouze na jednom webu.

VYHLEDAVANI OBRAZKU

Na d4avodni obrazovce Googlu mulzeme
prepnout na zalozku Obrazky a dalsi postup je
vyhledat,

a vysledky se zobrazi v obrazové podobé.

stejny - zadame, co chceme

KazZzdy uzivatel musi pfi pouzivani informacnich zdroji hodnotit jejich relevanci

a kvalitu. NemuZeme predpokladat, ze vSechny zdroje maji stejnou vahu a musime

k jejich hodnoceni pristupovat kriticky.

KVALITA A RELEVANCE
ZDROJU

Aby pro nas méla informace
néjaky vyznam, musi byt
relevantni a kvalitni.
Relevantni je ta informace,
ktera  odpovidda  naSim
aktudlnim potfebam, je pro
nas vyznamna a umoznuje
Pokud

napiiklad piSeme semindrni

nam rozhodnut.

praci o dile Karla Tomana -

‘ ‘ hranice mont.indd 13

Pohadky krve, jako
nerelevantni miiZeme
povazovat informaci, ze byl

zadrZen policii za moceni na

zed. Je to mnepodstatné
anepotfebné  pro  nasi
aktualni potiebu.

Nerelevantni muZe byt také
informacéni zdroj, ve kterém
jsou informace prilis
zjednodusené nebo naopak

prilis komplikované.

Kvalita informacnich zdroji
se pak hodnoti znékolika
rtiznych hledisek, a to:

e spravnost - nemel
by obsahovat chyby,
kvalitni zdroj ma jiz
informace ovéfené

auvadi své informacni
zdroje,

e odbornost autora — autor
dané informace by mél
byt uveden, o odbornosti
autora také svédéi styl
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napsaného clanku (textu)
a gramaticka spravnost,

podrobnéjsi  informace,
vétSinou obsahuje také

pristup  nebo  jedno
hledisko, pokud to neni

e ucelenost - informace rizné formy informaci zdGraznéno hned na
pokryva celou oblast, (textové, obrazové, aj.), zacatku, musi byt oddélen
o které pojednava, objektivnost, reklamni text,
v piipadé odboceni nezaujatost, nepodjatost aktualnost - informace
od tématu odkazuje na — clanky a texty nesmi jsou datovany

jiné ¢lanky, tedy

KRITICKY PRISTUP K INFORMACIM

Jedna se o obranu proti tzv. skryté manipulaci -
tato manipulace vyuZziva napf. pusobeni na city
clovéka. Vétsina informaci je vytvafena s cilem

zménit nase mysleni nebo jedndni (koupit, volit, aj.).

zdtiraziiovat pouze jeden

a aktualizovany.

e pouzijte nové informace v kontextu se
svymi stavajicimi znalostmi, hledejte
souvislosti a logické vazby,

e vytvofte zavéry a ovéite si, zda jsou
spravné.

POZOR!!!

Kritické mysleni NENT negativni, nybrz objektivni

— hodnoti kladv 1 zavorv!

Jako obranu proti tomuto typu manipulace se
musime naucit tzv. kritickému mysleni — mutze
nas ovlivnit ve vSech obdobich naseho Zivota.
Extrémné nachylni vaci skryté manipulaci jsou
déti (reklamy na hracky pred Vanoci) a teenagefi
(uzivani navykovych latek, chovani,
sebehodnoceni). Neustdle musime  kriticky
hodnotit a to nejen okoli, ale i sami sebe, a to
proto, abychom byli schopni délat rozumna
a objektivni rozhodnuti.

Jak mohu kriticky myslet?

V prvni fadé musime pfemyslet opatrné a vécné,
informace bychom méli ovéfovat zné€kolika
zdrojii. Existuji vSak jednoducha pravidla, jejichz
uplatiiovanim se dostaneme ke kritickému

mysleni:

e definujte problém - jaky je problém a co
pottebuji k jeho feSeni,

e najdéte vice informaci nebo zplsobt
feSeni problému, vyberte relevantni
a kvalitni informace,

‘ ‘ hranice mont.indd 14

Jaka  existuje  manipulace v informacnich
zdrojich?

Manipulativnim  technikdm v informacnich
zdrojich se fika logické klamy. Tyto klamy se
bézné pouzivaji, velmi casto zamérné, nékdy
nevédomé. Mezi nékolik nejcastéji pouzivanych
logickych klami patfi:

e cCernobily problém - bud a nebo -
zakryvani slozitosti problému a moznosti
feseni,

e hra na city - také zastraSovani dtsledky,
vyskytuje se u podvodu (sociotechnické
utoky), také napf. zpravy TV Nova,

e utoky na autora - nediskutujeme
o obsahu zdroje, ale o tom, jaky je autor
textu,

e pouzivani slozitého jazyka -

s mnozstvim vlozenych vét a cizich slov,

Tyto jevy maji vtextu silny manipulativni
charakter a maji jisty cil. Téchto klamu je

samoziejmé daleko vic.
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Elektronicka komunikace

Co je elektronickd komunikace
Co je elektronickd komunikace a jakou hraje roli

v lidské komunikaci vubec?

Jako komunikaci vnimame
zpusob dorozumivani,

v nasem piipadé mezi lidmi.

V této kapitole se zaméfime
na e-komunikaci,
elektronickou komunikaci ¢i

telekomunikadi. Slovo

ZPUSOBY
KOMUNIKACE
Synchronni zplisob
komunikace v podstaté

supluje redlnou komunikaci
— oba tcastnici spolu tedy

bezprostiedné komunikuji,

Komunikace = dorozumivdani mezi lidmi.
V e-komunikaci rozlisuieme dva zpUsoby —
synchronni a diachronni, které rozlisuieme na

zakladé doby, kterd oddéluje jednotlivé

promluvy.

telekomunikace  spojujeme
spiSe s telefonnimi sluzbami.
Nazev pochazi z feckého tele
— vzdaleny. Tato komunikace
je zamérena na
dorozumivani mezi uZivateli
internetu a také mezi
uzivateli modernich
komunikac¢nich  prostredki
(mobilni telefony, pagery...).
Existuji dva zplisoby e-
komunikace - synchronni a

asynchronni.

‘ ‘ hranice mont.indd 16

mezi jejich replikami neni
vyrazny casovy rozdil. Do
synchronni e-komunikace
muZzeme zafadit napf. chat,
ICQ, Skype, VoIP telefonii.

Asychnronni komunikace
v internetovém prostiedi se
uskutecnuje tak, Ze neni
nezbytné nutna okamzitd
odezva. Jednd se napf. o
diskusni fora, ale hlavné o
nejuzivangjsi ~ prostiedek

e-komunikace — e-mail.

Pocatky
elektronické
komunikace

Pocatky elektronické
komunikace byly polozeny
davno pfed vznikem webu.

Jiz od pocatku vzniku siti.

Zpocatku se prenasely
pouze zpravy, pfenaseni
zvuku a obrazu pfislo

pozdéji, s rozvojem TCP/IP.

E-posta vznikla v roce 1965,
byla zatim pouze
vnitropocitacova. Vyména
zprav mezi riznymi
pocitaci byla zahajena
pravdépodobné v r. 1966.

Oficialné potvrzena zprava
vSak pochazi z ARPANETu
z roku 1969.

Od r. 1971 se zacal
pouzivat znak @ - zavinac
pry zvolen proto, zZe jej zadny
svetovy jazyk nevyuziva pro
jiné ucely.
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Elektronicka posta

Nejrozsifenéjsi druh elektronické komunikace. V soucasné dobé velké mnoZstvi

lidi vlastni svou e-mailovou schranku, nemluvé o téch, ktefi jich vlastni nékolik.

v 7

Jedinym rozsifenéjsim elektronickym komunikaénim prostfedkem je telefon.

Email, neboli elektronicka
posta patii k asynchronnim
zptisobiim elektronické

komunikace.

Jak viibec elektronickd posta

funguje?

Kazdy uzivatel musi mit na
nékterém internetovém
serveru zalozenou unikatni
schranku na elektronickou
postu. Adresa musi byt

jedinecna!

Elektronicka schranka musi
na serveru fungovat a spojeni
s timto serverem musi byt
zajisténo, abychom se mohli
dostat ke zpravam, které pro

nasi  potfebu  uchovava.

Odesilatel (od):

Kopie:
Skryta kopie:
Predmét:
Text e-mailu:
Dulezitost:
Prilohy:

‘ ‘ hranice mont.indd 17

Schranka musi mit svou

adresu, ve tvaru:

(I T Y TY 71T T os

UV ALAINUIN L UINA L~

priloZit miizeme jakykoliv soubor, za

nazevschranky@pocitac.cz

Tato adresa nesmi obsahovat
mezery ani diakritické znaky.
Naopak miize obsahovat
napf. tecky, podtrzitka,

Cislice.

pfes web  poskytovatele,
nebo pres klienta

elektronické posty.

Pristup do schranky pak
mutzeme uskutec¢fiovat bud
pres webové rozhrani ¢i

emailového klienta.

Webové

umoziuje vstoupit do své

rozhrani nam

emailové schranky kdykoliv

" T™ W oA

dalst, komu mail pfijde, opét stejny format

sdéleni, které chceme odeslat

A TY ¥

IVAAALL. U

a odkudkoliv, pokud mame
pfistup k internetovému
pfipojeni. Nestahujeme své
zpravy do vlastniho pocitace,
ale mame je uloZeny na

serveru poskytovatele.

Emailovy klient je pfistupny
pouze na pocitaci, na kterém
jej  mame  nainstalovan.
Z emailové schranky stahuje
postu a uklada ji do své
databaze. Miizeme zpravy
tfidit do slozek, fadit je
abecedné, podle odesilatele ¢i
podle data doruceni.
Samoziejmé zde najdeme
vétsi mnozstvi funkci -
vyhledavani zprav, kddovani

zprav, filtrovani zprav, aj.

od koho mail je, ve formatu jméno@pocitac.cz, nebo jméno z adresare

Komu (pfijemce): pro koho mail je, ve formatu jméno@pocitac.cz, nebo jméno z adresdre

odesleme mu mail, ale ostatni pFijemci jej nevidi, stejny) format

co ve spravé najdeme, strucné shrnuty obsah mailu

miiZeme, ale nemusime nastavovat — vysokd, standardni, nizka

lezi, jakou velikost

16.7.13 13:44 ‘ ‘



|| ] ®

Postovni klient Microsoft Outlook

Obecné si predstavime jeden z nejznaméjsich postovnich klientd pro praci s e-

maily — Microsoft Outlook — a bliZe se podivame na jeho nejnovéjsi verzi — MS
Outlook 2010.

Ef

Jak jiz bylo zminéno na

Mirnsolt predchozi strance,
e Microsoft  Outlook je
jednim  znejznaméjsich

a nejpouzivanéjSich postovnich klientt. Plati
vném obecnd charakteristika, tedy pfijimani,
odesilani, tfizeni posty, kterd je stazena do
vlastniho poditace.

Poskytuje vSak také jiné sluzby. Najdeme zde

kalendaft, planovac ¢asu, moznosti upozornéni

na nove zpravy.

V obrazku dole uvidite zakladni obrazovku MS
Outlooku 2010, ktery NENI synchronizovén
s emailovym uc¢tem. S Outlookem si miizeme
synchronizovat jakykoliv ucet u jakéhokoliv
poskytovatele. Zaméfte se na levou stranu
nabidky Outlooku. Vice o tomto postovnim
klientu se dozvite v pfilozené prezentaci MS

Outlook —rychle a pfehledné.

Odesilani a prijem Slozka Zobrazeni

D@L X
| ' g |
| g - « ®
®,
Ddstranit | (

A 3 <P
Novy Nove Odpovédét Odpovédét Predat B
e-mail polozky~ e d3 : M

Nove Qdstranit Odpovédét Rychlé kroky

Qutiook Dnes - Microsoft Qutiook

tené ¢ prectené | Najit kontakt ~
&) Adresar

3 W Filtrovat e-maily
Znacky Najit

Presunout

4 Oblibené polozky < F—
[} Doruéena poita 21. srpna 2012

(=3 Odeslana poita
Kalendar

3] Odstranéna poita

4 Datovy soubor aplikace Outlook
2] Doruéena poita
(7] Koncepty
L2} Odeslana poita
{3} Odstranéna poita

[E) Informaéni kanaly RSS
L3} Poita k odeslani
L0 Slozky wsledkd hledani

) poita
4] Kalendf
8- Kontakty
7] oty

|| }JE[Ew
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Upravit Outiook Dnes ... ;I

Ukoly Zprvy
Dorucend posta 0
Koncepty 0
Posta k odeslani 0
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IP telefonie

IP telefonie neboli telefonovani pfes internet.

konverzovat skrz naskrz zemékouli.

IP telefonie, nazyvana také
VoIP (Voice over IP). Pomoci
IP telefonie se prenasi hlas
internetovou siti za pomoci
signalu. K pocitaci si
mutzeme pfipojit tzv. IP
telefon, ktery vypada jako
telefon klasicky, pouze je
zapojen pfimo do
internetové sité, tedy neni
nutné zapinat Vas pocitac,
abyste si mohli
zatelefonovat. V pfipadé IP
telefonie a telefonovani mezi
dvéma pocitaci se jedna o
primy,

zpuisob komunikace.

tedy  synchronni

SKYPE

Pouziva se vSak také velké
mnozstvi pocitacovych
programt, které ndm denné
umoznuji telefonovani pies
IP. NejzndméjsSim z nich je
pravdépodobné Skype.

Firma

Skype

neposkytuje

pouze program pro

telefonovani z pocitace na

‘ ‘ hranice mont.indd 19

pocitac.

Jedna se |
také

o jednoho

z nejvétsich
poskytovat
el pravé
IP telefonie

- tedy
telefonovan

i z pocitace
na pevné ¢i
mobilni telefonni linky. Toto

volani je zpoplatnéno.
PRINCIP IP TELEFONIE

Jak jiz bylo zminéno vyse,
pro telefonovani pres IP se
vyuziva Internetové sité, ale

také intranetu nebo

jakéhokoliv

spojeni. Pro pfenos dat, ktera

datového

program (ci telefon) zabali do

malych paketli, se vyuziva

Zpusob, diky kterému muZeme

jedné strané se data zasifruji

a na strané druhé se

rozsifrujfi - je potfeba
kvalitniho a rychle béZiciho

Internetu.

Pfi telefonovani pres internet
se vétsina potizi tykd pravé
problému s kvalitou
internetového pfipojeni,
které muzZe sniZovat kvalitu
nebo

prendseného hlasu,

miize tuto zpravu chybné

IP, tedy Internet Protocol. Na seskladat dohromady.
Volani v ramci Ceské Republiky
VolPEX
pevné sité 0,85/ 0,50* ke
mobilni sité 2,50 ke
SMS 1,00 ke

* Spicka / mimo Spicku (Spicka je v pracovni dny 7:00h - 19:00h)
Hovorné je tarifikovano za prvni minutu a poté po pul minuté - tedy 60 + 30 pro volani do
mobilnich siti a zahrani¢i. Pro volani do pevnych siti v CR je hovomneé ti¢tovano 60 + 60.

Volani do zahranici

VoIPEX

zonal zonall zonalll zonaIV zonaV

zona VIII zona IX

zona VI zona VII

1,80 K¢ 3,80 K¢ 6,20 K¢ 8,55Ké¢ 13,30 K¢ 23,75Ke¢ 33,25Ke 47,50 Ke¢ 66,50 K¢
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Instant messaging (IM)

Na nésledujicich faddcich se doctete o dalsim zptisobu elektronické komunikace,

tzv. instant messagingu, ktery mtzete znat z anglicky mluvenych film# a seridla

jako tzv. djeming.

V piipadé Instant messagingu se opét jedna
o synchronni komunikaci, tedy komunikaci
v realném case. U nas byl do nedavné doby
nejrozsifenéjSim  programem  pro M
komunikaci program ICQ. Uzivani tohoto
programu vSak rok od roku vice upada
predevsim kvtli rozvoji Facebooku a socidlnich
sluzby IM

z nejrozsitenéjsich

siti, které rovnéz poskytuji

komunikace. Jednim
programit ve svété je Windows Messanger,
ktery je soucasti zakladniho baliku programii
OS Windows. Tyto

riznorodé Sifrovani a také rtzné protokoly.

programy  pouzivaji

Proto vznikly nékteré programy, jako napfiklad
Meebo, které dokazi desifrovat protokoly vice

‘ ‘ hranice mont.indd 20

Veédéli jste, Ze nazev ICQ byl zvolen,

protoze jeho vyslovnost pripomind

anglickd slova | seek you? Najdéte
vyznam.

IM programti. Meebo je IM program, ktery je
dostupny i z webu.
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Technicke vybaveni

poditadi

Hardware neboli technické vybaveni

pocitace

Technické vybaveni pocitace umoznuje, abychom

mohli s poditacem pracovat,

aby byl schopen

zvladnout vse, co zvladnout ma.

Hardware je technické nebo
také  fyzické  vybaveni
pocitace. Jedna se o veskeré

vybaveni, které je fyzicky

obsahuje pocitacova skiin,
neboli case. Obsah skiiné
ovliviiuje vykonost pocitace

- jednotlivé  pocitacové

Hardware je technicke vybaveni pocitace, vse

co se fyzicky podilina ¢innosti pocitace.

pfitomno v pocitaci -
miizeme si na né tedy
sahnout. Jedna se o vse, co

vidime, ale také vSe, co

komponenty  maji = své
atributy, které se podileji na

celkovém vykonu pocitace.

Von Neumannovo schema
Von Neumannovo schéma samocinného pocitace se

pouziva dodnes s urcitymi zménami.

V  roce 1945 pfednesl
matematik John von
Neumann prednasku
0 schématu samocinného

pocitace. Toto schéma je stale
aktudlni, probéhly  vSak

urcité zmény, napf. vznik

vicejadrovych procesoru
a také vznik tzv.
multitaskingu, tedy
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zpracovani  vice  uloh
najednou. Dal$i obménou
byl VyVoj vstupnich
a vystupnich zafizeni,
z nichz néktera funguji jako
oboji (napf. multifunkéni

tiskarny).

Strucnad historie
pocitacy
Prvni mechanické

kalkulatory se rozvijely od
17. do poloviny 19. Stoleti.

Mechanické pocitace na
dérné stitky byly v provozu
mezi lety 1805 a 1890.

1890 — 1945 byla 1éta kdy
fungovaly
elektromechanické pocitaci
stroje, které pracovaly také
s dérnymi Stitky.

2. svetova valka dala zrod

reléovym pocitac¢tim.

Po r. 1945 zacaly vznikat
prvni elektronkové
pocitace. Jako prvni pocitac
byva oznacovan stroj Eniac
(1946) a byl analogovy.
Dalsim strojem byl Edvac
(1951) ten jiz byl digitalni.

Rychly vyvoj ve 2. poloviné
20. stoleti. Vétsi vykonost
mikroprocesorti, mensi
velikost pocitacu.

Nanotechnologie.
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Von Neumannovo schéma pocitace

sy Tok dat

—>  Ridici signaly radice

~~—-> Stavova hlaseni radiéi

i

Vystupni
zafizeni

Operacni pamét uchovava a zpracovava data.

ALU neboli Arithmetic-Logic Unit provadi
vSechny vypocty a také logické operace.

Radi¢ #di vSechny ¢innosti pocitate, vysila
fidici signaly a pfijima zpétnou vazbu, tedy
stavy a chybova hlaseni.

Vstupni zafizeni pro vstup dat a programi.

Vystupni zafizeni pro vystup zpracovanych

vysledkd.
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CINNOST POCITACE PODLE SCHEMATU
1. Nacteni programu pro vypocet.

2. Zadani dat do operacni paméti pomoci

vstupnich zafizeni (pfes ALU).

3. ALU jednotka provede vypocet. Vyuziva

pfitom  operaéni pamét pro ukladani

pribéznych vysledk.

4. Vysledky jsou z ALU odeslany na vystupni

zatizeni.
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Pocitacova sestava

Co vSe potfebujeme pro funkéni pocitacovou sestavu. Co vSe musime mit, abychom

mohli data do pocitace zaddvat, abychom s nim mohli pracovat a abychom z néj

data také dostali.

V soucasné dobé jsou mezi nejprodavanéjsimi
druhy osobnich pocitaca ,pisicka” nebo také
spécécka” — PC (Personal Computer) nebo
laptopy ¢ také
notebooky. Zaméiime se

nyni na PC sestavu.

Pro zédkladni fungovani
pocitace potfebujeme
pocitacovou skiin neboli
case. V této skiini jsou
umistény vSechny
soucastky, které jsou pro

provoz pocitace nezbytné.

Samotna skfin by nam

PocitaCova skfin
Obsahuje vSe potfebné pro

chod

a programu. Znamena to, Ze uvnitf ,kouzelné

skrinky” se

a vypocty,

odehravaji

které

vSechny

pocitac

Existuje velké mnozstvi typua pocitacovych
skfini s riznymi proporcemi. To, co zajima
béZného uzivatele je pfedni za zadni panel

skiiné.
PREDNI PANEL

Na pfednim panelu najdeme rozlicné mnozstvi
véci. Vzdy zde najdeme tlacitko pro zapnuti
pocitace, které obvykle byva nejvétsi. V jeho
blizkosti se nachdazi tla¢itko pro reset pocitace.
Najdeme zde rtizné mnozstvi USB portii, slot

pro pfipojeni sluchatek nebo mikrofonu.

Dfive se na prednim panelu vyskytovala

disketova jednotka s naprostou jistotou, dnes
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systému

operace

byla k nicemu, kdybychom ji nemohli ovladat.

Ktomu slouzi zakladni vstupni zafizeni —

klavesnice, ke kterému pozdéji pfibyla i mys.

Pokud bychom
zadavali  data, ale
nedokazali bychom
okamzité kontrolovat,

co jsme do pocitace
zadali, bylo by nam to
opét kmnicemu. Proto
potiebujeme také
vystupni zafizeni pro
okamzitou kontrolu,

tedy monitor.

Zakladni pocitacovad sestava
se skladd z pocitaéové skiiné,
monitoru, klavesnice a mysi.

provadi.

spiSe vyjimecné. Naopak témér jisté tam
DVD DVD
vypalovacku.

najdeme mechaniku ¢

DtleZitym prvkem predniho pocitacového
panelu jsou svitici diody. Jsou dvé — zelend a
Cervend. Sviti-li zelena dioda - poditac je
zapnut, problikdvani této diody znadéi rezim
spanku. Cervena dioda signalizuje ¢innost
HDD (pevného disku) svym blikanim. Na HDD

se v tu chvili zapisuje nebo se z néj Cte.
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ROZDELENI CASU

Na rozdéleni pocitacovych skfini ma vliv
poloha jejich umisténi a také jejich velikost.

Nyni se podivame na jednotlivé typy skfini.

Desktop je typ pocitace, kde skfin je umisténa
ve vodorovné poloze a ve vétsiné pripadul je
poloZena na pracovnim stole. Zabira zde sice
spoustu mista, ale mame skvély pristup ke

slotiim. Tento typ se znovu zacina vyuZzivat.

Minitower je jiz typickd, na vysku postavena
skfil umisténd na stole ¢ pod stolem. Je

nejrozsirend;jsi.

Tower je prostorné€jsi verzi skiiné do vys
Predpoklada se zde velky hardwarovy obsah

a rozsifeni. Jsou vyuzivany jako servery.

hranice mont.indd 25

ZADNI PANEL

Zadni panel pocitacové skiiné je dilezity
hlavné proto, zZe ze zadni strany piipojujeme
vétsinu vstupnich a vystupnich zafizeni.
Najdeme zde zdsuvky pro: napajeci kabel,
sitovy vypina¢, mys a klavesnici, konektor pro
pfipojeni sité, FireWire port, tii konektory do
zvukové karty, sloty pro pripojeni do grafické
karty — pro pfipojeni LCD, DVI konektor,
HDMI konektor ¢i VGA piipojeni pro starsi

monitory.
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Uvnitf pocitacoveé skiiné
K ¢emu slouzi jednotlivé soucasti, které

obsahuje pocitacova skifin? Co vse

potfebujeme, abychom mohli pocita¢ zprovoznit a abychom s nim mohli pracovat?

Dozvime se to na dalSich strankach.
ZAKLADNI DESKA

Uz z povahy samotného ndzvu zdkladni deska
komponent poc1tace. V angli¢tiné se tato
soucast nazyva motherboard ¢i mainboard a
jeji pocitacovou zkratkou MTB. Zakladni deska
je tedy plochd deska zhruba 30 x 30 cm velka
a zapojuji se do ni vSechny ostatni komponenty
pocitace.

Soucasti zakladové desky je tzv. sbérnice. Jedna
se o rychlé elektrické vodice, které prenaseji

informace a signaly mezi jednotlivymi c¢astmi

PCI-E 8x slot 2x PCI-E 16x slot

2x PCI slot PCI-E 4x
Konektor -
sbérnici
disketové
mechaniky

\E

Konektor ﬂ

V pocitaci je deska upevnéna pomoci Sroubti.
Existuje velké mnozstvi zakladnich desek pro
rizné procesory. Jsou velmi variabilni -
obsahuji rtizné pocty slotti. V soucasné dobé je
v zdkladnich  deskach integrovana sitfova
a zvukova karta. Podivejte se nyni, jak vypada
zakladni deska. Dalsi zkratky si vysvétlime

nize.

pocitace. V podstaté je jedna o datovou dalnici.

PCI-E 1x slot Patice pro
CPU -

slot

F

socket 1366

\w' Napajeni
4) procesoru

e (1 4= Banky pro

moduly

# pamét'ové

®

pro
sbérnici
typu IDE
il = s i n:‘ chladic
*“..mm- ¥ e Pro jizni |
SATA rozhrani pro / Konektor pro napajeni ;zes::'r(m
pevne disky zakladni desky \
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PROCESOR

Procesor je pomyslnym mozkem pocitace.
Vkladdme jej do CPU socketu. Pocita¢ neni
schopen bez procesoru fungovat. Nazyva se
také CPU (Central Processing Unit), dfive se

nazyval také mikroprocesor. Pfedpona mikro se

pouzivala pro zddraznéni jeho velikosti.
Nejrozsitenéjsi procesory v soucasnosti vyrabi

firmy Intel a AMD.

Na rychlosti procesoru se odrazi také rychlost
celého pocitace, ta je vSak ovlivnéna dal$imi
Rychlost
porovnavat diky tzv. taktovaci frekvenci. Tato

faktory. procesoru  muZeme
frekvence je v soucasné dobé udavana v GHz.
Pokud ma tedy procesor rychlost napt. 2,8GHz
znamena to, ze zvladne provést priblizné

2 800 000 000 operaci za sekundu.

V moderni dobé se vsak vyskytuji i vicejadrové
procesory, které v podstaté zvysuji taktovaci
frekvenci procesoru. Jsou zaloZeny na tom, zZe
uvnitf jednoho procesoru jsou ukryty dva méné

vykonné. Celkové se vSak jejich vykon zvétsi.

JelikoZ v procesorech probihaji velmi rychlé
operace, které je zahtivaji. Proto je nutné dostat
teplo od procesoru pry¢. Odvedeme jej pomoci
chlazeni — existuji dva typy.
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Pasivni chlazeni znamend, Ze na procesoru je
pfipevnén zebrovany zelezny chladi¢. Ten
odvadi teplo pomoci tepelné vymény. Pasivni
chlazeni je vSak pfili§ pomalé na soucasné
velmi vykonné procesory. Proto se pouziva

druhy typ.

Aktivni chlazeni pfidava k pasivnimu chladici
ventilator. Zebrovani se tedy rychleji ochlazuje
a proto je také schopno rychleji odvadét teplo

Z procesoru.

OPERACNI PAMET

Cesky termin operacni pamét v dnesni dobé jiz

stale vice nahrazuje termin anglicky, resp.

zkratka tohoto terminu — RAM neboli Random
Access Memory. Kapacita RAM je jednim ze
zakladnich faktorti rychlosti pocitace.
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K ¢emu je vlastné RAMka dobra?

Jednoduse se da rict, ze slouzi k naditani
a ukladani dat, ktera pocitac potfebuje pro svou
funkci. V operacéni paméti se vSak zpracovavaji
pouze data aktudlné pouzivana (ostatni
jsou uloZena na pevném disku). Uz
z nazvu operacni pamét miizeme vytusit,
ze provadi OPERACE.

Jak vidite na obrazku nahofe, operacni
pamét se skladd z rtiznych ciphi. Vyrabi
se nékolik typt tzv. paméfovych
moduld, tedy desticek. V dneSni dobé se
vyuzivd pfedevSim moduld DDR2
aDDR3 (rychlost paméti je vyssi u
DDR3).

Jak jsme si jiz zminili dfive, jednim
z nejdiilezitéjSich parametrit. RAM -
operacni paméti je jeji kapacita. Nyné&jsi
operacni paméti maji kapacitu mezi 512MB az
8GB. Kapacitu operacni paméti miizeme také
navysit pouzitim nékolika  pamétovych

moduldt.

Knékterym zdkladnim deskdm muzeme
pripojit az 8 pamétovych modula. Pfi pouziti
nejvétsich modulti se tak dostaneme aZ na
kapacitu 64 GB!

Je nutno podotknout, Ze motherboardy, které
velkého

pamétovych modulll jsou pomérné drahé (viz

umoznuji  pfipojeni mnoZstvi
obrazek na konci strany — cena desky v dobé
vytvoreni textu — listopad 2012 — cena 18.000

K¢).
Na co vyuzijeme vyssi kapacitu RAM?

Spolecné s procesorem je RAM zdkladnim
atributem pro pocitovanou rychlost a vykonost

pocitace.
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Vyssi kapacitu RAM tak vyuziji pfedevsim lidé

pracujici ve slozitych programech
(programatofi, stfihaci, fotografové, aj.) a dale

také lidé vyuZivajici ndrocné programy pro

Sloty pro umisténi pametovych modula

=

100 SSUTID AMMLAITIW

o

zabavu — pfedevsim na rizné moderni hry.

'POZOR! Pro néaro¢néjsi hry pottebujeme také

Kombinované Cteci
a zapisové hlavicky ‘]

Rotujici

Zesilovace, DSP

disky

Mechanika pro posun
hlavicek Prachutésné pouzdro

kvalitni grafiku, viz dale.

PEVNY DISK

Pevny disk, o kterém se casto hovofti jako pouze
o disku ¢ harddisku, slouzi v pocitaci
ukladani dat. V odborné
terminologii se zkracuje jako HDD (Hard Drive

k trvalému

Disk). Nejznaméjsi vyrobci pevnych diskii jsou
spolecnosti Western Digital, Seagate a Toshiba.
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Naprosto nejdiilezitéjSim parametram HDD je
jeho kapacita. V dobé rozvoje pocitact patfily
k nejobjemnéjsim diskiim disky s kapacitou
okolo 50MB — v 80. letech 20. stoleti dosahovala
maximalni kapacita 300MB! V soucasné dobé¢ se
za jakysi standard povazuji disky s kapacitou
okolo 250GB, ale samozfejmé se vyuzivaji
daleko vétsi kapacity. Nejobjemnéjsi disk byl
zatim predstaven spolecnosti Seagate v roce

2011 — tento disk se py3sni kapacitou 4TB!

Kromé pevnych diskti, které jsou umistény
uvnitf pocitacové skiiné, vyuzivame také
externi disky — tj. disky, které jsou umistény
mimo skfini, a mtazeme
je libovolné pfipojovat
k riznym pocitacim.
Tyto disky pfipojujeme
pomoci USB kabelu,
LAN kabelu ¢i nové
kabelu Thunderbolt.

Jak funguje pevny disk?

Pevny disk se sklada znékolika kotouct
umisténych nad sebou.
hlavicky - ty

Mezi kotouci jsou
elektromagnetickeé
zaznamenavaji a c¢tou data. Kotouce se otaci,
coz umoznuje hlaviéce umisténé na rameni
dosdhnout na vsechna mista kotoude. Radié
disku fidi velmi pfesnou mechaniku, ktera
umoznuje pohyb ramene. Cely mechanismus

HDD je pak uzavfen v neprodysném pouzdre.
Dalsi faktory pfi vybéru HDD

Velikost (priimér) diskii — 2.5”(NB), 3.5”(PC)

1V listopadu 2012 se cena tohoto disku od
spole¢nosti Western Digital v CR pohybovala okolo
10.000 Ke!
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Rychlost vyrovnavaci paméti ,cache”? [kes] —
dnes zpravidla nékolik kB az 64MB.

Otacky za minutu — PC - 7200-1000 ot/min,
5400ot/min -
ovliviiuje rychlost ¢teni z HDD.

notebooky — tento faktor

Pristupova doba — za jakou dobu se dostaneme

k danému souboru, vsoucasnosti pramér

8,5ms.
Pfipojeni disku pomoci fadice

Abychom mohli na disk ukladat a cist z néj,

musime jej néakym zpiuisobem pripojit
k zdkladni desce. Uvedeme si pouze
zakladni  typy a  jejich  strucnou

charakteristiku.

Mezi nejrozsifenéjsi fadice patii fadi¢ IDE.
Pomalu ustupuje, ale stéle je nejrozsifenéjsim
fadicem, HDD se knému pfipojuje 40-80

zilovym kabelem. Data se pfenasi paralelné.

Radi¢ SCSI se pouZivd predeviim pro

Vyberte parametrové nejlepsi HDD

pevny disk, HDD, 3.5", SATAII/300, 500GB, 72000t./min.,
16MB cache, pristupova doba 8.9ms, Western Digital

pevny disk, HD, 3.5", SAS 6Gb/s, 450GB, 100000t./min.,
32MB cache, pristupova doba 3.8ms, Western Digital

serverové pocitace nebo pocitace, u nichz je
potteba velkého vykonu — HDD i samotny fadic¢

jsou pomérné drahé, ale vysoce vykonné.

Radi¢e S-ATA a S-ATA II pomalu nahrazuji
fadi¢e IDE. Sznamend serial a to ztoho
dtivodu, ze data se prendsSeji sériové. Oproti
fadi¢cim IDE  jsou

levnéjsi, vykonnéjsi

a usporngéjsi.

2 Cache je zatazena mezi dva komponenty, které
maji odlisnou rychlost (napt. HDD a CPU) a
vyrovnava tuto rozdilnou rychlost.
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Radi¢ ATA III je nejnovéjsi a daleko rychlejsi
nez SATA, avSak soucasné disky si sjeho
rychlosti neporadi, proto musime mit speciadlni
SSD disk.

SBERNICE

Sbérnice je néco jako datova dalnice. Je soucasti
zakladni desky a v podstaté se jedna o vodice,
kterymi proudi data a informace. Spojuje
jednotlivé

pocitacové komponenty

a zprostfedkovava prenos informaci mezi nimi.

Pokud mame rychly procesor, musime k nému
mit také dostatecné rychlou sbérnici - to je
dtivod pro¢ na rtzné typy zakladnich desek
muzeme pfipojit pouze urcité typy procesort
(nejnovéjsi procesor bychom nenapasovali na
desku par let starou). Rychlost sbérnice se
udava v MB/s, popiipadé v GB/s.

Na sbérnici najdeme rtizné konektory, do nichz
pripojujeme razné moduly — RAM, grafickou
kartu, televizni kartu, aj. Témto konektortim se

rik4 také sloty, viz dale.

SLOTY PRO PRIPOJENT KOMPONENT

O slotech, neboli konektorech, jsme mluvili jiz
vyse. Pfipojujeme na né dalsi komponenty -
respektive pfidavné karty. VysSe jsme mluvili o
pridavnych opera¢nich pamétech. Dale se

zminime o grafické, zvukové a sitové karté.
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Slotti existuje nékolik typti, podle toho na jakou
sbérnici jsou na zdkladni desce napojeny. Do
urcitého typu slotu mutzeme pfipojit pouze
Jejich

oznacenim je PCI slot — Peripheral Component

urcité ~ komponenty. zdkladnim

Interconect.

PCI slot — 64 bitovy slot s pfenosovou rychlosti
132MB/s, dnes jiz zastaraly, nejdiilezitéjsi je tzv.
funkce Plug&Play - tedy zapoj a pouZive,j.
Zatizeni pfipojend do tohoto slotu se sama
detekuji.

PCI Express 1 je moderni a ma vétsi pfenosové
rychlosti. Ma téméf dvojnasobnou rychlost
ptivodniho PCI slotu — 250MB/s. MtiZze v sobé
obsahovat nékolik komunikacnich linek a podle
toho jsou dalsi typy sloti — PCI - E 1x, PCI - E
4x, PCI - E 16x. E16x ma pfenosovou rychlost
4000MB/s (4GB/s).

PCI Express 2 zatim nejnovéjsi typ slott.
Prenosova rychlost jedné linky je jiz na 500MB/s
— u PCI - E2 -16x je rychlost prenosu 8GB/s.
Karty, které podporuji PCI - E2 jsou tzv. zpétné
kompatibilni — daji se zapojit do PCI - E1.
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PRIDAVNE KARTY

UZ znazvu mulzeme vyvodit, Ze tyto karty
muzeme do pocitace pfidat — tedy pro zakladni

chod nejsou nezbytné nutné.

Zvukova karta - zprostfedkovani zvuku
v pocitaci. V pocitaéi je zvuk zpracovan
digitdlné a pomoci vystupti miizeme napojit
analogova zafizeni. Ve vétsiné PC sestav byva
zvukova karta integrovana. Samoziejmé ji

dokoupit miizeme.

Sitova karta — pfipojeni pocitace k pocitacové

siti, rovnéz byva integrovana.

Televizni  karta -  pfipojeni  poditace
k analogovému ¢i digitalnimu TV signalu.

GRAFICKA KARTA

Ukolem grafické karty je vytvaret obraz, ktery
vidime na monitoru. Moderni Kkarty jsou
pfipojeni pres PClI — Express slot. VétSina
z modernich karet ma také, kvuali svému

velkému vykonu, své vlastni chlazeni.

Obecné plati, Ze ¢im ndrocnéjsi programové
vybaveni pocitate mame, tim lepsi grafickou

kartu pottebujeme.
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Pata kapitola

Programoveée
vybaveni

~ O

° pocCitacu

Ucebni text

Mgr. Radek Hoszowski

> —— .‘qf_‘,
’Kﬁl’ Ay IE logistiky
socidlni T BROLES bz a chemie

fondvCR EVROPSKA UNIE £2E A TELOV JVY  pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

evropsky
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Programové vybaveni pocitacu

Programové vybaveni pocitacti neboli software je

velmi dtlezitym faktorem pro

samotny chod

pocitate. Mnozi jej povazuji za daleko dilezitéjsi

nez hardware.

Mit poskladanou
pocitacovou sestavu
z hardwarovych komponent
je sice hezké, ale vSechno to
by nam bylo kniemu,
kdybychom neméli

pocitacové programy neboli

Néktefi odbornici povazuji
za software veskera data —
,obsah”

pocitate mimo hardware,

tedy  veskery

jini zase pouze programy,
které tato data

zpracovavaji.

Software mUZeme rozdélit na systémovy a
aplikaéni.

software.

Do softwaru zafazujeme
vSechny programy, které
v pocitaci zpracovavaji
informaci a které pouzivame
pro praci na pocitaci. Obcas
pouzivame  také  vyraz
aplikacni software ¢i
aplikace. Toto oznaceni vSak
neni naprosto presné. Ve
skutecnosti mame totiZ dva
druhy softwaru — aplika¢ni a
systémovy.

Existuji ~ vSak  problémy
s pfesnym urcenim definice

softwaru.
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Existuje vSak také Skodlivy

software, o kterém si

budeme povidat az
vdalsich  cdastech  této
kapitoly.

Software nam umoznuje

kontrolovat a  ovladat
procesy probihajici
v nékterych ¢astech
hardwaru a umoziuje

vyuzivat pocita¢ pro razné

ucely a ¢innosti.

Kratka
softwarovad
historie

1946 — prvni softwarova
chyba.

Slovo software poprvé
pouzito v roce 1958.

1985 — Prvni licencovany

software.

Softwarovée
pravidlo

V roce 1965 vznikl
softwarovy neboli

Mooreuv zakon:

, Pocet tranzistoru, které
mohou byt umistény na
integrovany obvod se p¥i
zachovdni stejné ceny zhruba
kazdych 18 mésici

zdvojndsobi.”

Gordon Moore byl
spoluzakladatel firmy Intel.
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Rozdéleni softwaru

Pouhé rozdéleni softwaru na software systémovy a software aplika¢ni by nebylo

. v

dostatec¢né. V této casti se seznamime s podrobnéjSim clenénim pocditacovych

programu.

Jiz nékolikrat jsme si zminili, Ze software
délime na systémovy a aplikacni. Rozebereme

si je hezky jeden po druhém.
SYSTEMOVY SOFTWARE

Systémovy software ndm umoznuje efektivni
ovladani pocitace — predevsim hardwaru. Bez
systémového softwaru bychom mohli celou
praci s pocitaéem zabalit. Umoziiuje nam

pristup k ostatnim aplikacim.

Mtizeme fict, Ze systémovy software je jakymsi
mezicldankem nebo  prostfednikem  mezi
hardwarem a aplika¢nim softwarem. Bézny
uzivatel

pocitace vlastné se systémovym

softwarem ani nepfijde do styku.
Co vse patfi do systémového softwaru?

FIRMWARE - jedna se o drobné programky,
které ovladaji elektronickd zafizeni - tedy
hardware. Zjednodusené mtizeme fict, ze se
jedna o software

jednoduchy obsazeny

v jednotlivych prvcich hardwaru.

Do Firmwaru muzeme zaradit hlavné BIOS

(Basic Input-Output System), pouZzivany pii

prvnim startu pocitace pro konfiguraci
hardwarovych zafizeni.
OPERACNI  SYSTEM - pro uZivatele

nejznamejsi cast systémového softwaru. O
operanim softwaru se budeme bliZe bavit
v nasledujici podkapitole. Jedna se o zakladni
programové vybaveni pocitace. Je v chodu po
celou dobu chodu poditace. Délime jej na jadro
a pomocné Pomoci

systémové nastroje.
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operacniho systému mtize uzivatel ovladat
pocitac. O ovladani operacniho systému se vice
dozvite v kapitole 6 — Ovladani operacniho
systému a sprava souborii.

APLIKACNI SOFTWARE

Jedna se o tu dast softwaru, ktera umoznuje
béznému uzivateli vykondvat na pocitaci rtizné
¢innosti. Jedna aplikace se muze skladat
z nékolika programt a zaroven nékolik aplikaci
muze byt sdruzeno do tzv. baliké (napft.
kancelafsky balik MS Office).

Uplné zakladné miizeme aplikacni software
rozlisit na ¢tyfi c¢asti, a to:

e kancelafské programy,

e grafické programy,

® Vyvojové programy a

e zabavni programy.

Aplika¢ni software ndm v podstaté umoZnuje

vystupy
zabavniho).

vytvafet na  podcitadi  néjaké

(samozfejmé kromé softwaru
Bézny uzivatel neznaly prace shardwarem a
systémového softwaru tak v podstaté prichazi

do styku pouze se softwarem aplika¢nim.

Kazdy, alespon trosku znaly uZivatel, by vsak
mel ovladat zdklady prace se systémem

pottebné pro efektivni chod svého pocitace.

Samotnymi operaénimi systémy se budeme

zabyvat v dalsi kapitole.
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MS Office v
dafech

1. sprna 1989 —
predstaveny MS Office —
obsahovaly Word, Excel,

PowerPoint
1994 — MS Office 4.0

1995 — MS Office 95 —
prvni balicek ve dvou
verzich — Standard a
Professional (navic MS
Access)

1997 — MS Office 97 —
prvni kontrola gramatiky,
Office Assistent
(pravodce ve formé

kancelarské spokny)
2000 — MS Office 2000
2002 — MS Office XP

2003 — MS Office 2003 —
prvni verze s programem
OneNote

2007 — MS Office 2007 —
predstaveni XML
formatt, MS SharePoint a
jiné groupwarové

aplikace
2010 — MS Office 2010

2013 — MS Office 2013 —
v uzivatelském testovani

od cervence 2012

] Office

Aplikacni software

V této casti si blize rozvedeme typy aplikacniho
softwaru, seznamime se predevSim s kanceldafskymi
balicky, které kazdy clovék vyuzije ve svém pracovnim

¢i osobnim zivoté.
KANCELARSKE PROGRAMY

Kancelarské programy (angl. office suite) jsou uzivatelim vétsinou
k dostani v tzv. balicich. Tyto balicky obsahuji kolekci programti,

které jsou vhodné, jak je zfejmé z ndzvu, pro kancelafskou praci.

Tyto programy se prodavaji jako celek a jsou mezi sebou propojeny,
mohou jeden ze druhého cerpat, aj. Kancelaiské baliky nejcastéji
obsahuji textovy procesor, tabulkovy procesor, aplikaci pro tvorbu
prezentaci a databazi ¢i postovniho klienta. V novéjsich verzich se
objevuji také grafické editory a ndstroje pro groupware.

Naprosto nejrozsitenéjsSim balikem kanceldfskych programi je
Microsoft Office, ktery svym zptisobem stanovil standard pro tyto
programy, a ostatni kancelafské programy maji Sanci uspét pouze
v pfipadé, ze jsou schopny ,ofisy” precist. V soucasnosti se rozsituje
tzv. opensource kancelafsky balicek OpenOffice.org. Programy,
které jsou opensourcové, jsou svym uzivatelim poskytovany
zdarma. Nemusi tedy platit za licenci, tak jak je tomu napft. v pfipadé
MS Office. To je také jeden zmalo rozdili mezi témito dvéma
kancelafskymi balicky.

Samoziejmé existuje daleko vétsi mnozstvi kanceldfskych balicka
a programd, tyto dva jsou vSak nejrozsifenéjsi. Dnes muizeme najit
také velké mnoZstvi online kancelafskych programti, jako napt. Zoho
Office Suite, ThinkFree Office, Google Docs, aj.

‘Officeor

r“— Microsof_t'
B3 Office

! = EE.FE Microsof.t‘
;& 2.0ffice Offi &
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Kancelarské programy

Nyni si kratce popiSeme jednotlivé programy kanceldfskych sad. VySe jsme si

zminili, Ze za standard se povaZzuji programy MS Office, na nich si tedy ukdZeme

a popiSeme jednotlivé aplikace.

V predchozi ¢asti bylo zminéno, ze MS Office se
nyni dodava v nékolika rtiznych variantach.
V soucasnosti nejnovéjsi pouzivana verze je MS

Office 2010. Ukazeme si tedy, jaké aplikace jsou

v jednotlivych bali¢cich dostupné. Na zakladé
tohoto seznamu si velmi kratce pfedstavime

jednotlivé programy kancelafského balicku.

Pro Pro Pro Professiona @ Professiona | Standard | Professional
vysokoSkolak = studenty a podnikatel 1 Academic Plus
y domacnost e
i

Word Word Word Word Word Word Word

Excel Excel Excel Excel Excel Excel Excel

PowerPoint PowerPoint PowerPoint PowerPoint PowerPoint PowerPoin PowerPoint

t

OneNote OneNote OneNote OneNote OneNote OneNote OneNote

Outlook Outlook Outlook Outlook Outlook Outlook

Publisher Publisher Publisher Publisher Publisher

Access Access Access Access
InfoPath
Communicato
r
SharePoint
Workspace

MS WORD muziky. MuZeme scitat, odcitat, vybirat,

prevadét, aj.

Word (angl. slovo) je aplikace, kterd nam

umoznuje praci s textem. Umoznuje jeho psani

a formatovani. Ve verzi 2010 najdeme bohaté

MS POWERPOINT

mnozstvi KlipArt(i a také daleko vétsi moZnosti
formatovani nez tomu bylo u verz
predchozich. V tomto programu muzZeme

vytvaret jednoduché formulare a tabulky.

MS EXCEL

Neboli tabulkovy kalkulator. Programek, ktery
se specializuje na tabulky a funkce. Excel umi
byt dobry sluha, ale Spatny pan. Mohli bychom

také fict, Ze za malo prace vytvori hodné
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Nastroj pro vytvareni prezentaci. Verze 2010
opét prispéla klepsimu. Obsahuje znacné
mnozstvi grafickych navrhii prezentaci. Pisem,
funkci, animaci a pfechodi pro vytvofeni
uspésné a kvalitni prezentaci. Znate vsSak

pravidla pro vytvorfeni ispéSné prezentace??

MS ONENOTE

Je program, ktery umoZniuje vytvafeni

poznamek (podobné jako pozndmkovy blok).
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MtZeme vytvaret poznamky textové, grafické,
ale i zvukové. Tento drobny program ma také
funkci ink-to-text, ktera dovede ru¢né napsany

text pfevést do elektronické podoby.
MS OUTLOOK

Outlook je postovni klient, ktery ndm umoznuje
efektivni praci s elektronickou postou vcetné

slozek, kontaktti, organizérd, aj.
MS PUBLISHER

Textovy a graficky program, pomoci kterého
muzeme produkovat kvalitni grafické vytvory
(vizitky, formulafe, letdky, knizni obalky,
webové stranky, aj.).

Dalsi Clenéni softwaru

MS ACCESS

Databazovy program pro vytvafeni tzv.

relacnich databazi.
Dalsi programy MS

Mezi dalsi programy, patfici do sady MS Office
2010 patii programy InfoPath (efektivni nastroj
pro vytvafeni formulaii), Communicator
(program pro instant messaging) a SharePoint
Workspace, neboli Groove (sdileni souborti na

dalku s prislusSnymi lidmi).

Existuje velké mnoZzstvi rtiznych rozdéleni softwaru. Protentokrat nas bude zajimat

pouze rozdéleni podle finanénich ndkladt vynaloZenych na pofizeni softwaru.

V této kapitole se casto setkate s terminem licence — ten si vysvétlime v kapitole 7.

Neni nutné podotykat, ze vsichni jsme si
védomi toho, Ze existuji rizné finanéné narocné
pocitacové programy. Muzeme je rozdélit do
néekolika skupin.

FREEWARE

Jedna se o jisty typ licence k pouZzivani
programu. Tato licence je bezplatnd, pokud jste
s programem spokojeni, miizete ucinit tzv.
dotaci a zaslat autorovi (autorum) tohoto
programu finanéni obnos, napf. na Vyvoj
upgradti. Freeware je tzv. proprietarni
software. Tento typ softwaru nema dostupny
zdrojovy kod — tzn., Ze si jej nemtiZeme podle
sebe ménit, ale musime jej uzivat v takové
podobé, v jaké jsme jej dostali ¢i stahli. Opakem
k proprietarnimu softwaru jsou dalsi dva typy
softwaru: software a

svobodny otevieny

software, o nichZ si povime dale.

Freeware vétSinou nelze pouzivat ke

komerénim sluzbam, pfistup mtize byt omezen
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povinnou registraci a vétSinou je mozné jej
volné &ffit. Autor ma stile AUTORSKE
PRAVO!

SHAREWARE

Tento typ softwaru je rovnéz vazan autorskym
pravem. Tento typ programi muZeme volné
distribuovat, jejich wuzivani vSak nemame
povoleno nastalo, ale na omezenou dobu. Podle
toho, ¢im je uzivani omezeno vyclenujeme dalsi

typy sharewaru, konkrétné:

e (Casové omezeni — trial neboli trialware

e funkéni omezeni - crippleware

e omezeni pohodli prace — adware - pfidava
do programu rtzné druhy reklam -
advertisements - bannery, pop-up
vyskakujici okna, aj., nagware — po urcité
dobé zacne vyskakovat vyzva k registraci

Vsechna tato omezeni povazujeme za jakousi
demoverzi shareware programu. Registrace po
nas vyzaduje kli¢ k licenci, za kterou jiz musime

zaplatit. VétsSina programu ale ddle funguje.
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KOMERCNI SOFTWARE

Kjeho pouzivani musime mit zakoupenou
licenci, ktera je, ve vétSiné pripadd, pouze na
omezenou dobu. Pouzivani softwaru bez
licence je povazovano za poruseni autorskych
prav aje TRESTNE!

OPENSOURCE SOFTWARE

V piipadé open (i open-source programu se

jednd o programy s otevienym zdrojovym

kdédem. Za

podminek je mozné zdrojovy kod upravovat.

dodrzeni urcitych licencnich

FREE SOFTWARE

V Cedtiné nazyvany svobodny software. Jedna
se o termin téméf shodny s Open-Source, avSak
u free softwaru se klade velky diraz na spravné
oznaceni licence programu — aby opravdu byla

free a stanovuje podminky jejiho uzivani.

O rdznych typech skodlivého softwaru a také o riznych typech licenci se
doctete vice v kapitole 7 - Bezpecny pocéitac, ochrana dat a autorskych prav.
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Kapitola Sesta

Operacni
systém a
¢ sprava
souboru

Ucebni text

Mgr. Radek Hoszowski

ky Ay logistiky
euspeky ,ic T e
fondvCR EVROPSKAUNIE  MLADEZE A TELOV VY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Operacni systém a sprava

souboru

Operacni system
Co je operacni systém, z ¢eho se sklada a jak
funguje? V Sesté kapitole se to dozvite.

Diky opera¢nimu systému muze fungovat cely naS poditac.
Jedna se o software, ktery patfi do skupiny systémového

PocitacC bez operacniho systemu je jako lidskée
télo bez mozku

softwaru. Je to tedy program, diky kterému mohou fungovat
vSechny ostatni casti pocitate — jak hardware, tak ostatni

pocitacové programy (aplikace).

Bez operaéntho systému nam nebude fungovat ani
sebevykonnéjsi pocitac. Pocita¢ bez operacniho systému je jako

lidské télo bez mozku.
Co vsechno déla OS?

Jednoduse feceno — operacni systém shromazduje a fidi vSechny
operace. Kdyby to nedélal, musela by tyto ukony provadét
kazda aplikace zvlast, coz by mohlo vést k nepfijemnostem
(uklddédni na pevny disk — soubory by se mohly navzdjem

prepisovat, aj.). Uvedeme si tedy jen par prikladt ¢innosti OS:

e Piebira data z mySi a klavesnice — pfedava udaje konkrétnim
aplikacim.

e Komunikuje s uzivatelem — piijima jeho pokyny a vykonava
je.

e Organizuje pfistup a vyuzivani zdroji pocitace — pristup
k datim, pristup k paméti RAM, pfistup k mechanikam, aj.

e Spravuje externi zafizeni a prfistup k nim - tiskarny, mysi,
tablety, scannery, aj.

e Reaguje na chybové hlaseni program.
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OS Windows
historie

o000
1985 — vydani prvniho
operac¢niho softwaru
Windows.

1990 — Prvni graficky
zvladnuty OS Windows.

1995 — Vydani OS
Windows 95 — prvni
operacni systém, ktery se
podoba dnesnim Windows.

1998 — Vydani Windows 98

2000 - Vydani neuspésného
a nestabilnitho OS Windows
ME — Millenium Edition.

2001 — OS Windows XP,
prozatim jeden

z nejpovedenéjsich

a nejuzivanéjsich OS.

2005 — OS Windows Vista —

pro notebooky a pfenosnd

zatizeni.
2009 — OS Windows 7.

2012 — OS Windows 8.
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UZivatelské rozhran

/

Ne vzdy vypadalo prostfedi opera¢niho systému tak jak dnes. Shrneme si hlavni

dva rezimy, ve kterych operacni systémy fungovaly, a projdeme si zdkladni druhy

operacnich systém.

Uzivatelské rozhrani neboli
interface je prostfedi, ve
kterém uzivatel s pocitacem

pracuje a komunikuje s nim.

V historickém Vyvoji
informacnich technologii
existovaly dvé hlavni

uzivatelska ~ rozhrani -
textovy rezim a graficky

rezim.
TEXTOVY REZIM

Textovy  rezim  spocival
v uzivatelském prostiedi,
které tvofil pouze piikazovy
fadek - nemohli jsme
jednoduse  kliknout  na
soubor, ktery jsme chtéli
spustit. Ani aplikace jsme

o Pt e [ b e ] 51 b+

Lt = Sk -
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| Pz S zobrazovani pouze textového

=

win311 [Running] - VirtualBox OSE

Machine Devices Help

SCDEX Uersion 2.23

opyright (C) Microsoft Corp. 1986-1993. All rights reserwved.
Drive R: = Driver TOMATO unit ©

A:N>format c:

ARNING: ALL DATA ON NON-REMOVABLE DISK

DRIVE C: WILL BE LOST!
Proceed with Format (Y~sN)7?y

Formatting 2047.46M
Format complete.
olume label (11 characters, ENTER for nonel)? nzn

2,146,631,680 bytes total disk space
2,146,631,680 bytes available on disk

32,768 bytes in each allocation unit.
65,510 allocation units available on disk.

olume Serial Number is 203A-18DB

O & &= 3 @ = Right ctr

nemohli takto jednoduse Prace v textovém rezimu
oteviit. Do  prikazového byla pomérné narocna a pro
fadku se zadavaly, jak jinak, neznalého uzivatele
pfikazy, které mél pocitac prakticky nemoznda. Musely
vykonat. Byly to kombinace se totiz zadavat bezchybné
pismen a ¢islic. prikazy, museli jsme si

pamatovat mnoho rtiznych
prikazii. Textovy rezim nas
zaroven omezuje na
obsahu. Na tomto principu

fungoval jeden =z prvnich

vyznamnych operacnich
systémuii — MS-DOS.
Textového rezimu se

v dneSnich  poditacich jiz
témér nevyuziva, ale vSechny
operacni systémy umoznuji
jeho spusténi.

GRAFICKY REZIM

V grafickém systému funguje

p -
¥ numn®

vétSina operacnich systémt,

které zname dnes.
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Hmatatelné graficky vidime
jednotlivé slozky a muZeme
se  dostat kjednotlivym
aplikacim a souboriim bez
radky. Az

rezimu se

prikazové

v grafickém
dostava ke slovu pocitacova
mys, kterd tvofi velmi velkou
¢ast komunikace s pocitacem.
Zarovenn vsak muzeme cely
systém  ovladat = pomoci
zkratek.

Graficky rezim je uzptsoben

klavesovych

tak, aby jeho prostfedi bylo
piijemné a prace snim byla
srozumitelnéjsi nez v rezimu

textovém.

Druhy operacnich
systému

V prabéhu

systémti a jejich rezimt se

operacnich
samoziejmé vyvijely také

rtizné operacni systémy.
MS-DOS

Jak jsme si jiz zminili, jedna
se o jeden zprvnich
operacnich systémt. Jedna se
o program, ktery vytvofila
spolecnost

Microsoft.

Samoziejmé i DOS se vyvijel
a mél nékolik verzi. O tomto
textovém operacnim systému
s piikazovym fadkem jsme
se jiz bavili, proto plynule
prejdeme ke  grafickym

operacnim systémum.

WINDOWS
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MS-DOS od

spolec¢nosti  Microsoft. Ma

Nastupce

pfijemné a vcelku intuitivni

uzivatelské prostredi.
Microsoft’ | U

Windows

Cely systém se ovlada
pomoci ikon, vétSinou za
pomoci  pocitatové  mysi.
Ikony jsou rozdéleny do
sloZek a miiZeme si je umistit
na pracovni plochu. Vsechny
varianty ~ Windows  (viz
tabulka na prvni strané) jsou
si ovladanim velmi podobné.
Uz z ndzvu (Windows — angl.
okna) muzeme vyvodit, ze
vzhled tohoto operacniho

systému je clenén do oken.

Nejvice programu je
kompatibilnich pravé s OS
Windows.

LINUX

Druhy nejrozsirenéjsi

operacni systém. Oproti OS
Windows je velmi stabilni.
Rovnéz ma své verze, téz
distribuce — napt. RedHat /
Fedora, Debian, Gentoo, aj.

Linux

JE—

Tento operacni systém miize
pracovat v obou reZimech -
tedy v textovém i grafickém.
Také pro tento OS existuje

velké mnozZstvi programi.
Jeho velkou vyhodou je, Ze je
poskytovan uZivatelim zcela

zdarma.
MAC OS

Operaéni systém urceny pro
pocitace Apple Macintosh.
Pracuje v grafickém rezimu.
Velmi podobny  systému
Windows, lze jej vsak
nainstalovat pouze na

pocitace Apple.

Pro tento operacni systém je

velmi omezené mnozstvi
kompatibilnich ~ programf.
Od roku 2006, kdy Apple
pfeSel na procesor Intel, se
mnoZzstvi kompatibilnich

programu zvysuje.

SITOVE OPERACNI

SYSTEMY

V souCasné dobé se velmi
nékolik

pocitaci  do jedné sité

casto spojuje
(kancelare, Skoly,
domadcnosti).  Aby  vSak
mohly pocitace navzajem
komunikovat, je potfeba
operacniho systému. Vétsina
dnesnich OS ma tuto funkci
zakomponovanou jiz v sobg,
a tak se miizeme po instalaci

téméf okamzité pripojit k siti.
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V pocitacové siti vSak funguiji
které

instalaci tzv.

servery, vyzaduji
serverového
systétmu. Tyto systémy se
zaméfuji na fizeni pocitach
také na

vsiti a spravu

uzivateli a uzivatelskych

prav, zalohovani, pfistupy a

prava k hardwarovym daleko vice.
zdrojam, aj. Z téchto
serverovych systémii jsou

pouzivany zejména Linux,
telefony),

Usporadani dat na disku

Novell.

Windows 2003 Server nebo
Novell NetWare. Je jich vSak

Svlij operacni systém maji
také smartphony

komunikatory a

PDA. Na poli telekomunikaci
se nejvice prosazuje OS
Android a

Mobile.

Windows

(chytré

daN>=0ID

Jak jsou uspofadana data na disku, jaké existuji soubory a jak viubec funguje

zpusob ukladéani sloZzek a soubori.

V prvni fadé v poditaci existuji tzv. soubory.
Soubor miizeme popsat jako skupinu informaci,
které spolu souvisi — tvofi jeden celek. Jinak
bychom mohli soubor nazvat také nosic
informace. Kazdy soubor v pocita¢i musi mit

svlj nazev a pfiponu.
TYPY SOUBORU

Typy souborti miizeme rozliSovat podle jejich

~ PRIPONA TYP SOUBORU |
EXE spustitelny soubor
TXT textovy soubor
AVI video
JPG, GIF, BMP  obrazky
DOC, DOCX MS Word - dokument
COM spustitelny soubor
HTML, HTM internetové stranky
MP3, WAV hudebni soubor
DBF databaze
XLS, XLSX MS Excel - tabulka

koncovky neboli pfipony. Stejné jako existuje
mnoho typt programi, znichz kazdy se
zaméfuje na jinou oblast (texty, tabulky,

obrazky, databaze, filmy, aj.), existuje i mnoho
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typlt souborti. Programy jsou odlisné, a proto
musi byt odlisné i jejich soubory.

SLOZKY

Slozky zakladnim

organiza¢nim systémem OS Windows. Miizeme

neboli adresare jsou
si je predstavit jako =zasuvky (Supliky) Cdi
prihradky, ve kterych jsou ulozeny soubory.
Jejich mnozstvi na disku je omezeno pouze
kapacitou disku. Existuje také tzv. kofenovy
adresaf. Jednd se o adresar, ktery je nadfazen
vSem ostatnim adresaftim — tento adresar tedy
obsahuje vSechny ostatni adresare v pocitaci (¢i
na disku).

48x 48 48x 48 48148

‘ O B wm

(e 7@
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STROMOVA STRUKTURA

Kazda slozka miize obsahovat libovolné
mnozstvi dalsich slozek, které muiZou
obsahovat dalsi slozky a daldi slozky, atd.
Vznikd nam tak rozvétveny systém adresarii.
V téchto slozkach také mulize byt obsaZeno
libovolné mnozstvi soubort (opét omezeno

pouze kapacitou disku).

Zjistim nékde ptesnou ,cestu” ke konkrétnimu

datum zmén. MtZeme zde najit také autora (v

pfipadé dokumenti).

VSechny tyto vlastnosti najdeme v nabidce

Vlastnosti pfi pravém kliknuti na dany soubor

/
@) 6 - oviadani operaénih

0 systému a sprava soubori — vias...[Ed |

Obecné | Zabezpedeni | Podrobnosti | Predchozi verze |

@'_' Ii - Ovladéni operaéniho systému a spréva soubon

Typ souboru:  Dokument aplikace Microsoft Word { docx)
Ctevrit

souboru? vprogramy: (V] Microsoft Word Zménit...
Umisténi: ZMDIGE! NMEpracované matenah™6
. = Poditac -~ hoszowskir {(\\dc.sos.localthome$iudtel  \oq 291 kB (298 549 bigta)

Cestu  kjednotlivym  souborim  uvidite
v zéhlavi oteviené slozky. Vzdy zacind nazvem
(vétSinou pismenem) disku a pokracuje nazvy
vech slozek a podslozek, které musime projit,
abychom se dostali k souboru. Tato cesta mtize
vypadat takto:

VLASTNOSTI

Kazd4 slozka a kazdy soubor maji své
vlastnosti. Mezi né pocitame velikost souboru,
atributy souboru, datum vytvofeni a také
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Welikost na .
dinkews 292 IcB (299 008 bajtd)

WytvoFeno: 16 listopadu 2012, 21:32:08
Zménéno: 28 listopadu 2012, 22:45:04
Ctevieno: 28 listopadu 2012, 22:45:04

Atributy: [~ Jenprocdteni [ Sknty UpFesnit... |

QK I Stomo PaLEit

slozku.
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Co se tyce operacnich systémd...
V této kratké kapitole si vysvétlime nékteré =z dalSich pojml tykajicich se

operacnich systémii a spravy soubort v pocitacdi.

IKONY

Ikony se tykaji vSech
operacnich systému, které
pracuji v grafickém rozhrani.
Jednd se o ilustraci, maly
obrazek, ktery vyjadfuje,
o jaky objekt se jednd. Jedna
se o charakteristicky obrazek,
ktery vystihuje typ objektu
(obrazek disku pro disky,
obrazek zluté slozky pro

adresar, aj.)
SOUBOROVY SYSTEM

Systém, sjakym se ukladaji
data na disk. Jedna se
o algoritmus, podle kterého
se zapisuji data na disk.
U systému MS-DOS se tento
algoritmus /  souborovy
systém nazyvat FAT (File
Alocation Table) u OS
Windows se jedna o FAT32,

ktery podporuje delsi ndzvy

‘ ‘ hranice mont.indd 47

soubord. Existuji také dalsi
souborové
napf. NTFS (New
System)

systémy, jako

Technology  File
nebo, v piipadé OS Linux,
ext2 a ext3.

MULTITASKING

Jedna se o funkci, ktera
umoznuje soubéznou funkci
nékolika  tuloh

Konkrétné se

v jednom
okamziku.
jedna o to, Ze muzZeme
spustit napf. vice programu
hudebni
prehravac, textovy procesor,
kalkulacku, aj. Existuji dva
typy multitaskingu:

najednou -

e kooperativni
multitasking - pridéluje
procesor
akcim pouze na tu dobu,

provadénym

po kterou jej potiebuiji,
pokud méame narocnéjsi
program, miiZe se stat, Ze

ostatnim programtm

bude jejich cinnost trvat
dlouho, popf. nebudou
viibec reagovat,

e preemptivni
multitasking - velmi
vykonny, OS rozdéluje,
komu pridéli jak dlouhou
dobu procesu. Lze
provadét nékolik operaci
soucasné. VétSinou
pridéluje stejnou dobu
procesu vSem operacim.

BOOTOVANI

Bootovani je odborny termin
pro start operacniho
systému. Jedna se o dobu od
stisknuti hlavniho vypinace
po  nabéhnuti  pracovni

plochy. Operacni systém
bootuje z pevného disku, ale
je mozné bootovat i diskety,
CD nebo z flash disku — napf.
pri instalaci nebo

preinstalaci systému.
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Kapitola sedma

BezpecCnost,
ochrana dat
® a autorskych
orav

Mgr. Radek Hoszowski

ky Ay logistiky
euspeky ,ic T e
fondvCR EVROPSKAUNIE  MLADEZE A TELOV VY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Bezpecnost, ochrana dat a

autorskych prav

Bezpecnost pocitace

Za bezpecény pocita¢ povazujeme ten pocita, ktery neobsahuje zadny neZzadouci

software a je zabezpeceny proti utoklim z internetu. Na bezpecnosti se podili jak

technika, tak uzivatel.

Nemtzeme pochybovat
otom, ze velky podil na
zabezpeceni pocitace nese
samotny uzivatel. V této casti
kapitoly si  pfedstavime
technické zptsoby ochrany
pocitace a sezndmime se

zasadami bezpecné prace na

V soucasné dobé jsou to
predevsim chyby
v internetovych prohliZecich,
diky kterym je nas pocitac

snadnym cilem hacker.
K éemu jsou aktualizace?

Aktualizace

a programu

systému

slouzi

Abychom méli bezpecny pocitac, musime
pravideliné aktualizovat systém i programy, které

pouZivdme. Aktualizace mizeme provdadét

manudlné, ale mohou byt nastaveny
automaticky.

pocitaci.
AKTUALIZACE

Nikdo neni neomylny, a tak i
programatofi a autori
pocitacovych program
obcas udélaji nékde chybu.
NemutiZzeme se jim divit,
protoZe pocitacové programy
jsou velmi sloZité.
Bezpecnostni chyby neboli
diry se

objevuji

v programech velmi casto.
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k ,zaplatovani” dér a
chyb, které se objevuiji.

Oprava  systému  se
nazyva  patch.  Pomoci
aktualizace se oprava
nainstaluje do naseho
pocitace.

Daleko  castéji ~ chybuje

v pocitacich lidsky faktor nez
technika, proto je vhodné,
nastavit si  automatické
aktualizace programi

a systému. Pocitac si zjistuje,

zda jsou dostupné néjaké
opravy, sam si je stahuje
a instaluje. Nasledné ndm da
zpravu, ze byla provedena

aktualizace.
FIREWALL

Firewall je sifové zafizeni,
které kontroluje bezpecnost
riznych siti na raznych
arovnich. Kontroluje rtizné
sit¢ a predevsim kontroluje

cilovou IP adresu. IP adresa

Firewall
je jedinecna pro

kazdy
pocitac.  Kontroluje  také
porty, pfes které pocitac
komunikuje s ostatnimi

sitémi. Rtuzné aplikace
porty,

nepreberné

pouzivaji  rizné
kterych  je
mnozstvi. Mtuzeme také fici,
ze firewall je jakasi zed mezi

nas$im pocitaem (nebo siti
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pocitacti) a okolnim svétem —

Internetem.

Existuji dva typy firewallu —
osobni firewall, ktery je
soucasti operacniho systému
a hlida data, ktera proudi do
pocitace a znég. Sifovy
firewall kontroluje také data
proudici uvnitf mistni sité
LAN a hlidd komunikaci
s vnegjsi siti WAN. VétSinou
byva  soucdsti  routeru

(smérovace). Router spojuje

Antivirovy program

vnitini a vnéjsi sitf a sméfuje
data kjejich cili. LAN sité

spojuje tzv. switch.

Kromé firewallu si mtzeme
zakoupit také dalsi nastroje,
které budou hlidat nas
pocitac. Tyto nastroje mohou
kontrolovat odkazy na web
a upozornit nas na
nebezpecény odkaz, mohou
hlidat stranky, které jsme jiz
navstivili a také ndm mohou

poskytnout zvysené

zabezpeceni osobnich tdaj
(hesel, pfistupovych jmen,

aj.). Dalsi dulezitou soucasti

bezpecnosti  pocitace  je
antivirovy program
ochranujici nas pred
Skodlivym softwarem

a pocitacovymi viry.

Co vime o téchto programech, jaké antivirové programy jsou hodnoceny jako

kvalitni a jak vlastné funguji? To vSe se dozvite v nasledujici podkapitolce.

Uvédomme si, ze antivirovy

program neni dokonaly!!
Co vime o antivirech?

Antivirus stale bézi v paméti
pocitace a kontroluje vse, co
na pocita¢i délam — vSechny
otevirané soubory
a programy. Kvalitni antivir:
vétsinu

by mél zachytit

Skodlivych souborti.

V ptipadé, Ze mame

podezfeni na  napadeni

pocitace, mulZeme zadat

pokyn a antivirus tak na nas

pokyn otestuje soubory
v poéitaci — vSechny, nebo jen
vybrané.

V pfipadé  antivirh  nds

zajimaji hlavné dvé funkce:

programem velmi dovedné
schovat. =~ Musime  tedy

nabootovat jiny systém
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1. Vyhledava a kontroluje
zdkladé své
databaze -

data na
virové
vyrobce musi reagovat na
nové viry téméf okamzité.
2. Sleduje podezrielé
aktivity ¥ na  pozadi
pocitace. Pokud néco
neobjevi, tak si toho ani
nevsimneme.

Stejné jako u programu

asystému jsou  dulezité
pravidelné aktualizace
virovych databazi. Antiviry
si  databaze  aktualizuji
automaticky bez nutnosti

zdsahu  uzivatele nékdy

i nékolikrat denné.

Je také nesmirné dulezité,

abychom nenechali
propadnout licenci ¢i
registraci antivirového

(napt. zUSB disku) a vir
v pivodnim systému pak

najit pomoci skenovaciho

programu. I nékolik hodin
bez ochrany pocitace muze
mit fatdlni disledky pro
nase data a nas systém.

Jak  odvirovat nakaZeny

pocitac??

Tato dinnost neni vubec
lehka.

existuje velké mnozstvi vird,

V soucasné  dobé

které se  dokazi pfed
antivirovym
systému antivirového

programu. Pokud je virus

obsaZzen na HDD muZeme jej
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z pocitace vyjmout
a vyzkouset v jiném pocitaci

— zde se virus jisté objevi.
ANTISPYWARE

Specidlnim typem programu

je tzv. antispyware, ktery

Norton

by Symantec
v pocitaci pomdaha odhalovat
pritomnost spywarovych
programt, nékteré spywary
umoznuji kontrolu pocitace

proti  veSskerym  druhiim

malware.

@) typech malware
a skodlivého softwaru se
dozvite v nasledujici
podkapitole.

Skodlivy software

ANTIVIRY NA TRHU

V soucasnosti je na trhu
nepfeberné mnozstvi
antivirovych programu. Pfi
zkouskach antiviri
pravidelné  vitézi  antivir
ESET NOD32 od slovenské
tirmy ESET, spol. s r.o. (logo
vidite na predchozi strance).
Cena licence
se pohybuje
okolo 1000 K¢

na jeden

pocitac na

rok.

Dal$im Anti-Virus System
znamym

antivirem je Norton od
spolecnosti Symantec.
Licence na jeden rok stoji 930

K¢ pro jeden pocitac.
VnaSich podminkach mezi
nejcastéji pouzivané antiviry

patfi Avast! Bez omezeni jej

miizete pouzivat zdarma,
podminkou je kaZdoroéni
registrace. Podle test(i neni
tak spolehlivy jako predchozi
dva, ale jeho cena je okolo
666 K¢ 1 pocita¢ / 1 rok.

o] avast!

be free
Avast Software, a. s. sidli
v Praze. Dalsi Siroce uzivani
je antivirus AVG ma rovnéz
bezplatnou licenci. Zakoupit
si muzeme verzi na 1 rok pro
1 pocitac za 749 K¢.

Samoziejmé existuje velké
mnozstvi antivirovych
programii. Zminili jsme
pouze ty nejznaméjsi a v CR

nejpouzivanéjsi.

Proti jakému softwaru je potfeba chrdnit nds pocitac¢? V této casti kapitoly se blize

podivdme na typy Skodlivého softwaru.

Znazvu je jasné, ze Skodlivy software nam
néjakym zptisobem Skodi. Software je vyvijen
proto, aby umozZnil uZivatelim vykondvat
urcéité cinnosti. V pfipadé, Ze se jednd o
nezamyslenou c¢innost jakéhokoliv programu,
hovofime o Skodlivém softwaru. Z moznosti
nezamyslené  ¢innosti  programt  nyni
vynechdme programatorské chyby c¢i chyby
hardwaru. Druhy Skodlivého softwaru si velmi

strucné predstavime v nasledujicich odstavcich.
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MALWARE

Pocitacovy program, ktery byl vytvofen, aby
poskodil operacni systém jiného programu
nebo aby do n& vnikl. Cesky bychom mohli
fict, Ze se jednd o takovy zdkefny software (z
angl. malicious). Do malwaru, v podstaté, patii
vSechny ostatni c¢asti Skodlivého softwaru —
pocitacové viry, trojské koné ¢ spyware

a adware.
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SPYWARE

Spyware [spaiwer] je pocitatovy program,
ktery pomoci internetu odesila data z pocitace —
bez védomi uZivatele. Existuji rtizné druhy
spyware — od téch, které sleduji navstivené
stranky a tak tipuji cile pro cilenou reklamu, az
po ty, které sleduji vase hesla a odesilaji je tfeti
strané. Mezi nejznaméjsi spyware patii adware
(vyskakujici (zména

reklamy),  hijacker

domovské stranky), KeyLogger (sledovani

klavesnice — tedy i hesel).

Jedna se tak o velmi nebezpecny software, ktery

malo uzivatelt dokadze odhalit. Spyware
muzeme odhalit specidlnim antispyware
programem.

TROJSKY KUN

Trojsky kimn je malware, ktery je velmi
podobny spywaru. Zarovenn ma vsak velmi
blizko k pocitacovym viriim — s tim rozdilem,
ze trojsky kin nedokdze sam nakazit dalsi
pocitace. Trojsky ki vyuziva toho, ze velmi
Casto vnastaveni slozek nevidime pfipony
souborti a vydava se za soubory jiného typu.
Jakmile se pokusime obrazek, hudbu ¢i video

Napadeni pocitace

otevfit, otevieme vratka trojskému koni, ktery
zacne vnasem pocitaci uradovat. Velmi casto
jich vyuZivaji crackefi k prolomeni bezpecnosti

pocitace.
POCITACOVE VIRY

Jsou programy, které se v pocitaci Sifi bez
védomi uZivatele. Sifi se stejné jako virus v téle,
mnozi se, kopiruje se, premistuje se. Pravy
virus ke svému Sifeni vyuziva jiné soubory, do
kterych se kopiruje. Spusténim infikovaného
programu spustime automaticky i virus, ktery

se zacne Sirit.

Specidlnim druhem pocitacovych virt jsou tzv.
makroviry, které nejsou soucasti programu, ale
dokumentu. Nejedna se o jakykoliv dokument,
ale dokument, ktery muze obsahovat makra —
tj. vlozené programové kody. V dneSni dobé se

jedna o velké mnozstvi dokumentt.

Cerv je také jednim z tipti $kodlivého softwaru,
podobny jako virus. Hlavni rozdil mezi virem
a cervem je, Ze Cerv ma vlastni soubor, ktery se
samovolné mnozi. Pozor! Vétsina antivir(i cerva
nezachyti,  protoze

nevyzaduji ~ spusténi

programu.

Jak pozndme napadeny pocita¢, jakym zplisobem se chovaji viry a cervi v nasem

poditaci a jakym zpusobem nas pocita¢ napadaji.

NAPADENY POCITAC

mu pfimy uZzivatel nezadal.

Vétsinu z vira ¢i éervl nejde

vykondva i cinnost, kterou

k nelegalni ¢innosti -

odesilani spamu, pfistup na

Viry a cervi mohou také nelegdlni servery
v pocitaci objevit ihned — §ifi o . . e 1

zapricinit odcizeni obsahu (pornografie, rasistické
se. Teprve po urcité dobé yiy % . . .

pocitace — cizi osoba tak stranky, aj.) - vtomto
provede né&jakou oy , v 1x “ex

miize kopirovat soubory pfipadé se navstévovatel

nepfijemnou ¢innost. Muze
ovladnout cely pocita¢ -
tedy umozni vstup
kovladani  pocitace  jiné

0sobé. Pocitac¢  viditelné

data vkladat a mazat. Muze

funguje bez problému, ale , ‘¥
navic vas
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z vaSeho pocitace, sledovat
zadavana data,
ktera takto vnikne do vaseho

pocitace, vSak miize také

pocitac

téchto stranek c¢i vykonavatel

aj. Osoba, nelegalni ¢innosti
identifikuje podle IP adresy.
Nékteré viry se specializuji
na mazani dat z pocitace bez

vyuzit pfimého zasahu cizi osoby.
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PRITOMNOST VIRU

K podezfeni, Ze je vnaSem
pocitaci pfitomen nds mtzou
dovést  nékteré  znaky:
pomaly start pocitace, dlouhé
nacitani internetu, nezadouci
zména domovské stranky,
chyby OS, zdhadné se
objevujici ikony na plose,
velké mnozZstvi reklam pri
surfovani  po  internetu.
Musime pak dale provést

rizné tukoly kodvirovani

pocitace.
NAPADENI POCITACE
Kromé prenosu viru

z pfenosnych médii (dfive
disketa, dnes flash disk) jsou
nejcastéjsi zptsoby ttoku na
pocita¢ pres webové stranky
a pres elektronickou postu.

Méné agresivni Utoky

60 % Skodlivych kdédu se $ifi

pres webové stranky!

Mohou se $§ifit nasledujicimi

zpusoby:

e umisténi infikovaného
souboru na web -
umisténi do
dtvéryhodného

programu, vétsinou vsak
na web snelegdlnim
obsahem (cracky, warez),

e umisténi na web, ktery je
dtvéryhodny, ale byl
napaden hackery,

e umisténi skriptu
(programu) do  kodu
webové stranky — vyuziva
chyby prohlizece,

e vytvofeni zavirovaného
plug-inu pro prohlize¢,

e vyuziti podvrzené
stranky - presmérovani
na faleSnou  stranku

(internet banking!)

Tyto zplisoby se vsak dale

vyvijeji.

Dal$im zptlisobem napadeni
pocitace je napadeni pres
elektronickou postu.
V minulosti to byl hlavni
prenasec, dnes jiz pouze 10 %

napadeni.

O tomto zplisobu utoki se
nejvice mluvi, proto
statistiky stale Kklesaji.
Uzivatel musi kliknout na
soubor, ktery mu pfiSel, aby
se  mohl jeho  pocitac
infikovat. Ve vétsiné e-
mailovych servert jsou jiz
integrovany antivirové
systtmy. Ty  vyblokuji
Zpravy s podezfelymi
prilohami. Proto jiz ttocnici
mailem

posilaji pouze

odkazy na infikované weby.

V této cdsti se zaméfime na méné agresivni utoky. Tyto pokusy o utok jsou sice

méné agresivni, za to vSak jsou daleko vychytralejsi a podlejsi.

SPAM

SPAM neboli nevyZzadané,
hromadné rozesilané zpravy
vétsinou obsahujici reklamu.
Problematika

v soucasné dobe

spamu  je
jednim
znejvétsich  problémii  e-
mailové posty. Velmi zfidka
objevime uZivatele e-mailuy,
kterému  nepfijde Zadna
spamova posta v jednom dni.
Uzivatelé uvadéji, ze v
pribéhu dne mazi 5 - 10

spamu. Sifitelim spamu se
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fika spamefi a ziskavaji
adresy krozesilani mnoha

zpusoby:

e roboti (specializované
programy) prochazeji

hledaji
adresy, napf. na
diskuznich férech,

e viry, které jim odeslou
cely vas adresaf,

e kupuji databaze od
jinych spamerd,

e generuji
adresy podle seznami

internet a

nahodné

jmen

a nejrozsirenéjsich
postovnich servert
téchto

serveri  jiz

Vétsina pravé
postovnich
poskytuje do svych mailti
tzv. antispamovy filtr. Do
tohoto filtru si mutZeme
zad4vat adresy, ze kterych
nebudeme maily dostédvat,
popfipadé napiSeme seznam
slov, kterd& bude mail

automaticky blokovat (napf.
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porno, viagra, gay...). Obcas
se nam vsSak do spamové
posty priplete néjaky mail,
ktery  potfebujeme, méli
bychom tedy obcas

kontrolovat i tuto slozku.
TSI a HOAX

Mezi zvlastni formu spamu
patfi tzv. techniky
socialniho inZzenyrstvi.
Jedna se o metodu podvodu
— metodu jak ziskat financéni
prostiedky od uzivatelt. Jak
fikaji odbornici: , Nejvétsi
bezpecnosti problém je mezi
pocitacem a zidli.”

Tyto utoky

clovéka. Jak

vyuzivaji
psychologii

funguji?

e Nabizeji zdarma eroticky,
pornograficky nebo tajny
obsah.

e Nabizeji velky financni
zisk pfi malém usili

a zaplaceni ,malého”
poplatku.

e Hraji na city.

e Vzbuzuji strach.

/dsady ochrany dat

e Tvafi se diivérné.

e Vydavaji se za nékoho
jiného.

¢ Nuti jednat okamzité!!!

V téchto pripadech muze

dojit  k tzv.

ukradeni identity. Dostanete

phishingu -

zpravu, Ze se ihned musite
nékam pftihlasit, kliknete na
odkaz, ktery je na faleSnou
stranku - ta vSak vypada
jako stranka pavodni (i-

banking).
Jak se branit?

Méjte neustale na paméti, ze
internet je nebezpecny a

utok miize pfijit odkudkoliv.

Muzeme tak internet
prirovnat k divociné.

HOAX

Falesna zprava, ktera

k né¢emu nabada (rozeslani
mailli, potvrzeni, smazani
viru). Viz stara zndma

Sténata zlatého retrivra.

Jak spravné chranit sva data pfed pristupem jinych

uzivatelti internetu. Sprdvny postup pfi vytvareni

hesla.

HESLA

4

Hesla jsou jedna znejkradenéjSich na internetu. Zaroven také

spousta uzivateltl chybuje pfi vytvareni hesla a tak je mozno je

snadno odhadnout. Nejcastéjsi chybou je zadat stejné heslo jako

login (uZivatelské jméno), popfipadé mit stejnd hesla na raznych

mistech. Zminime si tedy obecné zdsady platné pro vytvareni

hesel. Bezpecné heslo se také nazyva silné heslo.
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SPAM

Nazev pochazi ze znacky
americkych konzerv lan¢mitu.
Slovo vzniklo jako zkratka ze
slov spiced ham - okofena
Sunka a tyto konzervy se
vyrdbi od 30. let 20. stoleti
dodnes. V soucasnosti ale
vyrobce trva na psani velkym
pismem - SPAM. V obdobi 2.
svétové valky byla hojné
rozsifena a stile méné
oblibena ve Velké Britanii.

Proto se spam objevuje Vv
zavérecném ske¢i 25. dilu
serialu Monty Pythoniiv létajici
cirkus, kde vSechny polozky
jidelntho listku v restauraci
obsahuji spam, i mnohokrat
opakované, a spory zakazniki
s CiSnici o  objednavky
prerusuje skupina Vikingl
zpivajicich  ,Spam, spam,
spam...”

ODKAZ:

Oznaceni tak bylo pfijato
nejprve pro praktiku
mnohonasobného  rozesilani
téze zpravy na Usenetu, ale
pak se vyznam posunul pro
zneuzivani skupin k Sifeni
riznych nepfipadnych textd a
primo reklamy a zachoval se i

vV oew

aktivit pfesunulo do e-mailu.

V jinych vykladech je uvadén
vyraz SPAM jako zkratka z
anglického Shit Posing As
Mail, coz v nevulgarnim
Odpad

znamena

prekladu
jevici se jako zpriva
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1. Obsahuje minimalné 8 znakt - ¢im vic
znaku, tim vic kombinaci.

2. Nedava smysl v zddném jazyce.

3. Obsahuje riazné znaky — velkd a mala
pismena, Cislice, specialni znaky.

4. Da se dobre zapamatovat! Hesla bychom
si neméli zapisovat, hlavné NE v blizkosti
pocitace.

Jak miiZe byt heslo odcizeno?

Existuje pomérné velké mnozstvi moznosti
odcizeni hesla. VySe jsme si zminili
sociotechnické prostiedky — podvody, kterymi
se velmi casto podafi hesla ziskat. Dale je
vyuzivano neopatrnosti uzivatele — napsana
hesla. Zkusenéjsi a trpélivéjsi ttocnici vyuzivaji
tzv. keylogger — tzn. spyware, ktery sleduje
v pocitaci zapisovand pismena na klavesnici.
V neposledni fadé se vyuziva stejnych hesel —
stejné heslo jako login, pripadné stejné heslo na
nékolika mistech.

Jak je mozné na mé heslo iitocit?

Existuji dva zptsoby. Prvnimu z nich se fika
Utok hrubou silou — vykonny pocitaé zkousi
vSechny mozné kombinace hesel. Zde plati, Ze
¢iIm vice znakii ma vase heslo, tim je
utok, kdy si utocnik zjisti jazyk, ktery pouziva
pocita¢ uzivatele. Zkousi slova bézné uzivana

slovnikem daného jazyka. Bézné uzivanych

Ochrana autorskych prav

slov je v kazdém jazyce pfiblizné 10 000, takze

se tento ttok velmi casto povede.
ZABEZPECENI POCITACE

V nékterych pfipadech musime zabezpecit také
fyzickou manipulaci s pocitatem a jeho uzivani
Tohoto dosahnout

nasledujicimi zptisoby:

cizi  osobé. muzeme

e Ochrana mistnosti proti vniknuti.

e Spousténi pocitace na heslo — nechrani pfi
kradezi.

e Spusténi
operac¢niho
systému na
uzivatelské
jméno a heslo.

e Pridavné
zafizeni, do
kterého
musime vlozit identifika¢ni kartu nebo
flash disk (tzv. token — zarizeni s kddem)

— kvalitni zabezpeceni pocitace.

e Biometrické metody - =zaloZzeno na
fyzickych parametrech uZivatele — otisk
prstu, scan o¢ni duhovky

ZABEZPECENI DUVERNOSTI DAT

V pripadé, Ze se nékomu podafi zmocnit se
naSich dat, méli bychom vyuzit dalsi zptisoby
jejich  zabezpeceni. Softwarové zabezpeceni
pomoci Sifrovani — Sifruje se zapis na disk
Hardwarové

a desifruje  ¢teni  zného.

zabezpeceni — pomoci vysSe zminénych tokenti.

V soucasné situaci informacnich technologii a internetu jsou nejporusovanéjsSimi

pravy prava autorskda. V neposledni fadé se seznamime s cita¢ni normou.

AUTORSKY ZAKON A CITOVANI

INFORMACI!

Pouziti cizich autorskych dél pro nase vlastni

Skolni materidly, tedy pro nase vlastni autorska

! Tato cast kapitoly byla prevzata zknihy
Informatika a vypocetni technika pro stfedni skoly,
Roubal Pavel, C-Press.
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§ 31 Autorského zakona

s nadpisem Citace.

dila, upravuje

Do prava autorského nezasahuje ten, kdo
a) cituje ve svém dile v odiivodnéné mire
vynatky ze zvefejnénych dél jinych
autory,
b) zaradi do svého samostatného dila
védeckého, kritického, odborného nebo do
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dila uréeného k vyucovacim uceltim, pro
objasnéni jeho obsahu, drobna cela
zvefejnéna dila,

c) uzije zvefejnéné dilo v pfedndsce vylucné
k tceliim védeckym nebo vyucovacim ¢i
k jinym vzdélavacim tceltm;

vzdy je vSak nutné uvést:

e jméno autora, nejde-li o dilo anonymni
nebo jméno osoby, pod jejimZ jménem se
dilo uvadi na verfejnosti, a dale

e nazev dila a pramen.

Co z toho vyplyva:

e Pokud uzivame dila pfi vyuce ve skole (4.
vyluéné k vyucovacim uceliim), mtzeme
uzit celé dilo (viz bod c).

e Pokud vytvofime dokument (prezentaci,
text), ktery vystavime na webu, jedna se
o zvefejnéni (naSeho) samostatného dila
acizi dila mlzeme pouzit pouze
v odivodnéné mire (viz bod a). Co je tato
mira, zdkon nespecifikuje. VZdy musime
uvést jméno autora, nazev dila a pramen.

Obrazky pouzivame vzdy celé, tézko obhdjit
[O) néjakou odtivodnénou miru. Mtzeme je tedy
bez ohledu na prava autora uzivat pouze pro

vyucovaci ucely.

Obrazky v dilech, ktera zvefejnime (web

apod.) je tedy mozné pouzit:

e Své vlastni kresby ¢i fotografie (pozor na
prava osob a znacek).

e Zvolné dostupnych zdrojii, u kterych je
uziti vyslovné povoleno.

e Po zajisténi souhlasu autora (pfipadné
majitele autorskych prav).

Uziti a Sifeni hudby a videa

Autorsky zakon v § 30 vodstavci 1 a 2

stanovuje:

1) Za wuziti dila podle tohoto zdkona se
nepovazuje uziti pro osobni potiebu
fyzické osoby, jehoz tucelem neni
dosazeni pfimého nebo nepfimého
hospodarského nebo obchodniho
prospéchu, nestanovi-li tento zakon jinak.
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2) Do prava autorského tak nezasahuje ten,
kdo pro svou osobni potfebu zhotovi
zaznam, rozmnozeninu nebo
napodobeninu dila.

3) Nestanovi-li tento zakon dale jinak, uzitim
podle tohoto zakona je uziti pocitacového
programu ¢i elektronické databaze i pro
osobni potfebu fyzické osoby ¢i vlastni
vnitini potfebu pravnické osoby nebo
podnikajici  fyzické  osoby  vcetné
zhotoveni rozmnoZeniny takovych dél
i pro takovou potfebu.

Z toho plyne, ze zékon v CR rozdilné upravuje
stahovani hudby a videa na jedné strané

a pocitacovych programii na strané druhé:

e Hudbu a video miizete ziskat a uzit pro
osobni potfebu. Nesmite je ale Sifit, a to
ani zdarma. Zakdzana je také vefejna
produkce.

e Software (komercni) nesmite ani ukladat
na disk pocitace. Nelegdlni je samoziejmé
také odstraniovani ochran proti kopirovani
programl.

Odkazy na jiné weby jsou samoziejmé legalni, @
u casti webli (obrazks, videa) je to sporné,
nacist do svého webu cizi obrazek nebo video je
nelegalni, pokud to licenéni podminky webu

nepovoluji (jako napf. u youtube.com).
CITACE

Abychom dostéli Autorskému zdkonu, musime
citovat zdroje — knizni i online. NemtiZeme to
vSak délat, jak se ndm zachce. Existuje citacni

norma. Nékteré diilezité prvky si projdeme:

e (itaci musime jasné odliSit od vlastniho
textu.

e Musime spravné uvést bibliografické udaje
(podle normy CSN ISO 690).

Jak citovat knihu?

Pokud jsme pouzili citaci z knihy, musime
uvést tyto bibliografické udaje v nasledujicim

poradi:
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e PRIJMENI, Jméno. P¥ijmeni
pismeny na prvnim misté, oddéleno c¢arkou
od jména. Za kiestnim jménem je tecka.

e Ndzev knihy. PiSeme kurzivou, na konci
tecka.

e Misto: Vydavatel, rok vydani. Za mistem
nasleduje dvojtecka vydavatelstvi ¢drka rok
vydani.

e ISBN - ,rodné ¢islo” knihy.

velkymi

HRABAL, Bohumil. P7ilis hlucnd samota. Praha:
Odeon, 1992. ISBN 80-207-0156-7.

Jak citovat elektronicky zdroj?

e PRIJMENI, Jméno. Pfijmeni
pismeny na prvnim misté, oddéleno c¢arkou
od jména. Za kiestnim jménem je tecka.

e Nazev ¢lanku — kurzivou.

velkymi

Licence

e Vhranatych zavorkdch [online]. Nasleduje
tecka.

e Vhranatych zavorkach datum citace ve
formatu [rok-meésic-den], nasleduje tecka.

e Dostupny z URL: vlozeny odkaz na zdroj —
v elektronickych dokumentech by mél slouzit
jako odkaz

KOPECKY, Josef. Prezidentsti kandiddti museli do
baru, na univerzité je nechtéli [online]. [cit. 2012-
11-18]. Dostupny z URL:
http://zpravy.idnes.cz/debata-prezidentskych-

kandidatu-dienstbier-sobotka-bobosikova-

dlouhy-1mp-
/domaci.aspx?c=A121118 150616 domaci kop

Licence k uzivadni programt je jeden ze zptsobu ochrany autorskych prav autort

softwaru. Projdeme si zdkladni typy licenci a pojeti programu jako autorského dila.

LICENCE K UZITI PROGRAMU

Licenci mizeme povaZovat za jakési opravnéni
pouzivat urcity software. Autofi softwaru maji
k tomuto dilu autorskd prava, chtéji se o né
podélit a tak je software jako kazdé jiné zbozi
k prodeji. Nemohou vsak prodat autorska
prava a tak prodavaji licenci. D4 se fict, ze

licence je néco jako prondjem na urcitou dobu.

Pfi instalaci programu musime odsouhlasit
licenéni smlouvu s koncovym uZivatelem
(EULA - End User License Agreement). Je to
obchodni smlouva, ktera stanovuje prava
a povinnosti koncového uzivatele programu.
Nedodrzeni

nasledky, stejné jako nedodrzeni jakékoliv jiné

smlouvy muaZe mit pravni

obchodni i soukromé smlouvy.

Nainstalovany program musime aktivovat po

zadani licenénitho  (sériového) cisla —

v angli¢tiné serial key. Licencni ¢islo miizeme

pouzit na tolik pocitact, na kolik mame licenci.
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Samotna Aktivace probihd pres internet nebo
telefon a asociuje tak sériové cislo s IP adresou
¢i telefonnim dislem. Software nemtizeme
pouze zkopirovat, ale crackefi museji projit jeho

ochranou.

Nelegalni prekondvani téchto zdbran se déje
predevsim diky crackiim a keygentim. Crack
odstraniuje ochranu softwaru a keygen vytvari
uméle sériova cisla.

Registrace programu poskytuje uzivateli pravo
na upgrady programy ci na jeho aktualizace.

Nekteré

zavolat na

programy nabizeji také moznost
zdkaznickou linku v pfipadé

problémii.

DRUHY LICENCI

Strucné si predstavime
druhy

nejznamé;jsi

a nejpouzivanéjsi licenci.  Licence
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| T

k freeware a shareware programiim jiz

nebudeme rozebirat.
OEM SOFTWARE

OEM programy jsou klasické programy, které
jsou vSak nabizeny pouze pfi zakoupeni
snizenou

nového hardwaru za (vétsinou

priblizné tfetinovou) cenu. Jsou vazany na dil,

se kterym byly zakoupeny. Nedaji se
upgradovat.
PUBLIC DOMAIN

Skupina programt k volnému uziti. Programy
muzeme pouzivat, §ifit a upravovat. Autofi se
totiz vzdali nékterych svych prav ve prospéch
uzivatelt. Ze zndmych produkti uvedeme IM
nastroj ICQ.

KOMERCNI PROGRAMY

U téchto programii platime za licenci pro
koncového uzivatele programu. UZivatel nevi,

jak program funguje, ma uzavieny zdrojovy

kod. Rovnéz se nazyvaji  programy
proprietarni.
GNU/GPL LICENCE

Je licence pouzivana u svobodného softwaru a
u opensourcovych programt. Tyto programy
vytvari alternativu k drahym komercnim
programtm. Jejich zdrojovy kod je otevieny a
uzivatelé je mohou upravovat za podminek,
které stanovuje tato licence. GPL doslova

znamenda General Public Licence.

Open Source programy vytvari lidé z celé Zemé
programy vytvari nadSenci, komerc¢ni firmy,
které je nasledné predélaji a prodavaji a také
vlady nékterych zemi podporuji vyvoj volné

Sifitelnych programii — nap¥. Cina, Japonsko.
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H 2 Eun

CREATIVE COMMONS

Licenci Creative Commons se nefidi programy,
nybrz zdroje informaci. Tyto zdroje jsou legalné
a zdarma dostupné. Volna licence vsak nikdy
neni uplné volna — mtiZe byt omezena pouze na
nekomeréni pouziti, na urcité staty. Mtize vSak
existovat také podminka, Ze nové zvefejnény
materidl stouto informaci musi byt také
publikovan s volné  pouzitelnou licenci.
Otevtenych licenci je vice — jiz jsme zminovali

Public Domain.

Creative Commons jsou licence, které mohou

autori uvést:

e by) nebo [Attribution] - musime uvést
ptivodniho autora materialu,
e nc) nebo [Noncommercial] - pouze pro

nekomercni vyuziti,

e nd) nebo [No Derivative Works] - zakazuje
zménu puvodniho dila,

e sa) nebo [ShareAlike] — dila, ve kterych je
material pouzit musi mit stejnou licenci.

[@)ovsa [[@)ovne

(@) BY-NC-sA_[[{ED) BY-NC-ND_|

@) zERO

Autor muze omezeni libovolné kombinovat, ale

nemusi pouzit zddné. Pokud nepouzije zadné
zapiSe CC a nic dal, pokud chce vSechna

omezeni, zapiSe CC by,nc,nd,sa.
GNU FREE DOCUMENTATION LICENSE

Tato licence je pouzivdana u svobodnych
encyklopedii jako je Wikipedia. Autofi textii
diky této licenci nerudi za zvefejnované tidaje.
Je mozno texty pouzivat, pokud dilo bude mit
opét stejnou licenci. Mél by byt uveden autor
odkaz na stranku.

(pokud je znam) a
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/pracovani textd na pocitaci

Stejné jako dfive zpracovani text(i na psacim stroji,

tak i dnes je pocitacové zpracovani textth podfizeno

jisté normé.

Udéla spravné napsany text
dojem?

V soucasné situaci se velka
¢ast psaného slova piSe na
pocitacich. Je tedy spravné,

abychom se naucili normé,

HLAVNI ZASADA
PRACE V TEXTOVEM
EDITORU

Pokud zpracovavame text
v textovém editoru (MS
Word, OpenOffice Writer,

UKIAIDAITII]

IANEZATA7AIRN 7AiM

ktera je vtomto odvétvi
stanovena. Text pak vypada
daleko pfirozenéji, prijemci
se lépe cte. Nejde o to,
dodrZovat normu pouze pfi
psani v textovych editorech,
ale také napf. v e-mailech.
Dnesni mailovi klienti, ¢i
mailové schranky jiz
poskytuji moznosti
formatovani a uprav textu

piimo pfi zpracovani mailu.
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6020ffice Writer...)
musime mit na paméti

jedno zasadni pravidlo —
ukladat, ukladat, ukladat.

Pri prvnim uloZzeni
dokumentu je  vhodné
pouzit moznost Ulozit

jako... a vybrat si adresaf,
do kterého chceme soubor
ulozit a také mu zadat
ihned takovy nazev, jaky
chceme. Dale mutzeme
pouzivat volbu Ulozit nebo
klavesovou zkratku

CTRL+s.

Typografie

Typografie je umélecko-
technicky obor, ktery se
zabyva tiskovym pismem.

1448 — Johanes Guttenberg
— vynalez knihtisku.

Rtizna historickd pisma se
stala podkladem pro jejich

pocitaové zpracovani:
Roman

English

French

Sk S

Ol Enalish
[ eypt
WILD WEST

Pocitacové pismo pfimo
napodobuje pismo
historické, prozatim tomu

neni naopak.
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/akladni zasady prace v textovem editoru

V této casti kapitoly si uvedeme zdkladni principy a postupy prace v textovém

editoru. DodrZzovani téchto zdsad ndm wusnadni praci s elektronickym textem

a zpracovani riznych dokumentti. O formatovani textt se doctete vice v kapitole 9.

PRACE S KLAVESNICI

V prostiedi textového editoru se pohybujeme
nejen za pomoci mysi, ale pro zjednoduseni
a Castecné zrychleni prace vyuzivame také
klaves a klavesovych zkratek. JelikoZ ceStina je
jazyk s diakritickym pravopisem, zajima nds
psani hacka a carek. Existuji dva zpusoby —
pouziti pfimo dostupné klavesy pro znaky Z, §,
shackem a cdarkou pro ostatni diakritické
znaky. Pfi praci v CAPS LOCK rezimu se pfimo
dostupné znaky pisi automaticky velké.

Velka pismena miizeme tedy zapisovat dvéma
zpusoby - zapnutim rezimu CAPS LOCK
(capitals lock, capital = velké pismeno,
kapitdlka) ¢i kombinaci SHIFT a pfislusné

klavesy.

Psani cislic nejlépe provadime na numerické
klavesnici (pozor, musime mit aktivni rezim
NUMLOCK). V piipadé, Ze nasSe klavesnice
numerickou c¢ast nemd, coz byva predevsim
u notebookti, vyuzivame SHIFT + diakritické
klavesy nad pismeny.

Mazani textu provadime pomoci dvou klaves —
Delete — maze znaky po sméru psani textu
(doprava) ¢i oznacené useky. Backspace maze
naopak proti sméru psani textu — tedy doleva.
Odstavce vytvafime pomoci klavesy Enter.
Miizeme vyuzivat také klavesu Insert — ta
urcuje, zda se vklada novy text nebo se
pfepisuje text stary (pi.: zjistime, Ze jsme udélali ve
slové nejuysi gramatickou chybu a chceme ji opravit,
kurzorem klikneme pied 7 a chceme dopsat jedno s — insert
vkladajici jej normalné vlozi a vznikne slovo nejuyssi,
insert prepisujici ndm prepiSe nasledujici znak a vznikne

nejuyss).
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Pohyb po strance mutzeme také provadét
pomoci ¢tyt jednoduchych klaves:

e Home - posunuti na zacatek radku
¢ End - posunuti na konec fadku

e Page Up - ojednu stranu nahoru

e Page Down - o jednu stranu dola

Specidlni znaky mutizeme také vkladat dvéma
zplusoby. Vlozime je pfes nabidku VloZeni —
Symboly — Symbol. Druhy zptsob je pouziti
zkratek.
klavesové zkratky si nyni vypiSeme. Neustalé

klavesovych Nejpouzivanéjsi
prepindni do karty Vlozeni mtiZze byt velmi

zdrzujici.

e pravy ALT+v @
e pravy ALT+c &
e pravy ALT+i $
e pravy ALT+f-g [ -
e pravy ALT+b-n {-
< -
\

e pravy ALT+<-> >
e pravy ALT+q - obracené
lomitko
Dalsi  kladvesové  zkratky = kombinované

spravym ALTem si miizete prohlédnout na
priloZeném obrdazku na dalsi strané tohoto

textu.

Vkladani textu miizeme také provadét pomoci
klavesovych zkratek, oznacime pfislusny text
a zvolime jednu ze zkratek — CTRL+C, pomoci
kterého text kopirujeme, CTRL+X na vyjmuti
textu a CTRL+V na vloZeni textu do editoru.
Musime mit na paméti, ze text zkopirovany
zinternetu ¢ jinych zdroji musime fadné
jedna

o podvod, v prostfedi mimoskolnim se jedna

citovat. Ve sSkolnim prostfedi se

o poruseni autorskych prav!!
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j2kpotifac

NORMA PRO PSANI TEXTU

Z4dna pravidla by nebyla plné stanovena,
kdyby nebyla obsaZzena v normé. Normu pro
psani textti stanovuje CSN 01 6910 — Uprava
pisemnosti zpracovanych textovymi editory,
ktera byla vydana v dubnu roku 2007. Plné
znéni této normy si muzete vyhledat na

internetu nebo muiZete navstivit odkaz:

Pomiicka pro psani specialnich znak, nalepte si ji na monitor nebo umistéte ke klavesnici
Cervené symboly napiete kombinacf pravé klavesy Alt a pFislusné oranzové klavesy.
Kombinace pravy Alt a modra kldvesa doplni vyznageny symbol nad nebo pod nasleduijici napsané plsmeno.

© 2006 Computer Press, a. s. Samostatné neprodejné, pfiloha ¢asopisu Jak na poéitad

druha
bezpatkovych pisem, tahy jsou stejné Siroké

Grotesk je skupina  linedrnich

a nema patky.

Prikladem je Calibri.

Pismo psaciho stroje ma vsechny

http://typotypo.wz.cz/csn016910.pd f |

znaky stejné Siroké (napf. i a m maji

stejny prostor) — je neproporcionalni.

PISMA

Pisma pouzivana v elektronickych
dokumentech mtizeme rozdélit do ¢tyr velkych

skupin.

Prvni ze skupin je Antikva, tedy zdkladni
tiskové pismo, stinované pismo zakoncené
patkou. Pismo, které ma stinované tahy, nema

vSechny tahy stejné Sirokeé.

Tteba toto pismo.
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Pismo Couriler

Pisma psana, kaligraficka, lomena, zdobena

neboli skripty — napodobuji rucné psané pismo.

siome, Fomené pismo,
Zdobené

pismo
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Typografickd pravidla pri zpracovdni pocitacovych textd
DodrZzovani zakladnich typografickych pravidel je projevem profesionality autora.

Uvedeme si tedy alespon zdkladni pouzivand typografickd pravidla.

Enter

Enter pouZivame pouze na konci odstavce,
nikoliv na konci faddku. Zacatek odstavce

odsazujeme tabulatorem.
Pouzivani a kombinovani pisem

Pro zdkladni texty (dlouhé odstavce) by se
mélo pouzivat pismo patkové (antikva —
tteba Times New Roman), protoZe je
povazovano za Ccitelnéjsi nez bezpatkové
(grotesk — tfeba Arial).

Nadpisy ~ pak  mohou byt pismem
bezpatkovym (napf. Arial). Tedy mtizeme k

sobé dat pisma, ktera se od sebe hodné lisi.
Vyznacovani v textu

Pojmy vyznacujeme zasadné kurzivou,
vyznacovani tucnym pismem je povaZovano
za neestetické, pfiliS vyrazné a ,lezouci”
z textu. (I kdyzZ je ¢asto pouzivano.) M4 své
misto jen v ucebnicich, kde je tfeba urcité
pojmy vyrazné odlisit. PodtrZeni a

prokladaniby se nemélo pro

vyznacovani viibec pouzivat.

Vazani odstavci, sirotci a vdovy
Nékteré odstavce (napf. nadpisy) musi byt
svazany s nasledujicim (dal$im) odstavcem.

Nemtize se tak stat, aby nadpis ztstal tplné
dole na strdnce a odstavec za nim byl
U dlouhych

odstavct je tfeba zakdzat vznik tzv. sirotka

nahofe na dalsi strané.

a vdov — jednoho fadku odstavce na jiné

strané, nez je zbytek odstavce. U odstavcii
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s oramovanim je tfeba zadat zdkaz déleni

odstavce na dvé stranky.

Vazani odstavct a hlidani osamocenych
fadkt zaddme jako vlastnost prisluseného
stylu (Nabidka
Odstavec — karta Tok textu.) Word ma tuto

funkci casto prednastavenou, ale pozor na

odstavce. Format -

nadpisy.

Pfedlozky a spojky na koncich fadek,

tvrda mezera

Na konci fadku by neméla zUstat
jednopismenna predlozka (v, s, k, z, u, o)
nejlépe ani spojka i, (malé a se toleruje).
Protoze textovy editor si fadky ukoncuje
sam, musime mu zakazat oddéleni takové
predlozky od dalstho slova smazdnim
tvrdé
(nezlomitelné, pevné) mezery. Ta se ve
Wordu  vklada
Ctrl+Shift+mezernik, vzdy pak svym kdédem

Alt+0160.

,obycejné” mezery a vloZenim

kombinaci klaves

Déleni slov

Déleni slov nechdvame vzdy na editory,
nikdy nevkldddme délitka ru¢né. Délenim
slovo  nezddouciho

nesmi  vzniknout

vyznamu (kni-hovna).
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Umisténi titulkt a obrazku na strance,

¢lenéni dokumentu

Zasada 1: Pokud zarovndvame nékolik
fadkt pod sebou na stfed, musi byt spodni
radek nejkratsi.

Zasada 2: Pokud strana obsahuje jeden
dominantni prvek (ndzev dokumentu atd.),
mél by byt umistén v optickém stfeduy,
ktery je kousek nad stfedem geometrickym.

vvvvv

obrazky by mély byt v textu umistény na

tzv. zlatém tezu.

Zasada 4: Pokud je v textu vice obrazkd,
mély by jejich okraje byt v lince. Pokud je
na obrazku pohybujici se prfedmét nebo
nékam hledici clovék, mél by pohyb
(pohled) vzdy sméfovat dovnitf knihy.

Zasada 5: Popisky obrazkt se davaji do
textovych poli pod obrazky, pisi se mensim
(nékdy

i kurzivou) a nepiSe se za nimi tecka.

pismem nez je zakladni text

Popisky k zajimavym obrazkim si precte
skoro kazdy — meélo by v nich byt nejen
uvedeno, co je na obrdzku, ale i strucné

fecené dulezité sdéleni tiskoviny.

Zasada 6: Dlouhé ,3edé” texty v dnesni
uspéchané dobé lidé casto vibec nectou.
Text by mél byt vyrazné clenén nadpisy,

mél by mit jasnou strukturu.
Znaky, ve kterych se casto chybuje

e : , ivesnici, pf .
Pomlcka (=) neni na klavesnici, piSeme ji
pomoci klavesové zkratky Ctrl+minus na

numerické klavesnici. Pouziva se:
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e k naznaceni prestdvky mezi feci
(vino — Zeny — zpév), pfed a za
pomlckou je mezera,

e k oznacovani celych penéZnich
hodnot (150,— K¢&) v  cenicich,
tabulkach, tcetnictvi,

e v pripadech, kdy nahrazuje spojku
ve vyznamu od, do, naprfiklad
k urceni rozsahu stran (str. 69-82),
¢asového rozpéti 1960-1961,
oteviracich hodin (8-15), vyctu
autort (Burianek-Prochazka).
V takovych piipadech pifed a za
pomlckou neni mezera.

Ve vétsiné piipadtt Word spravné opravi
spojovnik  na

opravy).

pomlcku  (Automatické

Pomlcka ma sviij kod Alt+0150.

Spojouvnik, divis (-) je kratsi nezZ pomlcka, je
na klavese s otaznikem, piSe se zasadné bez
mezer a pouziva se ve sloZzenych vyrazech
(Cesko-anglicky slovnik, Brno-sever, Rh-
faktor).

Interpunkcni  znaménka  (teCka, carka,
otaznik, vykfi¢nik) se pisi tésné za slovo, po

nich nasleduje mezera.

Tecka se nepouzivda u nadpisli, popistt
titulkd,

samostatném radku.

obrazkii a které stoji na

Mezera za teckou se nepouziva u nazvu
souborti (tabulka.exe), ¢lenéni kapitol (1.1-
1.1.2), urceni casu (16.00).

Dvojtecka, strednik, otaznik, vykticnik se

pisi hned za slovo.

Dvojtecka ve smyslu matematické znacky

déleni je oddélena mezerami (6 : 3 = 2), ve
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vyznamu sportovniho vysledku bez mezer
(1:0).

T7i tecky... nahrazuji vynechany text, jsou
bez mezery a na konci véty plni funkci

tecky za vétou.

Zavorky se pisi bez mezer tésné ke sloviim,
vétam nebo udajim, které obklopuji (tj. pisi
se takto).

Uwvozovky na klavesnici nejsou, ale Word je
vytvofi pfi spravném pouziti ze znaku na
klavese s ,” (neoddéluji se mezerou od
textu uvnitf). Tento znak na klavesnici
slouzi k oznaceni , palci” (3,5"), ale pozor
Word i jiné editory zapisuji ¢eské uvozovky

i tam, kde maji byt spravné palce.

Lomitko neoddélujeme mezerami (20 km/h,
skolni rok 2009/2010).

Procento a promile (%, %o) se od Cdisla
oddéluje nezlomitelnou mezerou, ale ve
vyznamu ...procentni se piSe bez mezery.
Tj. 10 % = deset 10% =

desetiprocentni).

procent,

Promile vlozime kodem Alt+0137.Jednotky
a oznaceni meény se od Ccisla oddéluji

nezlomitelnou mezerou. Musi byt vzdy na
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jednom fadku. Ale bez mezery piSeme
20nasobek, 5krat, 6strunna kytara, 25lety,
3krat vic atd.

Cisla

s nezlomitelnou mezerou (Ctrl + Shift +

péti- a vicemistnd se pisi
Mezernik) po trojcifernych skupindch (2 150
000), desetinnd cisla se pisi s desetinnou
¢arkou (v anglictiné s teckou), po které neni

mezera.

Za tadovymi Ccislovkami se piSe tecka.
Nepfidavaji se Zadné koncovky (Byl 23.
V potadi. Nelze: Byl 23ti v pofadi.).

Datum se piSe s mezerami (10. 10. 2009),
meésic muze byt vyjadfen slovy nebo
fadovou c¢islovkou. Rok se ma psat jen
¢tyfmistné (2009).

Cas dynamickij (u sportovnich vykonti) se
piSe s dvojteckou (Rekord pokoril s casem
1:40:15.)

Cas staticky se pise s teckou (Zacatek
v 2030 h. mnebo Zacatek
predstaveni 20 h 30 min.).

predstaveni
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Kapitola devata

Textovy
Orocesor,
strukturo a
formdatovani
textu

Ucebni text

Mgr. Radek Hoszowski

-
evropsky Wr 4 ' logistiky
Socidinl - S— Igacnamlo

fondvCR EVROPSKAUNIE L/ uo.:...mme

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Prvni c¢ast kapitoly se bude zabyvat terminem

textovy procesor — co znamend, jaké mame typy,

jak se s nimi pracuje.

Textovy procesor je
pocitacovy program
(aplikace), diky kterému
muZzeme zpracovavat

a formatovat text. Na rozdil
od textovych editora (se

anglické véty What You See
Is What You Get, tedy Co
vidis, to dostanes. Textovy
procesor nam zobrazuje
format textového

dokumentu tak, jak jsme si

Psani v§emi deseti je dnes témér zakladni

dovednosti. Svétovy rekord Cini 955 hrubych
UhozU za minutu. Kolik mate vye Vyzkousejte:

| http://10fastfingers.com/typing-test/czech I

Svou rychlost mUzete trénovat na:

| http://cesky-jazyk.okhelp.cz/psani-na-stroji/index.php I

kterymi se ndm casto pletou)
umoznuji ménit barvy, fonty
velikosti, pozice, aj. V téchto

programech se vsak vétSinou

nedaji  vytvofit  slozitéjsi
sazby a napf. plakaty.
Graficky funguji  textové

procesory tak, Ze uZivatel
vidi témér presné to, co pak
uvidi na papife. Tyto
procesory tedy pouzivaji
metodu WYSIWYG. Jedna se

o zkratku prvnich pismen
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jej vytvorili, ale uklada

vvvvvv

Nejpouzivanéjsim
textovym procesorem je
Word od

Microsoft.

spole¢nosti
Vjedné
z pfedchozich kapitol jsme si
zminili, ze MS Office stanovil
jakysi standard, proto neni
nahodou, ze vétSina
ostatnich textovych
procesort je Wordu velmi

podobna. Zminime si

Textoveé editory

Textovy  procesor nam
umoznuje formatovat text,

vkladat do néj objekty, aj.

Casto jej nevhodné

nazyvame textovy editor.
Co je textovy editor??

Je aplikace, ktera slouzi
k praci scistym textem -
neformatovanym.

Zaméiuji se pouze na

vytvorfeni textu, ne na jeho

Upravu.
Jako ptiklad textového
editoru uvedeme

Poznamkovy blok, ktery je
soucasti OS Windows ¢i
TextEdit v Mac OS X.

opensourcovy

OpenOffice.org Writer, Lyx,
aj. Zde se na formatovani
textt,, vkladani objektd a

dalsi taje
procesorti poodhalime jindy.

program

textovych

16.7.13 13:45 ‘ ‘



Prdace s textem

V této kapitole si velmi struéné zopakujeme zdkladni ovladani textového procesoru

a predevsim s jeho hlavni ¢asti — textem.

Jiz ze zéakladni Skoly byste
méli ovladat zakladni prvky
prace s textovym
procesorem. Pro jistotu si ale
zopakujeme par

nejdtilezitéjSich boda.
ZADAVANI TEXTU

Text do textového procesoru
zaddvame prevazné
prostfednictvim  kldvesnice.

Mutzeme vSak text také

vkladat piimo do
dokumentu.
Cst, kterou chceme

zkopirovat, oznacime mysi
a zkopirujeme pomoci
pravého  tlacitka  mysi
avolby  kopirovat nebo
pomoci klavesové zkratky
CTRL+C. Pokud chceme text
odnékud vyjmout, pouZijeme
volbu vyjmout nebo
klavesovou zkratku
CTRL+X. Do nami tvofené¢ho
dokumentu vloZime text
pomoci volby vloZit nebo

klavesové zkratky CTRL+V.

Casto se stava, ze pri
kopirovani  textu  napft.
z internetu se ndm do naseho
dokumentu zkopiruje
formatovani  z ptivodniho
zdroje. Jak tomu predejit??
Nepouzijeme CTRL+V, ale

kliknuti  pravého tlacitka
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a jednu z nasledujicich

moznosti:

Prvni moznost (se Stétcem)

MoZnosti vioZeni:
Z v A

zachova i

pavodni
(zdrojové) formatovani,
druha

formatovani - tedy

moznost sloudi

prizptisobi ~ vloZeny  text
nasemu dokumentu a tfeti
moznost vlozi pouze prosty,

tedy neformatovany text.

Za interpunkénimi
znaménky déldme  vzdy
mezeru, neméla by zlistavat
samotnd pismena (spojky) na
konci radku, odstavec
ukoncujeme klavesou
ENTER. Pokud se chceme za
fadku posunout dale bez
psani  textu,
klavesu tabulator - TAB,

NIKDY ne mezernik.

vyuzivame

ZOBRAZENI

Pro zvétSeni nebo zmenseni
textu  pouzivdAme  Lupu

v pravém dolnim rohu:

100% (=) U (*)

Rychlé

dosahneme, pokud drzime

zmény zobrazeni

kldvesu CTRL a =zdaroven

to¢ime posuvnym koleckem

na mysi.
SKRYTE ZNAKY

Zobrazeni skrytych znakt
slouzi pro potrebu q
uprav formatovani.
Vidime tak napfiklad, zda
mame nékde dvé mezery
mezi slovy, Enter tam, kde
by nemél byt, konce oddilti

a stranek, zahlavi a zapati.

Pokud ndm ve formatovani
dokumentu néco nesedi
anéco se nam rozhazuje, pfi
zobrazeni skrytych znakt
jisté pfijdeme na to, v ¢em je
hacek.

SLOZKY POCITACOVYCH
TEXTU

VSechny poditacové texty
a textové dokumenty

obsahuiji tfi zdkladni slozky:

e Obsah — o ¢em text je,
co je v ném obsazeno.

e Strukturu -  jasné
a prehledné clenéni -
nadpisy, seznamy,
poznamky;, aj.

e Vzhled - je dan
zameérenim

dokumentu a také
zameérenim autora

textu.
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Styly

Nastavenim styld pro dany dokument si muZeme uSetfit velké mnozZstvi prace

s formatovanim textu. V této cdsti se budeme zabyvat vytvafenim styld a jejich

efektivnim pouzivanim pfi praci v textovém procesoru.

Pokud

dokumentii vyuzivat prednastavenych styld,

zaneme pii zpracovani svych
muzeme si byt jisti tim, Ze naSe dokumenty
budou vypadat daleko upravenégji a jejich
struktura bude zvyraznéna lépe nez predtim.
Dalsim faktorem hovoficim pro pouzivani styla
je jejich vyuziti pfi tvorbé automatického
obsahu dokumentu.

Po dopsani dokumentu pak stadi pouze
kliknout do pfislusného textu, odstavce Cci
nadpisu, a zvolit styl. Abychom méli styly po
ruce, muzeme si je ,vyvolat” do volné

polohovatelného okna:

Zajima nas mald ikonka Sipky vpravo dole
v panelu Styly. Tou si vyvolame okno, které si

pak miizeme vramci dokumentu premistit.

V pfipadé dokumentu, ktery nyni ctete, byly 34 Najit ~
v o . AaBbCc ) :
pouzity nasledujici styly: _ e | e Nahradit
odtitul |- stylz | b¢ Vybrat -
aaBbeel | asBbed. AaBbi AaBbC AT aaBbe G e
T Mormalni | Bez mezer Madpis 1 Madpis 2 Mazev Podtitul
Styly v X
AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcd AaBbC " -
Vymazat vse I—
Maly diraz  Zddrazné.. Zwjraznéni  Zddrazné... Citat
Normalni T
AABBCC] AaBbCc AABBC( AaBbCcC
Vyrazny ci... Odkaz-j.. Odkaz-i.. MNazevknihy T Odstave... Bez mezer Ta
Nadpis 1 HE]
Strukturu dokumentu vytvafime pfedevsim
i T
tfidénim do odstavcl, zvyraziovanim casti NCId[C}IS 2 =
textu a vytvafenim nadpisi pro odstavce NAazev 1a
a kapitoly textu. VétSinou najdeme v databazi |
. . EPRPI Podtitul 13
textového procesoru velké mnozstvi pfedem

prednastavenych stylt — staci si jen vybrat.
Samoziejmé si svlj styl miZete upravit podle
svého, ale, feknéme si to narovinu, je to ztrata

Casu.

PRIRAZENI STYLU

Pfi tvorbé samotného textu se nemusime pfilis
zabyvat jeho formatovanim. Jediné, co musime
odlisit, jsou nadpisy a odstavce. POZOR -
musime je odlisit od sebe navzijem (napf.

Entrem), nikoliv formatové.
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Nasledné mame vSechny styly po ruce a nic

nebrani tomu, abychom formatovali jak o Zivot.

Automaticky je nastaven styl Normidlni (v jinych
Vyjchozi).
VSechny ostatni styly povazuje procesor za

procesorech muze byt nazvan

,henormdlni” a vdal$im odstavci pfepina
automaticky na Normalni.

SADY STYLU

Samoziejmé textové procesory nedisponuiji
pouze jednou sadou styld. Sada stylit jsou

styly, které jsou ladény do jednoho grafického
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stylu — tedy pouzivaji napf. stejnou barvu,
stejny druh pisma, a jednotlivé styly se od sebe

1isi velikosti pisma, sklonem pisma, tucnosti, aj.
Jak zménit sadu styli??

Postup zmény stylu je trochu slozitéjsi,
jelikoz je jiny ve starsich verzich Wordu a ve
2007).

Pravdépodobné se vsoucasné dobé setkate

verzich  novgjsich  (od  verze

Castéji s verzi novéjsi, zacneme tedy tou.

Vnovém Wordu se jednd o malou chvili —
zajima nas tlacitko na karté Styly — Zménit
styly. Otevie se nam nabidka, ve které
najedeme na nabidku Sada stylt. Nyni mame
na vybér rtizné sady. Pfi pfejizdéni mysi pfes
nazvy se nam styly v dokumentu automaticky
méni (abychom vidéli, jak bude dokument po
zméné vypadat). Dokud na néjakou sadu

neklikneme, zména se neprovede.
ZMENA BAREV A PISMA V SADE

Nemusime se vSak omezovat pouze na
Sady.

kombinovat mezi sebou — muzeme kombinovat

vytvoiené Muzeme je navzdjem

Preddefinované -
EONNENEE ancelaf
ECONEEEE  stupné Sedé
HONN NN  Administrativni
HONECONNMN Aerodynamika
HONEECEE Ak
EONNMENE Aspekt
BEONNENEE Austin
EOEEECNE Bohaty

Bany

Pisma

U

Mezery mezi odstavci

MNastavit jako wchozi

o MU

Styly i,
Nadpis 1 u =]
Nadpis 2

Aktualizovat Madpis 2 podle vibéru
S4  Zménit...
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Zménit

jejich navolené barvy a pisma. Libi se nam
pismo vjednom Stylu, ale nelibi se ndm jeho
barvy — jednoduse je zménime. Opét v ikoné
Zménit styly — nabidka Barvy nebo Pismo.

MtiZe nastat situace, kdy budeme spokojeni se
vsim, ale nebude se nam libit, jak vypad3,
napiiklad, styl Nadpisu 2. Jednoduchou operaci
zménime atribut (vlastnost), ktera se nam na
stylu nelibi. Vyuzijeme k tomu Sipku na karté
Styly, otevieme si okno se styly a upravime ten,

ktery se nam nelibi.

Velmi jednoduSe pak zménime vse, co je
potfeba. V okné se zménami rovnou vidime, jak
bude zménény styl vypadat.

Pouzivani Styli vam mize do velké miry

zjednodusit vasi praci s textovym editorem.

Vyuzivejte formatovani pomoci Styli!
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Dalsi zpUsoby formdtovdni

Je potieba volit Styly pro kratky dokument? Volit Styly pro kratké dokumenty

nemusi byt az tak vyhodné jako u texti delSich. Proto si zde projdeme jen

nejdiilezitéjsi informace ohledné formatovani.

PISMO

S pismem si muzeme pohrat vkart¢ Domi
v panelu nastroji Pismo. Podle typografickych
pravidel bychom neméli pouzivat vice nez 2,
maximalné 3 pisma vjednom dokumentu.
Zakladni vlastnosti pisma je jeho font, kazdy
z fonti ma tyto vlastnosti:

e styl (¢i fez) — pismo tedy muze byt:
normalni, tu¢né, kurziva, tucna kurziva,

aj.,
e velikost — udava se v bodech - jeden bod
=0,3579 mm,

e podtrzeni nebo také preskrinuti,
e umisténi pisma —horni nebo dolni index.

ODSTAVEC

Odstavec muZeme rovnéz nastavovat pres
kartu Doma — panel nastroji Odstavec nebo
pravym kliknutim do odstavce a volbou
Odstavec. Co vSe mulZeme u odstavch

nastavovat?

e Zarovnani — na jakou stranu bude text
zarovnan — doleva, doprava, na stfed, do
bloku (od kraje ke kraji).

e Odsazeni - o kolik bude odstavec
odsazen od krajt, popt. specialni odsazeni
—napf. odsadit prvni fadek.

e Mezery pfed a za odstavcem. Nastaveni
toho, jakd mezera se vytvoili kdyz
,odentrujeme” novy odstavec.

e Radkovani - si muZeme nastavit
v podstaté jakékoliv, vétsinou se za
normativni bere fadkovani 1,5.

{9 150_ | V panelu nastroji
Ay = =
AN : " | Odstavec najdeme také

= =5/ 51 odratky  a dislovani.
Odstaver | Po rozkliknuti drobné

Sipky, ktera je vedle jejich ikon si miizeme
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zvolit styl odrazek ¢i styl ¢islovani.
VKLADANI

Do naSich textovych dokumenti miizeme také
vklddat mimotextové materidly — obrazky,
tabulky, grafy, aj. SvloZenymi prvky umi
textovy editor pracovat pouze omezené, ale

vkladat jich mtizeme prakticky neomezené.

Vsechny prvky, které mutzeme do textového

dokumentu vlozit, najdete na karté VloZeni.

Eé == = "_. A E | Radek podpisu ~
— = v# — EDatumaEas
Zahlavi Zapati Cislo Textové Rychlé WordArt Iniciala B ;
- *  stranky~ | polev {astiv - » b4 Objekt -
Zahlavi a zapati

i obrazovky = T T
Tabulky Tlustrace Symboly

D EHEPR2l e O

Tabulka | Obrazek Klipart Obrazce SmartArt  Graf Snimek Rovnice Symbaol

Obrazek po vlozeni vétSinou neni plovouci,
tedy nemtzeme snim volné pohybovat.

Miizeme jej vlozit nékolika zptisoby:

e Pomoci schranky (kopirovat — vlozit).
e Ze slozky na disku (musime védét, kde je
obrazek ulozen a najit ho).

Obrazce - jsou ruzné tvary, geometrické

obrazce, ¢ary, sipky, hvézdy, aj.

Textové pole — ramecek, ktery je mozné umistit
na libovolné misto v textu, neovliviiuje jeho

formatovani, chova se jako objekt, ne jako text.
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TABULKY A TABULATORY

Tabulka je text

prostoru. Existuje nékolik zptisobtl jak vytvorit

umistény v ohrani¢eném

tabulku v textovém procesoru:

1. Rozdéleni textu tabulatorem — nevytvori

kurzor, typ zardzky se ndm ukdaze. Jakmile si
kliknout do

a zarazka se

vybereme typ =zardzky, staci

horntho  pravitka umisti.

Samoziejmé ji muzeme vzit a postréit dle
libosti.

se nam typickd tabulka, ale spiSe
sloupecky textu. Tuto ,tabulku” vSak
nemuzeme  graficky  upravovat -
formatovat.

2. Vlozeni tabulky z tabulkového

procesoru — chova se jako objekt, upravuje
se vzdy v programu, ve kterém byla
vytvorena.

3. Vytvofenim textové tabulky pfimo

v textovém procesoru

Co je to tabuldtor??

Tabulator jsou neviditelné zarazky, kterymi
nastavime polohu textu. Obecné jsou tabulatory
nastaveny na velikost 1,25 cm, a pokud
stiskneme klavesu Tab, kurzor poskoci o 1,25

cm dal.

Mtzeme si vSak nastavit tabuldtory vlastni.
Abychom to mohli provést, musime si zobrazit
pravitka na karté Zobrazeni v panelu nastrojii
Zobrazit.

Tabulatori existuje nékolik typa - levy
(zarovnava text doleva), pravy (doprava), na
stfed (stfed textu) aciselny (zarovnava na
desetinnou c¢arku). Najdeme je v levém hornim

rohu mezi pravitky.

Pokud na tuto znacku budeme opakované
klikat, bude se

[0 Pravitko
[T mifizka
Mavigaini podokno
Eobrazi TEXTOVA TABULKA
Je tabulka vytvofenda pfimo v prostfedi

textového procesoru. Vytvoiime ji na karté
Vlozeni — Tabulka. Objevi se ndm ¢tverecky —
bunky tabulky. Podle nich si vybereme sloupce
a tadky. Kliknutim na volbu Vlozit tabulku
mutzeme pozadavky definovat ¢iselné — tedy
pocet sloupcti a pocet fadkii. Nasledné se nam
tabulka vlozi do procesoru. Pokud zvolime
moznost Rychlé tabulky, objevi se ndm pfedem
tabulky, které

dokumentu vlozit anasledné upravit data

pfipravené muzeme do

v nich.

U tabulek upravujeme pfedevsim ohraniceni

a stinovani bunék. Opét mame pfedpfipravené

Tabulka 5 = 5

Styly. Bunky vtéchto tabulkdch mutzeme

| |ba

Tabulka

slouc¢it — spojit

Elll l‘l_j)
k]
Obrazek Klipart Obrazce 3

- -

vice bunék do
jedné, nebo

naopak rozdélit —

|

jednu buriku

I

rozdélit na vice

|

bunék. Sitky

LU0

sloupcti a fadka

I
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"LL_I—_‘ Filla]a] = e ..
[l e menit typ
|  zarazky -
] pokud
nechame na
této ikoné

I
I
o

E viodit tabulku...

[ ]| miZzeme upravit

D tazenim.

L]
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Sablony

Sablony jsou celé, piedem nastavené dokumenty. Jak se pouzivaji a kde je

najdeme? K ¢emu jsou dobré?

Sablony slouzi k vytvafeni vzhledové stejnych
dokument(i. Zarovenn také slouzi méné
zkuSenym uzivatelim textovych procesorti pro
vytvoreni estetickych a funkcnich dokumentti.
U MS Word mame velké mnozstvi

predpfipravenych Sablon a dal$i hromady jich

najdeme na www.office.com. Sablony najdeme
v kart¢ Soubor - Novy. Zde uz staci si jen
vybrat.

Pro vytvofeni vlastni Sablony musime do

dokumentu nastavit rizné styly pfedpiipravit

‘ ‘ hranice mont.indd 76

grafickou podobu. Sablona by neméla
obsahovat Zzadny text, ale pouze styly. Pro
ukdzku styli muaZeme vzorové vyplnit
odstavce, ale pouze neutrdlnim textem (napf.
Nadpis 2 — obsah odstavce: Toto je odstavec

psany stylem normalni...).

Pro ulozeni vlastni Sablony pouZijeme volbu
Ulozit jako — Sablona aplikace Word. Tuto

Sablonu pak miizeme sdilet.
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Kapitola desata

Digitalni
prezentac
¢ e informaci

Ucebni text

Mgr. Radek Hoszowski

b — .‘qf_‘,
’Kﬁl’ Ay IE logistiky
socialni e Sarzs e a chemie

fondvCR EVROPSKA UNIE rELOV JVY  pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

evropsky
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Digitalni prezentace informaci

Prezentace informaci

Pocitace slouzi prevazné pro prezentaci informaci v digitdlnim prostfedi. V této

kapitole se zaméfime na digitalni prezentaci informaci, ale také na zakladni fakta

z pocitacové grafiky.
PREZENTACE

Prezentace je urcity zptlisob
sdélovani informaci jinym

osobam. Vyuziva se pfi tom

DalSimi zptisoby prezentace
je klasicka Skolni tabule — at

uz kiidova, ¢i bild na fixy.

Pocitacova  prezentace je

Spravné vytvorend prezentace by méla byt
vizudIné zajimavd, strucnd a vystiznd, jeden
snimek by nemél obsahovat prilis mnoho
psaneého textu a méla by obsahovat ilustrace —
obrdzky, grafy, tabulky, .

slovnich a vizudlnich
prostredkt. Veskeré zpusoby
predavani  informaci  se
povazuji za  prezentaci.
Zvlastni metodu predstavuiji
digitalni prezentace, pfi
nichz se vyuziva zpétného
projektoru nebo interaktivni
tabule.

Pfi béZnych prezentacich,
napf. ve firmach, se ale
pouzivaji daleko jednodussi
metody - napiiklad tzv.
flipchart [flipcart]. Jedna se o
magnetickou tabuli, na které
je pfipevnény papir, na ktery

se jednoduse pise.
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moderni a pomeérné

efektivnim zptisobem
prezentace. Vyzaduje sice
pfipravu pfedem, ale na
druhou stranu ma jiz velké
mnozstvi funkci, které nam
usnadni samotné

prezentovani.

Ty e

K ¢emu slouzi prezentace?

Jak jsme jiz zminili wvysSe,
prezentace slouzi prevaziné
k predani informace
posluchactim. Cilem
prezentace je, aby si zni
posluchaci zapamatovali co
nejvice, at uz se jedna
o prezentaci referatu ve skole
nebo prezentaci noveé
obchodni strategie ve firmé.
Ditlezité je, aby posluchaci
pochopili, co jim chcete
sdélit, pfipadné prizpusobili
své chovani.
ZASADY USPESNE
PREZENTACE

Pro netrénovaného clovéka
neni vibec lehké postavit se
pred posluchace a zacit
onéfem prednaset. Milize se
vam zdat, ze uditel mluvi
naprosto lehce, ale za timto

jsou hodiny a hodiny prace.

Existuje néco, co by mi pri
prezentovdni pomohlo?

Samoziejmé! Existuji

vSeobecné zadsady, které by
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mél  kazdy  prezentujici

Clovék znat a dodrzovat.

Jednou z nejdilezitéjSich fazi
je priprava samotné
prezentace v pocitacdi. JesSté
predtim, nez se snazime néco
zpracovat, musime danou
tématiku ovladdat, abychom
byli schopni o ni mluvit a NE
ji pred¢itat z projektoru ci

monitoru.

Pred samotnym

pfednasenim by si mél

prednasejici zkontrolovat
techniku, kterou bude
pouzivat, zkontrolovat
osvetleni mistnost
a funkcnost vseho
potiebného - napf.
mikrofonu, dalkového

Technickeé vybaveni

Pokud

vystupujeme na vefejném

ovladani, aj.

vystoupeni, méli bychom
samoziejmé pfipravit také
obleceni,

sebe — vhodné

zapamatovani (alespont
Castecné) textu a psychicka
pfiprava — snaha o zbaveni se

trémy.

Pfi  prezentaci  musime
mluvit pomalu a zfetelné.
Meéli bychom pozorovat své
publikum a snazit se
zachytit, zda vSemu rozumi.
Méli bychom také navazat
kontakt s posluchaci — ptat
se na jejich ndazor, Kklast
otazky. Neni vhodné,
abychom pfi prezentaci méli

ruce v kapsach, drbali se na

hlavé nebo byli celou dobu
zahledéni do papiru.

Na konci prezentace by se
mélo objevit kratké shrnuti
probrané latky ¢

prezentovaného tématu.

Do  prezentace  musime

vybrat pouze podstatné
informace, aby nebyla pfilis
dlouhd. Idedlni je, kdyZ na
jednom fadku prezentace

mame maximalné 5 — 7 slov.

Je vhodné, abychom si

prezentaci pfedem
vyzkousSeli. A nemusime se
citit trapné, pokud budeme
oslovovat plakaty, plysaky ci

rtizné sosky misto publika.

Jaké jsou mozZnosti technického vybaveni pro prezentace. MuZeme pouZivat

vSechny nardz, jaké jsou jejich vyhody a nevyhody.

V této casti kapitoly se budeme zabyvat Parametry, které
technickych vybavenim potfebnym k promitani nas u projektort
digitalnich prezentaci. zafizeni zajimaji,
samozrejmé muZeme vyuzivat také a uvedeme si jejich
k zobrazovani prikladové
fotografii, videt hodnoty, jsou jeho
i jinych soubort. rozliSeni (XGA - 1024x768 bodt) a také jeho
Prvnim z téchto svételny vykon (2200 ANSI Im), dale pak
zafizeni je kontrast obrazu (400 : 1). Pro velikost platna je
dataprojektor. nejdulezitéjsim faktorem velikost mistnosti.
5 Kazda projekéni
Dataprojektor muze , « ,
mistnost by méla byt
byt umistén na o
. . L vybavena kvalitnim
stropé mistnosti, popfipadé na stole nebo .
zatemnenim.
prenosném stolku. Projektor pfendsi obraz
z pocitace nebo priehravace (DVD) na platno, K projektoru
popiipadé na bilou zed. potfebujeme plano.
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V dnesni dobé existuje velky vybér i v této
oblasti. Déli se hlavné do tfi oblasti: rucni,

prenosné a elektrické.

Laserova ukazovatka jsou také nezbytnym
pomocnikem kazdého prednasejictho. MiZeme
mit projektor, ktery na svém ovlada¢i ma
integrované ukazovatko. Dal$i mozZnosti je
samotny laser. Vhodnou pomtckou jsou
dalkové ovladace (viz obrazek), kterymi
muzeme zaroven ovladat prezentaci a zaroven

je miizeme pouzivat jako laserové ukazovatko.

Jako alternativu k projektoru, predevSim pro
mensi mistnosti se pouzivaji velkoplosné LCD
panely nebo plasmové displeje.

Velmi oblibené jsou vsoucasné dobé
interaktivni tabule neboli IWB (Interactive

Program na tvorbu prezentaci

White Board). MuZeme sni pracovat, jak
s klasickou tabuli, ovladacimi prvky jsou nase
ruce a suché fixy. MuzZeme tak po plose

premistovat, dopisovat, dokreslovat, aj.

DalS$im moznym vybavenim je tzv. zpétny
projektor. Zpétny projektor promitd obrazy
z prihledné  folie.  V pfipadé  digitdlnich
zpétnych projektorti promita jiz z klasickych
papird. Rikd se
jim také

vizualizéry.

Velmi struéné si predstavime program na tvorbu prezentaci. Budeme se zabyvat

hlavné MS Powerpoint 2010.

Celkovou prezentaci TVORBA PREZENTACE rtznych nastaveni rozlozeni
vytvarime az svym ) snimk@i nebo si mutzeme
Y 1w e V této casti prezentace se . . ,
prednasenim. V pocitacovém o ) ) vytvorit sveé vlastni
o zaméfime pouze na zakladni .
programu tedy vytvafime o rozlozeni.
kroky vytvareni
pouze podklad pro ) . . ) _
prezentace — tedy nastaveni MuaZeme si také zvolit

prezentaci. Jako pocitacovou

vzhledu snimk.

prezentaci vnimame skupinu
snimk (slidu), které

nasleduji za sebou v pfedem

Miizeme si vybrat z nékolika

neéktery  z prednastavenych
vzhledd prezentace. Vhodné
je vytvofit prvni 2-3 slidy na

v v 17 Pieddefinované
uréeném poradi a mohou

o b
obsahovat rtzné || Ad o

komponenty — text, obrazky,
graty, aj.
Kazdé  jednotlivé  casti

miiZzeme nastavit jeji efekt —

Q
Pl o T |

tedy jakym zplisobem se

objevi na obrazovce (platné).

Aa

LR L L
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bily podklad bez
formatovani a pak nasledné
volit styly — ty se nam budou
automaticky aplikovat na
nase snimky, dokud jeden
nezvolime. Tzv. navrhy
prezentaci miizeme také
stahnout z oficidlniho webu

www.office.com.

animovat jednotlivé prvky
v prezentaci — texty, obrazky,
grafy, nadpisy, textova pole,
aj. Dalsi prvek vzhledu jsou
pak prechody mezi
jednotlivymi snimky. Tyto
moznosti najdeme na kartach
Pfechody a Animace.

Prezentaci si muzeme také

A 55| RozloZeni ~ . o
M T A A
5 obnovit
Movi s AV
snimek = =5 Oddil = L de o A

Motiv systému Office

Zahlavi gasti

vytisknout - mutZzeme si
nastavit rtzny pocet slida
na stranku. V zakladnim
nastaveni je tisk jednoho
slidu na jednu stranu. My
si vSak miizeme nastavit az
devét snimkt na stranku —
coz pravdépodobné uz
neprecteme ©.

Dva obsahy Porovnani Pouze nadpis
Prezentaci muzeme také
exportovat do  souboru
o A — PDF _ neuloii pOuZe
Prazdny Obsah s titulkem  Obrazek s titulkem .
animace, ale vzhled
o 01 veis , zustane stejny, vyuziva se
Dalsi zdutleZitych  funkci jny, vyu
) . . ro kontakt slidmi, ktefi
PowerPointu je mozZnost p !
nemaji k dispozici
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prezentacni program ani jeho

prohlize¢. Déle muzZeme
exportovat prezentaci do
formatu HTML, tedy do

formatu webovych stranek.

Nezachova animace a muze

zménit i celkovy vzhled
prezentace.
FLASH format muiize

zachovat i animace objektti.
Vétsina prezentacnich
programii  tuto  moZnost
nenabizi, ale muZzeme si
stahnout napt. dopInék Flash

Spring.

MS PowerPoint nabizi také
moznost exportu do souboru
WMV - Windows Media
Video, ktery nam vytvori
video soubor — velmi vhodné

pro ¢asované prezentace.
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Pravidla pro tvorbu prezentaci
Jak vytvofit sprdvnou a efektivni prezentaci? Jak sprdvné zaplnit snimek a jaké
zvolit barvy?

Vétsina uzivatelti ma problém s vytvofenim efektivni a prehledné prezentace. Vysvétlime si zakladni
pravidla pro tvorbu prezentaci a ukdzeme si, jak by to mélo a nemélo vypadat.

1. Obsahuje pouze zakladni, strucné body, protoze piedpoklada dalsi tistni vyklad.

Mgy, je pro né

#fe 7 tohoto textu vybrat dilsgite
inforppéice a vpodstatézde popisujemeMgiesné to,
ceudeme pii prezentovanitikat. Je to do
Drepis naseho komentdare. @

Jak md vypadat snimek

o Ve je struéné vbodech.
o Pokud pigeme ve vétach, konéime teckou.

o MdzZzeme vkladat llustracniobrazky.
o Zdirazinujeme duileité informace.

2. Text musi byt napsan velkym pismenem — nesmi ho byt na strance piiliS mnoho, bylo by to
nepfehledné, na jednom snimku by mélo byt maximalné 5 — 8 fadkdi, pouzivame bezpatkova tucna
pisma.

at snimek

s L &y & okt

o o kit by e okt s st T cincih by 6

s i o  dolic e poctackile pide st od datle Etos
Tinkacl &t poclackal’t LB 5 pocadiekiy o prm &2 : =
o bt ¢ procpatoaiel Tt f to i

6

P SV-8

00 © 00 © ©0 © 006 ©0 00 ©
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Jak ma vypadat snimek
o Ve je struc¢né v bodech. x

o Maximalné 5 - 8 fadkd. w

o Peme bezpatkovym pismem. -
o Snimek nesmi obsahovat mnoho textu.
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3. Volime kontrastni barvy — malo odlisné odstiny nebudou na platné jasné vidét. V pripadé MS
PowerPoint 2010 a jejich Navrhii snimku je sladéna paleta barev, které mitizeme pouzivat.

I

Jak md& vypadat snimek

o Vie je struéné vbodech.

o Maximalné 5 - 8 fadkd.

o Volime kontrastni barvy.

o Pfeme bezpalkovym pismem.
o Snimek nesmi obsahovat mnoho textu.

o Nevolime podg

® 4. Pouzivame dostatecné velké obrazky a pouzivame jich hodné pro ilustraci obsahu prezentace. ®
Velikost obrazku na snimku by se méla pohybovat kolem %4 plochy snimku.

Jak ma vypadat snimek

o Ve je stru¢né v bodech.
o Obrazek zabira priblizné Y plochy snimku

Jak™dNema vypadat spfmek

o Ve je struchg v bodech. o Volime konirasini barvy.
o Maximalng 5 —WJadkd : o PiSeme bezpatkovym pismem.
m o Snimek nesmi obsahovat mnoho textu.
o Nevolime podgihé bd | i
” o Nepouzivapfe malé obrdz f
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5. Text dopliujeme grafy, schématy, aj. pro ilustraci.

Jak ma vypadatsnimek

o Snimky doplfujeme o
ilustrace - grafy, schémata
o Obrazek zabira piiblizné .
plochy snimku
o Volime konfrastni barvy.
o Pifeme bezpatkovym Plocha zabrand,
pismem. obrazky na 1 snimku
o Snimek nesmi obsahovat

mnoho textu. " Obrazky (1

B Text

6. Snimki neni nikdy moc! OvSem jen v pfipadé, Ze jsou spravné vytvoreny.
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Kapitola jedenacta

Periferni
Zarizeni
® pocitace

Ucebni text

Mgr. Radek Hoszowski
N

b — .‘qf_‘,
’Kﬁl’ Ay IE logistiky
socidlni e : . e a chemie

fondvCR EVROPSKAUNIE ' MLADEZE A TELOVYGHOVY ' pro keasonceschepaont
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

evropsky
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Periferni zarizeni pocitace

Sezndmime se s pojmem periferni zafizeni, jejich

typy a specifikacemi.
Periferni zarizeni

Jako  periferni  zafizeni
oznacujeme ty pocitacové
nastroje, které nejsou
nezbytné nutné pro provoz

pocitace, ale zefektiviuji,

Kromé zarizeni Cisté
vstupnich nebo
vystupnych existuji také
zarizeni kombinovana
neboli multifunkéni, ktera
v sobé obsahuji vstupni i

vystupni zafizeni (tiskdrna

Bez perifernich zarizeni bychom nemohli data
do pocitace zaddvat ani bychom je z pocitace
nedostali. Rozlisujeme zarizeni vstupni a
vystupni, popr. kombinované.

zprijemnuji a zrychluji praci.

Tato zafizeni mtizeme blize
rozClenit na vstupni a
vystupni. Vétsinu z nich jisté
znate, ale existuji i
nejmodernéjsi technické
prostiedky pro praci

s pocitacem.

Bez perifernich zafizeni by
byl poécita¢ jen obycejnou
krabici, ve které se néco déje
— nemuzeme to ovlivnit a,
v podstaté, ani nevim, co se
tam déje. Mezi zakladni
periferni zafizeni patii

monitor, klavesnice a mys.
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se scannerem). V soucasné
dobé najdeme také velké
mnozstvi zabavnich
zafizeni, ktera slouzi
k ovladani zabavniho
software, ale také pro
pobaveni ¢i zjednoduSeni

prace na PC (viz déle).

Pocet a moznosti
perifernich zafizeni se stale

rozsituji.

Historicka
zaznamova
media
1890 — dérny stitek —
kartonovy stitek s 80-90
sloupci, data se do négj

Vyrazi.

vee6g

50. a 60. 1éta 20. stoleti -
dérna paska — vylepsSeny
dérny Stitek.

50. 1éta — magneticka
bubnova pamét

16.7.13 13:45 ‘ ‘



Vstupni zarizeni

Za vstupni zafizeni povazujeme vSechny pfistroje, pomoci kterych se zadavaji data

DO pocitace — tedy ke zpracovani.

KLAVESNICE

Jak jsme jiz zminili
v predchozich fadcich,
nejzakladnéjsim  typem
vstupniho zafizeni je
klavesnice (mys diive

nebyla potfeba kvili

vyuzivani textového
rezimu). Béhem  svého
vyvoje prosla klavesnice
(keyboard, computer

keyboard) velkym vyvojem.

Vdnesni  dobé

kldvesnice, které muZeme

existuji

sto¢it do role a odnést,
muZzeme je sloZit naptl nebo
tako poskladat do uhledného

pouzdra.

Klavesnice je rozdélena do

dvou casti - veétsi cast
(s pismeny) se  nazyva
alfanumericka  klavesnice.

Mensi ¢ast vpravo (s ¢isly) se
nazyva numericka
klavesnice. Na klavesnici
déle najdeme tzv. funkcni

klavesy (F1-F12) a tzv.
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ovladaci  klavesy  (mezi
alfanumerickou a
numerickou klavesnici).

Moderni klavesnice obsahuji
také jiné ovladaci prvky
(ovladani videa a hudby,
pfistup i internetu, rychlé
vypnuti, uspani pocitace),
ktera se obvykle vyskytuji
vhorni casti klavesnice -
nazyvaji se multimedialni
tlacitka.

Jak klavesnice pracuje?

Pod klavesami je vytvofena

miiZka z jednotlivych

vodicy, pod kazdou
klavesou se protind jeden
vodorovny a jeden svisly

vodic. Pti

stisknuti klavesy se vodice
spoji a vyslou signal.

MYS

Jednd se také o vstupni
zafizeni, v tomto piipadé jej
nazyvame zafizeni

polohovaci.

S pfevahou OS Windows je
v soucasné dobé také
prevaha programt, které se
ovladaji primarné mysi. Mys
pfevadi pohyb ruky na
pohyb Sipky na plose.
Samoziejmé také myS si

prosla svym vyvojem.
Kulickovd mys

Uvnitf mysi je umisténa

kulicka, ktera funguje jako
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snimac pohybu. Tato kulicka
se styka s podlozkou a volné

se otac¢i ve sméru pohybu.

Uvnitf mys$i jsou snimaci
valecky. Ty se pifi pohybu
zacnou otacet. Na konci je
umisténo Zzebrovité kolo a
LED dioda. Pfi otaceni se
prerusuje signal diody a tak
pocitac vi, ze se kulicka otaci.
Jsou zde umistény také
fotocitlivé  senzory, které
pfijimaji signal zdiod a
prepocitavajt jej na
soufadnice z osy x a 0sy y.

Velkou
kulickovych mysi

nevyhodu u

predstavovalo casté zanaseni
snimacich valeckli a samotné
kulicky.

Optické, laserové a jiné typy

v

mysi

Jedna se o typy mysi, kterym
se fika bezdotykové. Misto
kulicky snimd mys$ plochu
infracervenym  paprskem.

Ten vyhodnocuje zménu
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odrazivosti povrchu
podlozky.
Specidlnim typem

bezdotykové mysi je mys$
bezdratova, ktera  neni
s pocitacem propojena
kabelem. Pfenos zde probiha

radiovym signalem.
TABLET

V soucasné dobé se pro toto

vstupni  zafizeni pouziva

spiSe nazev graficky tablet.

Jednd se o polohovaci
zafizeni, které dokdze plné
nahradit mys. Jednd se o
podlozku, ktera se nazyva
také pracovni plocha, a
specialni tuzku s dotykovym
hrotem. Kurzor na obrazovce
kopiruje pohyb tuzky po
podlozce.

Tuzka funguje v tzv. aktivni
oblast nékolik mm nebo az
cm nad pracovni plochou.

Proto miizeme jednoduse

napf. obkreslovat obrazky.
Tabletu se ftika graficky,
protoze jej vyuzivaji hlavné
Muze

grafici. nahrazovat

obycejnou tuzku ¢i pero.

Prace s tabletem je daleko
snazSi a pfirozenéjsi nez

kresleni mysi.
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SKENER

Je vstupni zafizeni, které slouzi ke snimani a
digitalizaci obrazu zpredlohy. Casto se
ivcestiné setkdvame s pouzitim anglického

terminu

scanmner.

Scanner  slouzi  jednoduse  k zdznamu
hmatatelné existujictho dokumentu (fotografie,
dopisu, knihy, aj.) do digitdlni podoby.
S naskenovanymi dokumenty pak muiZeme
dale pracovat vjejich digitdlni podobé. Pro
zdigitalizovani je nezbytné mit nainstalovan

skenovaci software k pfislusSnému scanneru.

Mtizeme vyuzivat sluzeb tzv. stolnich skener,
které jsou vétsinou formatu A4. Dale existuji i

velkoplosné scannery a také 3D skenovani.
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Pfi skenovani muzeme vyuzit také sluzeb
raznych OCR programt (OCR = Optical
Character Recognition). Program OCR nam
umozni, aby se ndm napf. naskenovany
dokument ulozil v takovém formatu, vjakém
jej budeme moci upravovat. Jednoduse feceno —
z papirového dokumentu udéla text. VétSinou
se vyskytnou néjaké drobné chyby, které je

tfreba upravovat.
MIKROFON

Vstupni zafizeni vyuzivané k zdznamu hlasu,
pfipadné kinternetovému telefonovani (pfes

VoIP nebo IM program).
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Vystupni zarizeni

Vystupni zafizeni jsou ta zafizeni, diky kterym muZeme néjakym zplisobem dostat

nase data Z pocitace ven.

Vystupni zafizeni nam tedy umoziuji ziskat
data z pocitace ven. Timto mame na mysli
veskeré mozné prohliZzeni hotovych dat. Jedna
se o prohlizeni virtudlni (nehmatatelna data),

tak i o prohlizeni hmatatelnych dat. Povime si

tedy néco o monitorech, tiskarnach
a vystupech zvuku.
MONITOR

Je vystupni zafizeni, které nam umoZnuje
sledovat vytvafend i hotovad data. Mtizeme jej
také nazvat zobrazovaci zafizeni. V soucasné
dobé pouzivame predevSim tzv. LCD

monitory.
LCD monitory

Jedna se o typ monitorti, ktery vytlacil CRT
monitory. LCD monitory zabiraji na pracovni
ploSe minimum mista, jelikoZ jsou velmi tenké

vvvvvv

jejich  nizsi energetickd narocnost. LCD

znamena Liquid Crystal Display.

V soucasné nabidce je velké mnozstvi rtiznych
LCD monitorti. Zakladné si mtizeme vybirat
podle jejich velikosti, kterou miizeme hodnotit
diky thlopficce — 15“, 17, 197, 21”, aj. DalSim
faktorem je tzv. obrazova frekvence. Tato
frekvence znamend, kolik obrazovek je monitor

schopny zobrazit za 1 sekundu. Spravné by

‘ ‘ hranice mont.indd 90

méla byt nastavena u LCD monitorti na 70Hz
a vice. VSeobecné se pohybuje mezi 50 a 120
Hz.

Doporucené rozliseni je udavano ke kazdému
LCD monitoru a je odvozeno od fyzického
poctu bodi monitoru. Pfi tomto rozliSeni bude
obraz dokonale ostry. Mezi nejcastéjsi typy
rozliSeni patfi (640 x 480, 800 x 600, 1024 x 768,
aj.). Jedna se o pocet bodti na Siftku x pocet

bodii na vysku.

DalSim dulezitym faktorem je tzv. tuhel
pohledu. Ten udava, vjakém thlu by mél byt
pohled na obraz nezkresleny a kvalitni (napf.
160°).

Wide LCD monitor

Je stale castéjsi druh LCD monitoru. Je to
monitor, ktery md& tzv. Sirokouhlou
uhlopricku. Jsou velmi vhodné predevsim pro
prehravani videa. Monitor je Sirsi nez obvykle,
ale jeho vyska je nizsi. POZOR! Celkova plocha
monitoru je mensi nez u bézného monitoru
nepatiictho do kategorie Wide se stejnou

uhlopfickou.
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CRT monitor

Dnes pouzivan velmi zfidka a jiz vibec

neprodavan. Pracuji podobné, jako Kklasicka

televize. CRT znamena Cathode Ray Tube.

CRT OBRAZOVEA

ELEKTROMOWVE
DELA

LEKTR CMOWE
PAPRSKY

- CBRAZ

DATAPROJEKTOR

Miizeme jej oznacit jako monitor pro vétsi
publikum. Promita zvétSeny obsah obrazovky
pocitace na platno ¢i zed. Dataprojektory zde
rozebirat nebudeme, pokud mate zajem o jejich
popis a parametry, nalistujte zpét kapitolu 10 —

Prezentace informaci.
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TISKARNY

Tiskarna je opét Cisté vystupni zafizeni. Pomoci
tiskarny mtizeme sva digitalni data prevést do
hmatatelné podoby. Existuje velké mnozZstvi
typi tiskaren, predstavime si je a uvedeme

jejich vyhody a nevyhody.
Jehlickova tiskarna

Velmi nizka kvalita tisku, ale umi tisknout na
tzv. traktorovy papir (nekonecna role papiru
s perforovanymi okraji). Nedaji se na nich
tisknout jakékoliv grafiky — obrazky, grafy, aj.
Pfi chodu jsou velmi pomalé a hlucné. Jehlicky
se otisknou pfes barvici pasku na papir, takze
text je tvofen miniaturnimi teckami. Jejich
velkou vyhodou je nizkd cena tisku, nizké

provozni naklady a nizka pofizovaci cena.

Inkoustova tiskdarna

U inkoustové (jedné

tiskarny muzeme ocekdvat docela rychly

z nejrozsifenéjsich)

a pomérné kvalitni tisk. PfestoZe jsou pomérné
rychlé, nehodi se pro vétsi objemy tisku. Jejich
cena je pfijatelna. UmoZnuji barevny tisk. Cena
inkoustovych naplni
je vsak vysoka a tak
se nahoru Splhaji

i provozni naklady.
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Inkoustovy plotter

Velké zafizeni, které ndm umoznuje tisknout
ivelmi velké formaty. Papir se zde odviji
zvalce a je potiskovan. Tisknou se zde
reklamni poutace, bannery, aj. Plotteri také

existuje velké mnozstvi.

Laserovd tiskdrna

Laserovy paprsek opticky vytvofi obraz
apotom se tento obraz specidlnim valcem
prenese na papir, kde jej vytvrdi vysoka

teplota.
Mtzeme od ni ocekavat nejkvalitnéjsi tisk.
Obraz je ostry a kontrastni. Tisk je levny -

vytiskne velké mnozstvi kopii na jeden

zasobnik praskové barvy, tzv. toneru. Zaroven

Kombinovanad zarizeni

je také tato tiskdrna velmi rychld. Jednou

z mala nevyhod je jeji, oproti ostatnim typtm,

vy$ssi cena.

REPRODUKTORY

Posledni cisté vystupni zafizeni slouzi
k prehravani zvuk. Jsou pfipojeny ke zvukové
karté. Je mozné do zvukového vystupu pfipojit

také hi-fi véZ nebo jiné zafizeni.

Kombinovana zafizeni jsou periferni soucddsti pocitace, které funguji zdroven jako

vstupni, ale zdroven také jako vystupni zafizeni.

KANCELARSKE MULTIFUNKCNI ZARIZENI

Toto zafizeni kombinuje rtizné pifistroje potfebné

v kancelafich — vstupni scanner a vystupni tiskarnu,

navic funguje jako kopirka.
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INTERAKTIVNI TABULE

Interaktivni tabule nebo IWB je rovnéz
kombinovanym zafizenim. Vystupné slouzi
podobné jako platno dataprojektoru a vstupné
slouzi jako my$ a klavesnice v jednom. O IWB
se také doctete vice v kapitole 10 — Prezentace

informaci.

MODEM

V piipadé modemu se jedna o zafizeni, které
prenasi data mezi dvéma pocita¢i pomoci
telefonni linky. Vsoucasné dobé se jedna
o ADSL modemy — zaméfené na digitalni linku.

MONITOR S DOTYKOVYM DISPLEJEM

Zabavni periferni zarizeni
Tato zafizeni se k pocitaci pripojuji

Po inspiraci v telefonech a vIWB se i do
monitorti dostava jejich dotykovy aspekt.
Vsoucasné dobé existuji monitory, které
miizeme ovladat doteky. Bézné se snimi
miizeme setkat vlepSich restauracich, kde

usnadnuji praci ¢isniktim.

pro zabavu nebo pouze pro zpfijemnéni

pracovniho prostfedi. Nebudeme se jimi pfili§ zabyvat. SpiSe pro ilustraci si je

uvedeme pouze s nazvy.

Taneéni podlozka USB

Ohfivaé kavy

Volant

Vystupni zafizeni

Vstupni zarizeni
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| T ®
Joystick USB Hub Tancici kytka
Vstupni Vstupni/vystupni Vystupni

Ventilator

USB lampicka

Vystupni

Vystupni

Vystupni

W

Vysavaé na kldvesnici

Chladnic¢ka na 1 plechovku

USB bici

Vystupni

Vystupni

Vstupni
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Nastaveni tiskdren

V této casti kapitoly se zaméfime na vSeobecnou praci s tiskdrnami.

Pokud chceme pracovat s tiskdrnami, bude nas dozajista zajimat nabidka Zatizeni a tiskarny v hlavni
nabidce Start. V rliznych verzich se tato nabidka jmenuje trochu jinak (napt. Tiskarny a faxy). Mtize se
také stat, Ze ji ve Startu nenajdeme vtibec a budeme tak muset zvolit nabidku Ovladaci panely a zde

nekde tiskarny objevit.
PRIDANI NOVE TISKARNY

Pokud tiskarna podporuje tzv. funkci Plug & Play, tak ji pouze pfipojime a ona se nasledovné sama

nainstaluje (napf. tiskdrna Canon Pixma).

Pokud vSak mame néjakou sitovou tiskdrnu, kterou bychom chtéli pfidat, nebo neni nainstalovana,
musime jit pfe Start — do nastaveni tiskdren (viz tvodni odstaven této podkapitoly). V nastaveni
tiskaren se ndm objevi tiskdrny, které jiZ mame s pocitacem spojeny a miizeme je vyuzivat. Pokud ale

chceme pfidat tiskdrnu novou (napf. nové pfipojenou do sité), musime ji pridat pomoci tlacitka Pridat

tiskarnu.
!E;-Zai‘l’zem’a tiskarny
OO Fﬁ ~ Ovlddaci panely - Hardware a zvuk - Zafizeni a tiskarny = - k&3 I Prohledat: Zafizeni a tiskarny L
Pidat zafizeni | Pfidat tiskérnu | 5o @
* Tiskarny a faxy (7) ————{Spustit Privodce pfidanim tiskarny, ktery
vam pomiZe s instalad tiskarn
_ Fax = Y Celet 930C/932C/935C (kopie KOMICA MINOLTA 362/282/222 PCL VP
._'___?_f . Poiet dokumentd ve fronté: 0 Ly D6 na pohoda-virtual.sos. local
-..J/ Tiskarna: Pfipravena @ Podet dokumentd ve franté: 0 Poget dokumentd ve fronté: 0
_Microsoft XPS Document Writer _ Odeslat do aplikace OneMNote 2010 _ PDFCreator
{__/ Potet dokumentd ve fronté: 0 [/ Potet dokumentd ve fronté: 0 [/ Pofet dokumentdi ve fronté: 0
% Tiskarna: Pfipravena =¥ Pfidat tiskarnu

 SoftwareS02 XPS Printer { ) = Pidat tiskarnu

| { Pofet dokumentd ve front&: 0

: Tiskarna: Pfipravena Jaky typ tiskérny p— lovat?

~ Zafizeni(3)

<» PFidat mistni tiskarnu
Tuto moZnost pougijte, pouze pokud nemate tiskarnu USB, (Systém Windows tiskarny USE nainstaluje
automaticky po jejich pFipojeni.)

Déle musime zvolit typ

tiskarny, kterou chceme pridat.

Mistni tiskarna je pfipojena

prlmo k nasemu pOCItaCL <» Pfidat sit'ovou tiskarnu, bezdratovou tiskarnu nebo tiskdrnu s technologii Bluetooth

Ujistéte se, zda je podtat plipojeny k siti nebo zda je bezdratova tiskdrna & tiskaérna s technologii Bluetooth
rp , . , . Ve . zapnuta.
Sitova tiskarna je pfipojena

k jakémukoliv pocitaci v mistni

siti a zdroven musi byt

nasdilena.

Dals| Storno

Po vybéru zmackneme tlacitko
Dalsi.
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Piedstavme si, Ze potfebujeme pfidat siftovou tiskarnu. Klikneme na Dalsi a objevi se ndm nabidka

dostupnych sitovych tiskdren:

=¥ Pfidat tiskarnu

6 = Pfidat tiskdrnu

<% PoZadovana tiskarna neni v seznamu.

Vybrat tiskarnu
Mazev tiskarny Adresa I -
@ KOMICA MINOLTA 362/282/222 PCLVP na P... Vstupni hala
@ KOMICA MIMNOLTA 163 na SERVIS Internat vchod
=2 HP 2200 _sekretariat na SERVIS sekretariat
@HF‘F‘EUlS_hDsdearka na SERVIS Hospodarka
@HF‘EGIS_ucehna_snlid na SERVIS ucebna solid
@ HP2015_INTERMAT na SERVIS internat
@ HP1300_UC_CAD na SERVIS ucebna 125
@ HP Laserlet P2015 PCLE na SERVIS Sprava serveru ll

|

Hledat znowvu |

Po kliknuti na tla¢itko Dalsi se tiskdrna zacne
pridavat do seznamu nasich tiskaren. Nasledné
si ji miZeme Pfejmenovat — v naSem pripadé
bychom ji mohli dat jméno SEKRETARIAT.
Poté také miizeme nastavit, zda chceme, aby
tato tiskdrna byla vychozi. MuZeme zvolit
moznost  Vytisknout zkuSebni stranku,

abychom vidéli, zda tisk funguje.

Pokud chceme pouze zménit Vychozi tiskarnu,
otevieme si opét okno se vSemi nasSimi
tiskdrnami. Pravym tlacitkem klikneme na
tiskarnu, ze které chceme primdrné tisknout a
zvolime mozZnost Nastavit jako vychozi

tiskarnu.
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Dalsi I Storno

FIOMICA MIMOLTA 362, 222 PCL VP
na pohoda Oteviit

Podet dok

Oteviit v novém okné

PDFCreato : S .-
r Zobrazit aktudlni tiskowve dloh
| Pofet doku b

f Tiskarna: |

Mastavit jako wychozi tiskarnu
Predvolby tisku
HP_2200_ ¢  Vlastnost tiskarny

@ Pofet doku
“ Tiskarna: | Vytvorit zastupce

Poradce pfi potiZich
Odebrat zafizeni

Vlastnost
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PRACE S TISKARNOU ¢! KONICA MINOLTA 362/282/2
Tiskdrna Dokument Zobrazit

Obcas se miize stat, Ze na tiskdrnu posleme FFipojit

k tisku chybny soubor nebo tfeba jeden soubor Nastavit jako vijcho! tikamu

dvakrat. Pokud chceme tisk zrusit, znovu si Piedvalby tisku. ..

najedeme do seznamu tiskdren v Ovladacich At Dl

panelech a na danou tiskdrnu poklepeme Pozastavit tisk

dvakrat levym tlacitkem. Zde si zvolime ZrUSit sk Sech doumentd

moznost Zobrazit aktudlni tiskové ulohy. Pri Sdilen...

volbé moznosti Tiskarna muzeme udinit T Viastnosti

nasledujici kroky: U ot
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Hromadna korespondence

Hromadnad korespondence

Pfedstavime si jednoduchy nastroj, ktery ndm mtZe uSetfit velké mnozstvi prdace.

Je velmi jednoduchy, tak se nebojte poctu stran a hura do toho!

Hromadna  korespondence

slouzi k automatickému
dopliiovani tdaji z databaze
na pfedem wuréena mista

v dokumentu.

Pti slové , korespondence” se
nam nejpravdépodobnéji
vybavi dopisy od riiznych
spolecnosti, at uz
komer¢nich ¢i nekomerénich.
I my, bézni obcané, vsak
muZeme hromadnou
korespondenci vyuzit.
Jednou mozna budete chtit
usporadat sraz ze stfedni

Skoly a pomoci hromadné

Jak na fo

korespondence si uSetfite

hodné psani.

Hromadnou korespondenci
vyuzivaji zaméstnanci firem,

skol i Gifadn.

Co vlastné funkce hromadna
korespondence déla?

Diky  funkci
korespondence

hromadna

muZeme
automaticky doplnovat rizné
unikatni adresy do jednoho
znéni dopisu, popf. je
tisknou na obalky nebo lepici
Stitky.

Tyto adresy cerpa
z vytvofeného seznamu,
resp. tabulky, ve které jsou

vyplnény.

K praci s hromadnou
korespondenci tedy
potifebujeme vzdy dva typy
soubor

souborti: VZorovy

a tabulku dat neboli zdroj.

Tato kapitola bude zaméfena
spise prakticky nez
teoreticky. Ktéto kapitole
proto nebude test znalosti,
ale test prakticky ©

Velmi strucné si popiSeme postup vytvareni hromadné korespondence, ndsledné jej

prakticky

podrobnéji.Jiz jsme
zminili, ze k vytvofeni
hromadné

korespondence a
k praci s ni musime mit
dva pocateéni soubory
— soubor vzorovy, ktery
slouzi jako podklad pro
vSechny vytvorené
dokumenty. Mitze se
jednat  naptiklad o

dopis. Druhym

‘ ‘ hranice mont.indd 100

souborem, ktery
k hromadné
korespondenci
potfebujeme, je zdroj
dat nejcastéji v podobé
tabulky.
muzeme vyuzit také jiz

databazi

Samoziejmé

zpracovanou
v programu MS Access.
Tabulka
zpracovana v MS Excel
v MS Word.

mize byt

nebo

rozvedeme

Vyuzit mlizeme také
kontakty z postovniho

klienta MS Outlook.
PRACOVNI POSTUP

Je vcelku jedno, jestli si
nejdfive vytvofime zdroj dat
nebo VZOTOVYy soubor.
Kazdopadné je musime mit
hotové prfed pokrocenim

k dalsimu kroku préce.
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Pro zjednodusSeni si na prvni
misto naseho pomysiného
seznamu uvedeme vytvofeni

zdrojovych dat.

1. Vytvofeni zdroje dat —jak
jsme jiz zminili, jedna se
o tabulku, ve které jsou

uvedena vsSechna data, ktera

2. Vytvofeni vzorového
dokumentu -  naprosto
bézny dokument, pouze
musime vynechat misto na

vkladané udaje (viz dale).

3. Nastaveni vstupnich
udaji - =ze zdroje dat

musime dostat dana data do

specidlnim zpusobem

umistime do dokumentu.

4. Slouceni dat - je
zavérecny krok pripravy
hromadné  korespondence.
Vtomto kroku slouéime
vzorovy dokument a udaje

z datového zdroje.

budeme do naseho predpfipraveného . . . )
dokumentu chtit doplnit. dokumentu. Udaje, které Bo ‘ po bodu ?1 tyto vrok}:
chceme do dokumentu uvést, projdeme dale, veetne

vizualni podpory.

Zdrojova tabulka

Jak spravné vytvofit zdrojovou tabulku pro hromadnou korespondenci, na co si dat

pozor?

Pfi vytvareni zdrojové tabulky mtizeme vyuzit

nékolika moznosti. Mizeme vytvofit tabulku VieZeni RozloZeni stranky Refer!
ve zvlastnim souboru MS Word, ale také . o
=1L
® v tabulkovém procesoru MS Excel. Vyuzit g s HE ®
. . —y Tabulka| Obrazek Klipart Ob 5
muzeme i tabulky vytvofené v programu pro '_IE;F | -0rzex Mipa razce
tvorbu relacnich databazi MS Access (touto Tabulka 5 x 6

tabulkou se nyni zabyvat nebudeme).

I
LUt
|
I
|
LU0
I
o

VloZit tabulku...

Pro zacatek se zaméfime na jednoduchou

databazi. V tomto pfikladu se budeme zabyvat

hromadnou korespondenci a budeme do

vzorového dokumentu dopliovat jedinecné

adresy adresatt.

TABULKA VE WORDU

HNavrhnout tabulku
Vytvofime jednoduchou tabulku ve Worduy,

ktera bude obsahovat pét sloupct a Sest radku. Tabulka Excel

B w4 B E

Vlozeni tabulky najdeme na karté Vlozeni — Rychlé tabulky b

Tabulka: '
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Do hlavicky tabulky doplnime vSechny nezbytné tidaje pro zadani adresy: Jméno, Pfijmeni, Ulice,
Mésto, PSC. Je dtilezité v hlavicce pouzit konkrétni pojmenovani pro dalsi vyuziti v hromadné

korespondenci. Tabulku mtiZete podle libosti vyplnit:

Jméno Pfijmeni Ulice Mésto psC

Martina Movikova U mhina 8 Pierov 751 24
Karel Alojzik 28. fijna1024/8 Litomé&fice 412 01
Tomas Bréalek AleSova522 Ceské Bud&jovice | 370 01
Alena Vozihnojovd| Fibichova 12 Breclav 690 02
Kristyna Marsalkova 9. kvétnals2 Praha - Hostavice | 198 01

Podle potfeby mtizeme tabulku i formatovat,

, Iméno Pfijmeni Ulice Mésto pst
ale na funkci hromadné korespondence NEMA martna Novakovs Umijnas Prerov 751 24
, , , Karel Alojzik 28. fijna 1024/8 Litoméfice 412 01
FORMATOVANI VLIV Samozi’.e'mé Okud Tomas Bréalek Alesovas522 Ceské Bud&jovice 370 01
: ] 4 p Alena Vozihnojova Fibichova 12 Breclav 690 02

S tabulkou pracujeme 1 ]ln},’m ZpﬁSObem, Kristyna Marsalkova 9. kvétnals2 Praha - Hostavice 198 01

klidné si ji naformatovat mtizeme.

Po dokonéeni tabulky ji Ulozime do samostatného souboru! NESMI byt ve stejném dokumentu jako

vzorovy dokument. Pro nasi potfebu jsme si tabulku pojmenovali jako adresy1.docx
TABULKA V EXCELU

Funguje principidlné naprosto stejné. U tabulky v MS Excel se nemusime ,zdrzovat” vyrobou tabulky,
protoze dané bunky mame jiz predpfipraveny. Opét nezalezi na formatovani textu, ale je stejné

® dtilezité, aby tabulka méla hlavicku. Tabulku musime opét ulozit, nase tabulka nese nazev adresy2.xlsx. ®
A B C D E

1 Jméno Pfijmeni Ulice Mé&sto psC

2 Martina Movakova Umlyna 8 Pierov 75124

3 Karel Alojzik 28. fijna 1024/8 Litom&Ffice 412 01

4 Tomas Brédlek AleSowva 522 Ceské Bud&jovice 37001

5 |Alena Vozihnojovd |Fibichova 12 Bieclav 690 02

6 Kristyna Marsalkova 9. kvétna 152 Praha - Hostivice 19801

7

Zdrojova tabulka

hotova!!
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Vzorovy dokument

S timto vzorem budeme nasledné slucovat zdroj dat. Potfebujeme tedy néjaky

dopis, do kterého budeme dopliiovat tdaje.

V elektronickém systému naleznete soubor s nazvem 12-vzorovy dokument.doc. MiiZete jej pouzit pro
cviceni nebo si miizete napsat vlastni dopis. V kazdém piipadé si vSimnéte dvou véci, které v tomto

dopise chybi.

Stitbro 28. ledna 2003

WVazeny pane .

dovolte mi, abych Vas pozval dne 14.2.2005 na slavnostni zahajeni vystavy novinek optické
techniky.

Hadali jste spravné, ze v pocatecni c¢asti dopisu chybi uvedend adresa a osloveni adresata. Pokud
chceme zaslat jeden a ten samy dopis nékolika lidem, takto si ho pfedpfipravime a pomoci hromadné

korespondence nasledné doplnime potfebné tudaje.

Pokud tedy vytvafime vzorovy dopis pro pouziti pfi hromadné korespondenci, méli bychom si predem

vynechat misto na pfislusné informace.
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Nastaveni vstupnich Udaju
Nastaveni vstupnich tdajii je nejnaro¢néjSim tkolem hromadné korespondence.

Nedéste se! Je tomu tak pouze poprvé. S timto navodem to bude hracka!

Poprvé se nyni podivame na zalozku Korespondence v hlavnim panelu MS Word.

m_[)omﬂ VioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni

[ 3 =T =h s % Pravidia B M4 I |
= = o = =
= = —| ——| S & Shoda poli b b
Obalky §t|'tky Spustit hromadnou  Vybrat Upravit se Zwyraznit Blok Radek s VloZit sluéovaci _ 5 1 i Mahled 3 Dokondit
korespondenci* piijemce > piijemci fovaci pole adresy pozdravem pole 2] Aktualizovat Stitky | yjsiedkd 2, automaticky zjiztovat chyby | a siouit
Wytvofit Spustit hromadnou korespondenci Zapsat a vioZit pole Mahled wjsledki Dokonéit
Protoze pouzivame hromadnou korespondenci My volime moznost Pouzit aktudlni dokument
poprvé, klikneme na ikonu Spustit hromadnou a pokracujeme tlacitkem Dalsi.

korespondenci a zvolime nabidku: Podrobny
privodce hromadnou korespondenci. Na

pravé strané dokumentu se nam objevi tato

nabidka: Hromadna korespondence ~ X
Vybrat pocatecni dokument
. i _—
Hromadng kores Jakym zpbsobem cheete dopisy
brat dokumentu o
‘.r‘:l _ k’:I'P R # Pouzit aktudini dokument
praajiljeg;m erumEn i Zaft ze Eablony
® Dopisy i Zafit z existujidho dokumentu
2 E-maily PouZit aktudlni dokument
) Obalky MiZete zadt ze zobrazengho
7 Stitley dokumentu a pomeod Privodce
. hromadnou korespondend pridat
1 Ad
Adresar informace o piijemd.
Dopisy
Slou#i k odeslani dopisd skuping
osob. KaZdy z odesilanych dopisd
I dle potieh it, , , v/ v .
zel:O - mld :n Y uwa: i o Nyni musime vybrat pfijemce nasSeho dopisu.
Pokradujte Kiknutim na tadtko Dalsi, . T, . , .,
Pro nas je aktualni vhodnou moznosti PouZzit

. "y existujici seznam. Zdroven nds také zajima
Protoze se snazime zpracovat do formy

odkaz Prochézet...

Po Kkliknuti na Tremadnakorespondence ¥ X

hromadné korespondence dopis, zvolime typ
dokumentu Dopis, ve spodni strané klikneme

Vybrat pfijemce
na tla¢itko Dalsi. tento odkaz

® PouZit existujid seznam

7 Vybrat z kontaktf aplikace Outloo

vybereme seznam,

V nasledujicim  kroku vybirdme Pocatecni ktery nas zajima.
, oo . ) Zadat novy seznam

dokument, tedy dokument, se kterym se bude Miizeme zvolit

[ [ o\ Vs . . PouZit existujici seznam
parovat databaze. Muiizeme vyuzit aktudlni soubor textového S

UmoZriuje poudit jména a adresy
dokument (ktery mame otevieny), sablonu nebo nebo tabulkového  zesouborunebo databaze.
existujici dokument (vytvoreny, ale neotevfeny). procesoru,  prip. Prochazet...
databéaze. F Upravit seznam piijemcd. ..
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Nyni nahrajeme soubor se zdrojovymi daty, ktery jsme si v pfedchozi fazi vytvofili. Tento soubor se
nam neotevte, ale objevi se nam tzv. vybérové okno, ve kterém miizeme zvolit, kterym pifijemctim

chceme dopis adresovat:

Pifjemci hromadné korespondence | 7 x|

Toto je seznam prijemcd, ktery bude pouzit pfi hromadné korespondend. Pomod nasledujidch moznost mizete do seznamu
pridavat prijemce nebo seznam jinak upravovat. Piijemece hromadné korespondence |ze pridat nebo odebrat pomod

raskrtavacch policek.

Jakmile bude seznam pripraven, Kiknéte na Haditko OK.

Z:\DIGI III\Zpr...
Z:\DIGI II\Zpr...
Z:\DIGI III\Zpr...
Z:\DIGI II\Zpr...

|7 N Marting
W | Alojzik Karel LitoméEfice 41201 28, fijna 1024/8
v | Brédlek Tomas Ceshé BudSjovice 37001 Alegova 522
¥ | Vozihnojova Alena Bredav 690 02 Fibichova 12
W | Marsélkova Kristyna Praha - Hostavice 198 01 9, kvétna 152

Zdroj dat

|presnit seznam prijemcd ——

Z:\DIGI IT\Zpracovang materii;l

Uprawvit...

Aktualizovat |

4] sefadit...

i Filfr...

‘31 Maiit duplicitni polozky. ..
7 Maijit prijemee. ..

Ovéfit adresy. ..

Opét pouzijeme tlacitko Dalsi a dostaneme se do ¢tvrtého kroku — Vytvorfeni dopisu.

Checetei do dopisu pridat
informace o pfijemd, kiknéte na
misto v dopise a potom Kiknéte
na jednu z niZe uvedenych
poloZek,

2 Blok adresy...

5 Radek s pozdravem...
£| Elektronicke razitko. ..
B Dalgi poloky. ..

Po dokondeni préce na dopisu
Kiknéte na Hadtko Dalsi. Potom
miZete zobrazit ndhled a
jednotlivé dopisy upravit.
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Hromadna korespondence ~ X
Vytvoiit dopis oy . , ;. . Y
i} p_ _ Miizeme zde zvolit nabidku Blok adresy, kterd ndm automaticky prida
Vytvorte dopis (pokud jste to jiZ
neprovedi). cely blok adresy. Velmi ¢asto vSak musime tento blok upravovat. Proto

je jednodussi vybrat nabidku Dalsi polozky. Mezi jednotlivymi
polozkami musi byt MEZERA!

Jednotlivé priddvame soucasti adresy (tedy sloupce nasi tabulky):

Viozit slutovaci pole EE I

VloFit:

" Pole adresy ¥ Databazova pole

Pole:
«Tménon«Pfijmenis Jméno =
wUlice» Prjmeni
aMeEstor«PSCs

Shoda pali...

| viesit |

Zavfit I
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Po zadani celé adresy miizeme nabidku Vlozit slucovaci pole uzaviit. Stejné mtiZeme také pfidat
Réadek s pozdravem. S vkladanim pozdravu je jeden problém. Pokud bychom chtéli v dopise oslovovat
jménem, museli bychom nastavit zvlastni seznam na Zeny a zvlastni na muze. Jinak by mohla nastat

situace, kdy se nam v pozdravu objevi napt. ViZeny pane, Vozihnojovd, VizZend pani Bréilek.

Po zmacknuti tlacitka Dalsi se nam zobrazi nahled na hotové dopisy. Mezi jednotlivymi nahledy

muzeme prepinat v pravém okné Hromadna korespondence.

Tomas Britalek
z}leﬁnva 522
Ceské Budé&ovice 37001

Stitbro 28 ledna 2005

VaZzeny pane, viZend pani|

dovolte mi, abvch Vis pozval dne 14. 2. 2005 na slavnostmni zahajeni vistavynovinek optické
techniky.

® Nyni pfichazi zavérecna faze celého procesu. Pii stisknuti tlacitka DalSi se nam zobrazi posledni, tedy ®

Sesty, krok vytvareni hromadné korespondence:

Hromadna korespondence ¥ X | \johizi se nam zde moznost dopisy Vytisknout nebo Upravit

Dokondit hromadnou jednotlivé dopisy, kterou mtizeme, ale nemusime vyuzit.
korespondenci

B Timto zptisobem miiZeme vytvéret také adresy na obalky (pokud je
jsou pfipraveny.

tiskneme) nebo popisky lepicich stitki.

Cheetei dopisy upravit, kiknéte
na odkaz Upravit jednotive
dopisy. Tim oteviete novy
dokument se sloufenymi dopisy.

Cheetedi zmény provést ve viech

dopisech, pfepnéte zpét do ' '
HOTOVO!!
Sloudit

L2y Tisk...

ﬁ Upravit jednotivé dopisy. ..
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Datove site

Datové sité

Datové sité jsou prostfedkem komunikace pocitace s ostatnimi pocitaci. Existuji

vSak ijiné datové sité, o kterych si povime.

Existuje  velké  mnozstvi
datovych siti. V této casti
kapitoly se vSak zaméfime na

datové sité pocitacové.

Za datovou sit povazujeme
kazdou sitf, ktera pfenasi
digitalni data. Tato data jsou
rozdélena do tzv. packeti,
mohli bychom je nazvat také
baliky, které

rozdélenou informacdi.

obsahuji

Sité podle rozlehlosti

Site

Sité propojuji dva a vice
pocitacii. Propojuji je pomoci
sitovych karet a kabeld.
Mtzeme tak sdilet data
s jinymi pocitaci v siti a také
mutzeme pouzivat zafizeni,
ktera jsou knim piipojena.
Zarovenn muzeme s jinymi

pocitaci v siti komunikovat.

Existuje nékolik moznych
rozdéleni siti a také nékolik

moznych zpusobt zapojeni
pocitacové datové sité.

Sité muiZeme rozdélit
napriklad ~ podle  jejich
rozlehlosti, podle postaveni
uzlt nebo podle jejich
vlastnictvi. Rozdéleni je vSak
daleko vice, vSemi se
nebudeme zabyvat. JiZ jsme
si sdélili, ze datové sité

prenaseji digitalni data.

Jednim =z posuzovanych kritérii pfi klasifikaci pocitacovych datovych siti je

rozlehlost sité, ve které se

poditac vyskytuje.

Sité se déli podle rozlehlosti, ale
pridruzenym hlediskem tohoto
rozdéleni je také ucel pouzivani
téchto siti.

PAN

Sit PAN neboli Personal Area
Network oznacuje sit osobni,
kterou, v podstaté, pouziva
pouze jediny clovék. Dosah této
sit¢ byva vétsinou pouhych
nékolik metrd a propojuje

osobni zafizeni, jako napf. PDA,
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mobilni telefon, notebook. Tato

sit mize byt propojena dratové (pomoci USB ¢i
FireWire) nebo bezdratové (Bluetooth, IrDA).
Téchto siti se vétSinou vyuziva prevazné pro
komunikaci mezi zafizenimi a spiSe vyjimecné

pro piipojeni k Internetu.
LAN

O néco vétsi je sit LAN, tedy Local Area Network.
Tato sit je tzv. lokalni sit. Pouziva se pro
Pokud

uvaZujeme pouze o vnitfnim propojeni sité,

propojeni dvou a vice pocitaca.

jsou ksobé pocitace vétSinou pripojeny pres
tzv. switch. Diive se propojovaly pfes HUB.

Tato sit se nejcastéji

vyuziva J,—"_'i
v domacnostech a ]\L[D
firmach. Z jednoho Homrorher e .

o~ oy , With WPH client software
pocitace muzeme mit

pristup ke  vSem L
poditatiim a jejich p g
soubortim (pokud

mame nastavena

prava). Zaroven

v LAN siti muzeme
sdilet

k tiskdrné a

pristup

jinym
perifernim zafizenim.
Sdilen mtze byt také
pristup k Internetu. Staci tedy, aby mél pfistup
k urcitému zafizeni jeden pocita¢ v LAN siti,
amohou ho mit i vSechny ostatni pocitace
v této siti. Specidlnim typem LAN sité je tzv.
intranet — jedna se o vnitini sit (podniku, Skoly,
aj.), ktera neni svoji funkci zavisla na siti vnéjsi

(Internet).

Vramci LAN sité se mohou objevit dva typy
pripojeni — Peer to peer a server-client.

Peer to Peer (P2P)
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Branch Office
With VPN Rewulsr

Tento typ LAN sité se pouziva prevazné

v domdcnostech a malych firmach.

Jednotlivé pocitace jsou spolu navzijem
propojeny pres sitovy prvek (HUB ¢i switch).
Vsechny pocitace jsou na stejné trovni, zadny
neni nadfazen. VSechny pocitace v P2P siti

mohou samostatné fungovat.
Client-Server

Je mistni sif, kterd obsahuje poditace, které
nejsou na stejné urovni. Obsahuje server neboli
centralni pocitac, ktery fidi ostatni pocitace —

stanice neboli klienty.

Camporats HO

= i

Publie Tale
twork

Déalaup user
Witk VPN eliont asftwang

Taloworker
With ¥FH client sofwane

— 4o

Wirloss Client
Witk ViPH client soltware

Stanice velmi casto nejsou plnohodnotnymi,
samostatné fungujicimi pocitaci a slouzi spise
jako prostfednik mezi uzivatelem a serverem.
Existuji pak rtizné servery, které provadi riizné

¢innosti:

e print server — sdilime pies néj tiskarny
ajeho hlavnim tukolem je spravovat
tiskarny a fadit tiskové ulohy do tiskové
fronty,

e file server — pevné disky jsou umistény na
tomto serveru a my na né ukladame své
soubory, stejné je pak také cerpame,
sdileni souborti s urcitymi pravy,
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server — sdileni internetu

® proxy
a zabezpeceni pfipojenti,
e mail server -

sprava e-mailovych

schranek,

e aplikacni server — vSechny aplikace bézi
na serveru — na vlastnim klientu nebézi
nic,

e archivace dat.

Server musi byt vysoce vykonny pocitac. Do
serverli se pouzivaji specidlni dily, které jsou
testovany na vysokou zatéz.

Typ sité client-server se pouzivaji ve vétsich
firmach a také ve Skolach a na tifadech.

WLAN

Specidlnim typem LAN sité je tzv. WLAN,
nekdy také nazyvan Wireless LAN (bezdratovy
LAN). Diky vyuzivani WLAN sité nemusime
pokladat kabeldz pfi budovani sité, ¢imz se
nam tvorba sit€ o néco zlevni. Vhodna je
zejména pro pracovni prostfedi, ve kterém se ve

vétsi mife vyuziva notebookil.
VLAN

Dalsi specialni typ sité LAN. Jeji nazev se uvadi
jako Virtual LAN nebo virtudlni LAN. VLAN
sité se uvadéji do provozu v pfipadé, Ze pro
prehlednéjsi spravu sité potfebujeme pocitace
roztiidit do logickych skupin (napf. pocitace

v ucebné ¢. 1).
VPN

Sit VPN mitizeme vyloZit nazvem Virtual Private
Network, tedy virtualni privatni sit. Jedna se o
propojeni pocitaci pfes vefejnou sit. Tyto

pocitace jsou spojeny pouze virtudlné, ale
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mohou spolu komunikovat, jakoby byly

soucasti jedné fyzické sité.

tohoto

ovéfovana pomoci digitalnich certifikati. Po

Totoznost  ucastnikti spojeni je

autentizaci  ucastniki  je  toto  spojeni

povazovano za divéryhodné.

VPN sit mtZeme vyuzivat, napf. kdyz se

chceme z domu pfipojit na pracovni sit.

MAN

Méné znamé jsou sité typu MAN — Metropolitan
Area Network. Jedna se o plosné rozlehlou sit,
ktera se vétsinou nachdzi na tzemi mésta.

Jedna se o nékolik mensich siti, které jsou

spojeny do jedné - metropolitni. Sité jsou
propojeny pfes Wi-Fi, optické vldkno nebo pfes
Ronju.
WAN

Prostorové nejrozlehlejsi typ sité — Wide Area
Network. Nejznaméjsi WAN siti je Internet,
ktery je celosvétovy. Jako WAN mtZeme brat
také napf. celoevropskou sit jedné firmy. O
WAN sitich se vice dozvite v kapitole 14 —
Internet a WAN sité.
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Internet

Internet
Jeden z nejpopuldrnéjsich komunikacnich
a pracovnich ndstroji soucdasnosti. Jak Internet

funguje, jak vznikl a moznosti jeho vyuziti — to vSe

si v této kapitole pfibliZime

V soucasné dobé je na
vrcholu popularita Internetu.

obzvlast v mladsi populaci,

je  Internet  vyuzivan

»VY moderni dobé internetu, ktery zkracuje
vzddlenost mezi Evropou a Amerikou na 130ms,
je zbytecnée vidét dobre do ddlky a zplostéld
ocni bulva tak mdze uvolnit vice prostoru pro
mozkovou hmotu. TakzZe bryle jsou
samozrejmost. "

- Autor neznamy -

Kazdym dnem  pfibyva

novych uzivateli a také se

rozriistd pocet uZivateli
uzivajicich Internet
kaZzdodenné.

Viéem spocivda popularita
Internetu?

Internet  je  obrovskym
zdrojem informaci. Najdeme
zde  dulezité (i méné
dtlezité) informace
z kazdého oboru lidského

védéni. V soucCasné dobg,
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predevSsim jako prostredi
k socidlni interakci.
Rozrista se pocet
socialnich siti, na kterych se
mladi lidé schazeji, a tudiz
je pro né dominantni funkci
funkce

komunika¢ni. Zaroven je

Internetu

Internet také velmi
spolehlivym médiem (viz
dale).

Historie Internetu

Vobdobi Studené valky
premyslely americké tajné

sluzby 0 zplsobu
dorozumivani v pfipadé
jaderné valky.

Vroce 1964  zvefejnila

spolecnost RAND teorii o
navzdjem  rovnocennych
komunikaénich uzlech -
pokud by byl znicen jeden,

nemélo by to vliv na

funkci.
Projekt zacala
uskutecnovat  spolecnost

ARPA a vroce 1969 byl
nainstalovan prvni uzel,
koncem tohoto roku byly
uzly Etyfi.

Prvni sit nesla nazev

Arpanet.

Béhem 70. Let wvzrostla
popularita této sité
celosvétoveé, proto byla

pfejmenovana na Internet.

1991 — vznik World Wide
Webu.
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Abychom se vSak nezabyvali
pozitivy -
s rozrustajici se popularitou
Internetu dochazi také k jeho

negativnim

pouhymi

vyuzivani
zplisobem. Jednim
z nejdiskutovanéjsich

problémt je porusovani

autorskych  prav,  které
v dne$nich dnech nabyva
obrovskych rozmért. Jednim
zvelkych negativ je také
naprosta

Internetu. Dochdazi tak i

anonymita

k zadvaznym trestnym ¢intim
jako je  kyberSikana a
podvody. Internet se nestal

utocistém pouze pro zdkony

Fungovani Internetu

MAP 4 September 1971

ctici obcany, ale také pro
rizné krimindlni zivly -
sflatkové podvodniky, vrahy
a pedofily. Kinformacim na

Internetu  proto  musime

N

pfistupovat co mozna nejvice
kriticky!!! (viz kapitola 2 —

Informacni zdroje).

Kazdy z nds umi pouzivat Internet. Vime ale, jakym zptisobem funguje?

hranice mont.indd 113

Vsechny pocitace, pripojené k siti

Internet, jsou spolu urcitym
zptusobem spjaty. Jak jsme jiz
zminili  vySe, u Internetu
neexistuje Zadny centralni uzel
(jako naptiklad v klient-server
siti). Pfesto jsou vSechny servery
v siti propojeny. Témto servertim
se fika uzly, protoze od nich mifi

spojeni k dalSim servertim.

Diky tomu, Ze jsou vSechny uzly
rovnocenné, je zajiSténa velka
stabilita Internetu. Pokud je totiz
jeden uzel vyfazen z provozu,

tak komunikujeme pres uzel jiny.
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ldentifikace v Intfernetu

Kazdy

v Internetu  se musi dat

pocita¢  fungujici

néjakym zplisobem
identifikovat (at uz kvuli
bezpecnosti, tak hlavné pro

spravné sméfovani dat).

K identifikaci
v Internetové siti slouzi tzv.
IP adresa (IP = Internet

Protocol).

pocitace

Jedna se o
jednoznacnou identifikaci
sitového rozhrani v siti. Jako
sifové rozhrani muize
fungovat sitova karta, [rDA
port, aj. Jednd se tedy o
¢iselnou adresu. V soucasné
dobé se nejvice vyuzivaji IP
adresy ctvrté verze (IPv4).
Jsou to ctyfi ¢isla oddélena
teckou — napf. 96.199.584.5.
Zacinaji se  vSak  také
vyuzivat IP adresy verze 6
(IPv6). Tady se vyuziva osmi
skupin po Ctyfech

hexadecimalnich znacich.
Jak zjistim svoji IP adresu?

Zjisténi nasi IP adresy je
velmi jednoduché. Postaci
nam knému zapamatovani
jednoduché internetové

adresy:

Pokud vsak nemame
(prozatim) internet
k dispozici a potfebujeme
svou IP adresu zjistit,

musime vyuzit pfikazovou
radku:
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ttp:// www.seznam.cz

1.V panelu START
zvolte nabidku
Spustit...

2. Napiste: CMD.

3. Zde napiste:
ipconfig /all

4. Zde najdete pottebné
informace.

Abychom si nemuseli
pamatovat takto
komplikované adresy siti,
existuje ke kazdé IP adrese i
tzv. doména. Kazda adresa je
jedinecna a stejné tak i kazda
doména — ta vSak musi byt

registrovana.
DOMENOVA ADRESA

Doménova adresa se sklada
hned z nékolika

Jednotlivé

prvki.
prvky si
vysvétlime a povime si,

k ¢emu v doméné slouzi.

HTTP znamena v anglictiné
HyperText Transfer Protocol.
Pouziva se u vétsiny
internetovych stranek a jedna
se o

specidlni ,jazyk”.

Internetové  prohlizee si
samy
tuto zkratku. Neni tedy tfeba
ji zadavat do adresového
fadku. Za zkratkou http

nasleduje tzv. oddélovac ://.

automaticky doplni

Dalsi zkratkou je WWW
neboli World Wide Web. Jedna
se 0 celosvétovou

internetovou sit. Zkratka

www vSak neni povinna a u
nékterych stranek se
nevyskytuje

(en.wikipedia.org).

DOMENA
Doména je nejdiilezitéjsi
soucasti adresy. Existuje

nékolik tirovni domény.

Doména  prvni  uarovné

charakterizuje zaméfeni
serveru. Podle ni mutZeme
poznat, na co je server
zaméfen a komu patii. Mezi
domény prvni Grovné patfi:

com, cz, edu, net, gov, eu, gb, aj.

Doména druhé turovné je
tvofena pismeny, Cislicemi a
pripadné pomlckou. Tvtrci
stranek se snazi
pojmenovavat  struéné a
vystizné. Za doménu druhé
urovné povazujeme napi.

seznam, centrum, google, aj.
WEBOVE STRANKY

Webova stranka je zobrazeni
obsahu

domény na nasem monitoru.

jedné webové

Je slozena z mnoha prvki a

jeji tvorba neni prakticky

vlilbec omezena. Webové
stranky jsou tvofeny pomoci
jazyka HTML (HyperText
MarkUp Language).

VSechny webové stranky
prohlizime v tzv.
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internetovém prohlizeci
(tedy v browseru).
Internetovy prohlizec

prevadi jazyk HTML na
webovou stranku tak, jak ji
vidime. Pfevadi samoziejmé
také jiné kody - XHTML,
XML, aj. Mezi
nejpouzivangjsi internetové
prohlizece patii Internet
Explorer, Mozilla Firefox,
Google Chrome, Opera,
Safari, aj.

Za listopad 2012  jsou
nasledujici statistiky
pouzivani:

¢ Google Chrome

e Internet Explorer

e Mozilla Firefox
e Opera

V Ceské republice se
statistika méni kazdy mésic,
protoze velmi blizko jsou si
svym  poctem  uzivatelll
Google Chrome a Mozilla
Firefox.
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Pro zobrazeni nékterych
specialnich soucasti
webovych stranek, jako jsou
napriklad Flashe nebo Java
aplikace je tfeba nainstalovat

tzv. zasuvné moduly.
HYPERTEXT

Nedilnou soucasti webovych
stranek a Internetu
samotného je tzv. hypertext.
Jedna se o  princip
strukturovani textu -
provazuje  mezi  sebou
jednotlivé webové stranky.
Toto provazani se
uskutecniuje pomoci odkazt
nebo také hyperlinka
(zkracené linkii). World Wide
Web je jednim znejvice
rozsifenych systému

hypertextu.

Vramci jednéch webovych
stranek muzeme odkazovat

na jiné strany daného webu

nebo muzeme odkazovat na

jiné webové stranky. Odkazy
uvnitf webu (mizZeme je
vidét napf. jako menu) se
nazyvajli interni linky a
odkazy na jiné webové
stranky se nazyvaji externi

linky.

Propojujeme tedy rhzné
webové stranky dohromady.
Pomoci hypertextovych
odkazi  tak  vytvafime
pavucinu mezi jednotlivymi
internetovymi strankami
(angl. web = pavucina).
Hypertextové odkazy jsou
Casto také  prostfedkem
reklamy - obzvlasté na
zpravodajskych  serverech
muZete casto vidét razna
podtrzena  slova,  ktera
odkazuji na reklamu.
VétSinou se jedna o slova
zcela nespjata

s reklamovanym zboZim.
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Pripojeni k Internetu

Vv s

Existuje velké mnoZstvi riznych typt pfipojeni k Internetu. Nejdulezitéjsi z nich si

shrneme a seznamime se s principy jejich fungovani.

DATOVE SPOJE

Pocitace dohromady spolu museji byt néjakym
zplisobem propojeny. Tomuto propojeni se fika
datovy spoj a nejcastéji je tvofen pomoci
kabeld.

metalickych  nebo

optickych

trubka HDPE 40/33

svazek 5ti mikotrubicek 10/8

az 72 vlaknovy opticky
mikrokablik

Datové spoje mohou byt ovSem realizovany
také bezdratové — radiovym nebo optickym

prenosem.

Pomalejsi spoje se pfipojuji na ty rychlejsi.
Nejrychlejsi spoje se nazyvaji patef Internetu
backbone).
jednotlivy wuzly (viz vySe). Zuzld se pak

(angl. Tato patef tak spojuje

rozbihaji jednotlivé linky.

Pfistup k internetové lince ndm umoznuji

poskytovatelé internetu.

RYCHLOST PRIPOJENI

Rychlost pfipojeni neboli konektivita sité je

ovlivnéna velkym mnoZstvim faktorti. Jednim
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ze zdakladnich faktorti je rychlost linky, ktera

vede ke koncovému uzivateli. O mnoho

podstatnéjsi je vSak tzv. agregace. Jedna se o
udaj, ktery nam fikd, kolik lidi se o danou
linky déli.

znamend, ze o jednu rychlost se déli dvacet

rychlost Napf. agregace 1:20

uzivatelt.

Kazdy poskytovatel internetu by mél informaci
o agregaci uvadét u informaci o internetovém
tarifu, piipadné by ji mél poskytovatel na
vyzadani sdélit.

TYPY PRIPOJENI
Koncovy wuzivatel internetu mda nékolik
moznosti  pfipojeni k Internetu. Zakladni

rozdéleni pfipojeni koncovych uzivatelt je

pripojeni docasné nebo trvalé.

Docasné pripojeni se nazyva také pripojeni
vytacené — slInternetem se nas pocita¢ spoji
pouze na docasnou dobu. Pfistup k Internetu je
placen podle doby stravené online.

Trvalé pfipojeni se nazyva pevné. Je placeno

pausalné, vétSinou mési¢cné, nebo podle

prenesenych dat.
ZPUSOBY PRIPOJENI

dobé

zpusobti pro pfipojeni k Internetu.

V soucasné existuje velké mnozstvi

ADSL je zptisob pripojeni pfes telefonni linku.
Pro toto pfipojeni potfebujeme telefonni linku,
ADSL modem a také tucet u nékterého
z internetovych poskytovateli. Toto pfipojeni

miize byt také velmi rychlé.

16.7.13 13:45 ‘ ‘



Bezdratové pfipojeni pres Wi-Fi nebo Wi-Max,
prenasi data velmi vysokou rychlosti — az
nékolik desitek Mbit/s.

Kabelova televize se stala také zptisobem pro
internetové pfipojeni. Jeji vyuziti je vSak
omezeno na veétsi mésta, kde se vyuziva

kabelové televizi.
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Mobilni sité jsou vsoucasné dobé velmi
populdrni prostiedek pfistupu na internet
odkudkoliv. Pfenosové rychlosti se pohybuiji

v kbit/s maximalné v nékolika Mbit/s.

Pripojeni pfes satelit se vyuziva pfedevsim na

mistech, kterd nejsou pokryta jinym typem siti.
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Co je viastné ICT

Co znamena tato dnes velmi pouzivana zkratka? Co

vse spada do ICT a jak mtzeme ICT vyuZivat.

ICT pouziva v ceském jazyce
zkratku IKT

Informaéni a komunikacni

neboli

technologie (Information and
Communication Technologies).
ICT technologie zahrnuje
veskeré informacni
technologie, které pouzivame
pro komunikaci a také pro
ziskavani informaci.
odvétvi oznacovalo zkratkou

IT a az pozdéji byla do

V ptfipadé ICT mdame na
mysli veSkeré vybaveni
pocitact — tedy hardwarové
i softwarové. Tento termin
vSak muzeme pouzit i
obrazné — napf. pocitacové
dovednosti a schopnost
zachdzet  spocitaéi  se
v soucasné dobé oznacuje
jako ICT dovednosti ¢i ICT

kompetence.

V soucasné dobé patii schopnost oviadat
vypocetni techniku a jiné prvky ICT k zakladnim,
neboli klicovym dovednostem.

Schopnost oviadat ICT se také oznacuje jako
pocitaéova gramotnost.

souhrnného nazvu vélenéna i

komunikace.
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ICT

Termin ICT se pouziva od

osmdesatych let.

Popularni se stal po pouziti
ve zpravé o stavu
narodniho skolstvi pro
britsky parlament v roce
1997.
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Ergonomie a ICT

Co je to ergonomie, jaké jsou ergonomické zasady a jak je spravné dodrzovat.

»Ergonomie (z fectiny ergon
prace a nomos zakon) je véda
zabyvajici se optimalizaci
lidské ¢innosti, a to zejména
vhodnymi rozméry a tvary
nastrojii, nabytku a jinych
predmétii.”!

V piipadé ICT se tedy jedna

0 spravné pracovni prostiedi,

Ergonomie se snazi
prizptisobit potfebam
lidského téla.

ERGONOMICKE ZASADY
V BODECH

Prebrano

z www.markonet.cz.

1. VasSe pracovisté¢ by mélo
byt rozmisténo
a umisténo tak, abyste ani
Vy, ani
jednotka (monitor) nebyli
vystavovani primému
slune¢nimu svétlu nebo
Vam hrozilo oslnéni.

zobrazovaci

2. VaSe pracovisté by mélo
byt dobfe vétrdno nejlépe

oo o . pfirozenou  cestou  ¢i
prevazné v pripadé pocitacti. nucend.
Jelikoz prace s podcitacem
ovliviiuje lidsky organismus
je tfeba tato pravidla
dodrzovat, abychom pfilis
svému organismu neubliZzili.
c: VZDALENOST O ==
0D OBRAZOVKY
MONITOR ! 5070 om
SOIOS! VrIANNAG Aadibds (et vaddencel pale)
) ‘M.ﬂm R L R R B
o .
X UHEL
3 0-60° -
POLOHA VYSKA
RUKOU OPERADLA
- - M-Sonde
i VYSKA
ROVINY
y POHLEDU
N3 13 e e
POLOHA L Madomed
VYSKA NOHOU
PRACOVNI] A CHODIDEL .
PLOCHY VYSKA
- 720m SEDACKY
vylhy postvy 40 - 83 en o
(v DoktoRcich shk) VWY postany
v ooy &2 - 82 oy
http://cs.wikipedia.org/wiki/Erg
onomie
@
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3. Dbejte na to, aby Vase prace nebyla 8. Monitor musi byt umistén tak, aby se na ném
monoténni. neodrazelo svétlo ¢i jiné svételné zdroje
(okna, svételné stény, apod.)

4. Pokazdych dvou hodinach si dopfejte 5 az 10

. v e 9. Klavesnice musi byt umisténa na takové
minutovou prestavku.

plose, aby bylo umoZnéno opieni zapésti.
Povrch klavesnice musi byt matny a disty,
znaky musi byt dobfe citelné, kontrastni proti

5. Pfi  soustavné  praci s  pocitacem ,
pozadi.

je doporucovano stfidat rizné c¢innosti napf.
i prace mimo pocitac. o e, , ., .
P p 10. Mys ¢i jiné polohovaci zafizeni taktéZz
X s xr o 11s udrzujte v Cistoté a na takovém misté, aby
6. Udrzujte si své pracovisté i pocita¢ uklizené . . e .,

bylo umoznéno opfeni zapésti o pevnou
podlozku (desku stolu) a pfivodni kabel
(pokud je jim polohovaci zafizeni vybaveno)

a v bezvadném stavu.

, . P . musi byt umistén volné, aby bylo umoznéno
7. Na zobrazovaci jednotce (dale jen monitoru) y Yoy

se nesmi vyskytovat zavady, jako je kmitani,
plavani ¢  poskakovani znakt, fadkdg,
stfidani jasti apod.

plynulé posouvani tohoto zafizeni.

11. Programové vybaveni musi byt vhodné pro
dany ukol, musi byt pfizptsobitelné trovni
znalosti obsluhy, musi poskytovat zpétnou
vazbu ¢innosti, atp.

ApPpPsS

Moderni pojeti ICT se v soucasné dobé vyskytuje v podobé tzv. Apps — aplikaci pro
SMART telefony a tablety.

Jako Apps neboli aplikacni software se obvykle oznacuji vSechny pocitacové programy, diky kterym
muzeme vyuzivat pocitac. V soucasné dobé se vSak termin Apps poji pfevazné s aplikacemi ve

smartphonech a tabletech.

Vétsinou se jednd o zjednoduSené programy, které vyuzivame i v béznych pocitacich. Na tablety
a smartphony existuji specidlni hry, které vyuzivaji zafizeni na principu gyroskopu. Toto zafizeni nam

umoznuje kopirovat pohyb samotného zafizeni.

Apps také poskytuji moznost vzdélavani, protoze zde muzZeme najit velké mnozstvi vzdélavacich
programti, které jsou bud zadarmo, nebo za mirny poplatek dostupné uzivatelim. Tyto aplikace jsou
dostupné ke stazeni napf. v AppStore (pro produkty Apple), Android Market (pro telefony a tablety

s operacnim systémem Android), aj.
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V ramci realizace projektu ,, Digitalni $kola III.“ — podpora vyuziti ICT ve vyuce technickych predméta,
registra¢ni ¢islo CZ 1.07/1.1.26/01.0018, byl zhotoven tento soubor vyukovych materialt:

Gymnézium, Sternberk, Stfedni $kola logistiky Stfedni priimyslova skola
Horni ndmésti 5 a chemie, Olomouc, Hranice, Studentsk4 1384
U Hradiska 29

Chemie I
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