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Digitalni prezentace informaci

Prezentace informaci

Poditace slouzi prevazné pro prezentaci informaci v digitdlnim prostfedi. V této

kapitole se zaméfime na digitalni prezentaci informaci, ale také na zakladni fakta

z pocitacové grafiky.
PREZENTACE

Prezentace je urdity zptlisob
sdélovani informaci jinym

osobam. Vyuziva se pfi tom

Dal$imi zplisoby prezentace
je klasickd Skolni tabule — at

uz kiidov4, ¢i bila na fixy.

Pocitacova prezentace je

Spravné vytvorend prezentace by méla byt
vizudlné zajimava, strucnd a vystiznd, jeden
snimek by nemél obsahovat prilis mnoho
psaneého textu a méla by obsahovat ilustrace —
obrdzky, grafy, tabulky, .

slovnich a vizudlnich
prostfedkti. Veskeré zptisoby
predavani  informaci  se
povaZuji za  prezentaci.
Zvlastni metodu predstavuji
digitdlni prezentace, pii
nichz se vyuziva zpétného
projektoru nebo interaktivni
tabule.

Pfi béznych prezentacich,
napf. ve firmach, se ale
pouzivaji daleko jednodussi
metody - napfiklad tzv.
flipchart [flipcart]. Jedna se o
magnetickou tabuli, na které
je pfipevnény papir, na ktery
se jednoduse pise.

moderni a pomérné

efektivnim zplisobem
prezentace. Vyzaduje sice
pfipravu predem, ale na
druhou stranu ma jiz velké
mnozstvi funkci, které nam
usnadni samotné

prezentovani.

K cemu slouzi prezentace?

Jak jsme jiz zminili wvySe,
prezentace slouzi prevazné
k predani informace
posluchactim. Cilem
prezentace je, aby si zni
posluchaci zapamatovali co
nejvice, at uz se jedna
o prezentaci referatu ve Skole
nebo prezentaci nové
obchodni strategie ve firmé.
Dtlezité je, aby posluchaci
pochopili, co jim chcete
sdélit, pfipadné pfizpusobili
své chovani.
ZASADY USPESNE
PREZENTACE

Pro netrénovaného clovéka
neni vibec lehké postavit se
pred posluchace a zacit
o néfem prednaset. MtliZze se
vam zdat, ze uditel mluvi
naprosto lehce, ale za timto
jsou hodiny a hodiny prace.

Existuje néco, co by mi pfi
prezentovdni pomohlo?

Samoziejmé! Existuji

vSeobecné zdsady, které by



mél  kazdy  prezentujici

¢lovék znat a dodrzovat.

vvvvv

je pfiprava samotné
prezentace Vv pocitaci. Jesté
predtim, nez se snaZime néco
zpracovat, musime danou
tématiku ovladat, abychom
byli schopni o ni mluvit a NE
ji predcitat z projektoru di

monitoru.

Pred samotnym

pfedndSenim by si mél

ovladani, aj. Pokud
vystupujeme na vefejném
vystoupeni, méli bychom
samoziejmé piipravit také
sebe — vhodné obleceni,
zapamatovani (alespon
Castené) textu a psychicka
pfiprava — snaha o zbaveni se

trémy.

Pfi  prezentaci = musime
mluvit pomalu a zfetelné.
Meéli bychom pozorovat své
publikum a snazit se

zachytit, zda vSemu rozumi.

hlavé nebo byli celou dobu
zahledéni do papiru.

Na konci prezentace by se
mélo objevit kratké shrnuti
probrané latky ¢

prezentovaného tématu.

Do  prezentace  musime

vybrat pouze podstatné
informace, aby nebyla pfilis
dlouha. Idedlni je, kdyz na
jednom fadku prezentace

mame maximalné 5 — 7 slov.

Je vhodné, abychom si

fednasejici zkontrolovat s . .
p ) Meéli bychom také navazat prezentaci piedem
techniku, kterou  bude " ; .o ,
., kontakt s posluchadi - ptat vyzkouseli. A nemusime se
pouzivat, zkontrolovat ‘eich 1A W4 . .
vt , se na jejich nazor, Klast citit trapné, pokud budeme
osvétleni mistnost , , .
. v otazky. Neni vhodné, oslovovat plakaty, plysaky ¢i
a funkcnost vseho v s
v " abychom pfi prezentaci méli rtizné sosky misto publika.
pottebného - napft. ¢ .
ruce v kapsach, drbali se na
mikrofonu, dalkového

Technické vybaveni

Jaké jsou moZnosti technického vybaveni pro prezentace. MuZeme pouzivat

vSechny nardz, jaké jsou jejich vyhody a nevyhody.

V této casti kapitoly se budeme zabyvat Parametry, které

technickych vybavenim potfebnym k promitani nas u projektorti
digitalnich prezentaci. Toto zafizeni zajimaj,
samoziejmé muZeme vyuZzivat také a uvedeme si jejich

k zobrazovani prikladové

fotografii, videi hodnoty, jsou jeho

i jinych souborti. rozliSeni (XGA - 1024x768 bodu) a také jeho
Prvnim z téchto svételny vykon (2200 ANSI Im), dale pak
zafizeni je kontrast obrazu (400 : 1). Pro velikost platna je
dataprojektor. nejdulezitéjsim faktorem velikost mistnosti.

Kazda projekcni
Dataprojektor mitize

mistnost by méla byt
byt umistén na

L _ L vybavena kvalitnim
stropé mistnosti, popfipadé na stole nebo .
zatemnenim.
prenosném stolku. Projektor piendsi obraz
z pocitace nebo prehravace (DVD) na platno, K projektoru
popiipadé na bilou zed. potfebujeme pléano.




V dnesni dobé existuje velky vybér i v této
oblasti. Déli se hlavné do tii oblasti: rucni,
prenosné a elektrické.

Laserova ukazovatka jsou také nezbytnym
pomocnikem kazdého prednasejiciho. Miizeme

mit projektor, ktery na svém ovlada¢i ma

integrované ukazovatko. Dal$i moZnosti je
samotny laser. Vhodnou pomickou jsou
dalkové ovladace (viz obrdzek), kterymi

miizeme zaroven ovladat prezentaci a zaroven

je mtiZeme pouzivat jako laserové ukazovatko.

Jako alternativu k projektoru, pfedevSim pro
mensi mistnosti se pouzivaji velkoplosné LCD

panely nebo plasmové displeje.

dobé
interaktivni tabule neboli IWB (Interactive

Velmi oblibené jsou v soucasné

Program na tvorbu prezentaci

White Board). Miizeme s ni jak

s klasickou tabuli, ovladacimi prvky jsou nase

pracovat,

ruce a suché fixy. Mlizeme tak po plose
premistovat, dopisovat, dokreslovat, aj.

Dalsim moznym vybavenim je tzv. zpétny
projektor. Zpétny projektor promitd obrazy
z priuhledné  folie.

V pfipadé  digitélnich

zpétnych projektorti promitd jiz z klasickych

papirii. Rikd se
také

jim

vizualizéry.

Velmi struéné si predstavime program na tvorbu prezentaci. Budeme se zabyvat

hlavné MS Powerpoint 2010.

Celkovou prezentaci TVORBA PREZENTACE riznych nastaveni rozloZeni
vytvarime az svym snimki nebo si mulZeme
. o~ vii v Vtéto casti prezentace se .. , ,
prednasenim. V pocitacovém o ] . vytvorit sve vlastni
- zaméfime pouze na zakladni o
programu tedy vytvaiime . o rozloZeni.
kroky pri vytvareni
pouze podklad pro ) . ) ) )
prezentace — tedy nastaveni Mizeme si také zvolit

prezentaci. Jako pocitacovou

vzhledu snimka.

prezentaci vinimame skupinu
(slidu),
nasleduji za sebou v predem

snimkt které

MtiZeme si vybrat z nékolika

nektery  z prednastavenych
vzhledli prezentace. Vhodné

je vytvorit prvni 2-3 slidy na

Preddefinované

ureném pofadi a mohou

obsahovat riazné

.h

komponenty — text, obrazky,
grafy, aj.

Kazdé

muiZeme nastavit jeji efekt —

jednotlivé casti
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tedy jakym zptisobem se

objevi na obrazovce (platné).
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bily podklad bez
formatovani a pak nasledné
volit styly — ty se nam budou
automaticky aplikovat na
nase snimky, dokud jeden
nezvolime. Tzv. navrhy
prezentaci miizeme také
stahnout z oficidlniho webu

www.office.com.

animovat jednotlivé prvky
v prezentaci — texty, obrazky,
grafy, nadpisy, textova pole,
aj. Dalsi prvek vzhledu jsou
pak prechody mezi
jednotlivymi snimky. Tyto
moznosti najdeme na kartach

Pfechody a Animace.

Prezentaci si muzeme také

==] Obnaovit
| Nowy | ,
snimek ~| 5 Oddil ~

Motiv systému Office

=l RozloZeni -
= LE .

Uvodni snimek Madpis a obsah

Zahlavi casti

vytisknout — miiZeme si
nastavit rtzny pocet slidi
na stranku. V zdkladnim
nastaveni je tisk jednoho
slidu na jednu stranu. My
si vSak mtiZeme nastavit az
devét snimk na stranku —
coz pravdépodobné uz

neprecteme ©.

Dwva obsahy Poravnani Pouze nadpis
Prezentaci muzeme také
exportovat do souboru
PDF - neulozi pouze
Prazdny .
animace, ale vzhled
s o1 viis , zustane stejny, vyuziva se
Dalsi zdtlezitych funkci jny, vyd
. . . ro kontakt slidmi, kteri
PowerPointu je moznost P !
nemaji k dispozici

prezentacni program ani jeho

prohlize¢. Dale mutZeme
exportovat prezentaci do
formatu HTML, tedy do

formatu webovych stranek.

Nezachova animace a muze

zménit i celkovy vzhled
prezentace.
FLASH format muze

zachovat i animace objektti.
Vétsina prezentacnich
programti  tuto  mozZnost
nenabizi, ale mutZeme si
stahnout napt. doplnék Flash

Spring.

MS PowerPoint nabizi také
moznost exportu do souboru
WMV - Windows Media
Video, ktery nam vytvoii
video soubor — velmi vhodné

pro ¢asované prezentace.


http://www.office.com/

Pravidla pro tvorbu prezentaci

Jak vytvofit spravnou a efektivni prezentaci? Jak spravné zaplnit snimek a jaké

zvolit barvy?

Vétsina uzivatelt ma problém s vytvorenim efektivni a prehledné prezentace. Vysvétlime si zakladni
pravidla pro tvorbu prezentaci a ukdzeme si, jak by to mélo a nemélo vypadat.

1. Obsahuje pouze zakladni, stru¢né body, protoze predpoklada dalsi tstni vyklad.

Jampema vypadat snimek

o Takto emeél vypadat Zadny snimek g#8si - -
prezenta Je toneesteticke a lidea publiku by se J a k ma Vyp a dGT snime k
mohli jednod®ée ztratit. Ve snimgi@h by se nemély VEe ie stUENE v bodech
vyskytovat delsregsti textu, pgafoZe phi cteniz ovseles [EJCﬂe v oveu? : . - I
projektoru js velmi Fnésbrret pozornost. | o Pokud piseme ve vétach, koncime feckou. 4

o | kdyZ pouZijeme vice Jzek, tedy vice Clenéni I
textu, snimek nevypdda fe a posluchace spise o MdZeme vkladat llustracniobrazky.
odradi od daliié cteni. o ZdUrazfiujeme dulefité informace.

o Pokud si pogchadi délaji pozna , e pro né

velmi slggfe z tohoto textu wybrat dofegité

infornpéice a vpodstaté zde popisujemeNgfesné to,

ceudeme phi prezentovanitikat. Je to doMgvny
repis naseho komentare. @

2. Text musi byt napsin velkym pismenem — nesmi ho byt na strdnce pfili§ mnoho, bylo by to
nepfehledné, na jednom snimku by mélo byt maximalné 5 — 8 fadkii, pouzivame bezpatkova tu¢na

pisma.
I

JO nemad vypadafsnimek
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3. Volime kontrastni barvy — malo odliSné odstiny nebudou na platné jasné vidét. V ptipadé MS
PowerPoint 2010 a jejich Navrh@ snimku je sladéna paleta barev, které miizeme pouZzivat.

I

Jak ma vypadatsnimek

o Vie je strucné vbodech.

o Maximalné 5 - 8 Fadka.

o Volime kontrastni barvy.

o Pieme bezpatkovym pismem.

o Snimek nesmi obsahovat mnoho textu.

eMa vypadat spdf

o Vie je strucg v bodech,

o

o Maximdalné 5 - SNgadkd

o Nevolime podg#

4. Pouzivame dostatecné velké obrazky a pouzivame jich hodné pro ilustraci obsahu prezentace.
Velikost obrazku na snimku by se méla pohybovat kolem % plochy snimku.

Jak mad vypadat snimek

o Ve je strucné v bodech.
o Obrazek zabira priblizné Y plochy snimku

Jak™zNemd vypadat spffmek

o Vie je struChg vbodech. o Volime kontrasini barvy.
o Maximalné 5 —-Wadky o PSeme bezpatkovym pismem.
@ o Snimek nesmi obsahovat mnoho textu.
o Nevolime pod ébda
& o NepouZiva malé obrdzR

X



5. Text dopliujeme grafy, schématy, aj. pro ilustraci.

N I

Jak ma& vypadatsnimek

Jak™demad vypadat ek

o Ve je struchg vbodech.
o Maximaling 5 - & adky

o Snimky doplfujeme o
ilustrace - grafy, schémata

I o Obrdzek zabird phiblizné s I
plochy snimku

o Volime kontrastni barvy.

o Pieme bezpatkovym Plocha zabrand

o Nevolime po né ba

o Nepouiivgafe malé obraz pismem. obrézky na 1 snimku
o Na snigg€ich by nemél byt pou2gtext. o Snimek nesmi obsahovat )
mnoho fextu. :To;mk"

6. Snimki neni nikdy moc! OvSem jen v pfipadé, Ze jsou spravné vytvoreny.
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